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A program telepitése

A program telepitése

Helyezzik be a telepité CD lemezt, ezt kbvetéen a folyamatos tajekoztato a
képerny6n végigvezeti Ont a CD-lemezrél a szamitdgép merevliemezére
(winchesterére) torténd telepités folyamatan.

Fontosnak tartjuk megemliteni, hogy amig a program regisztralasa nem
torténik meg, addig DEMO-ként Uzemel és az igy elkészitett szamlak
szamviteli elszdmolasra nem alkalmasak.

Amennyiben a szamitégépen nincs engedélyezve az automatikus inditas, akkor

Kattintsunk a <Start> gombra, majd a Futtatas parancsra.

A parbeszédpanelon talalhaté Futtatas menut inditsuk el, majd a megjelené
ablakban a <Tall6zas> gombra kattintsunk.

Futtatas I

Adja meqg a program, a mappa, a dokumentum wagy az
Internet forrds nevét, &z a Windows meghyitja azt.

M eghyitaz: I j
o | Mégse | Taliess. |
Hely [ ) saitoze El ]
=935 lemez [
=3 Elsd [C:)
== b dzodil: [D:]
1= T artalelk (E:)
r;l.-’-‘-.rc:hiv [F1
T Infoteka [G:]
Fajlnéw: | Megnpitaz
Failipus: I Pragramok, j Mégse

Vélasszuk ki az "Infoteka" nevli meghajtot, majd a Cash nev( kdnyvtarba
[épjunk be.

Ebben a kényvtarban talalhaté Setup.exe-re kattintsunk, majd a <Megnyitas>
gombra.

Ha mindent jol csinaltunk az alabbi képet latjuk: (A G: betl helyett a sajat
géplnk CD meghajtdjanak betijelét fogjuk latni)

© 2005 ... Infotéka Kft.



Kezdé Iépések 6

Futtatas EE

Adja meq a program, a mappa, a dokumentum vagy az
Internet forras newvet, éz aWindows megnyitja azt.

b egripitas: IG:HEashHSetup.exe j

Mégse Tallszés.. |

Katintsunk <OK> gombra és kezdetét veszi a telepités folyamata.

Amennyiben automatikusan elindul a Cd tartalma akkor az alabbi
képernybképek jelennek meg elottink. G

NSTALL Cp

Ugyviteli
alkalmazasok
MS Windows-ra
infatéka T argyi E=zkiaz
infotéka M apla
infatéka Kaontit
infotéka Pénzugy Modul
infatéka Cash
infotéka Hazipénztar %

infatéka Autd

Alkalmazas telepitéze

Dokumentacia olvazasa [pdf]

Kattintsunk az "infotéka Cash" feliratra (az egérkurzor kézzeé alakul). Ekkor
megjelenik ennek a programnak a sajat oldala. Innen indithatjuk az alkalmazas
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Cash 2000

telepitését, elolvashatjuk a dokumentaciot. Ha még nem rendelkeziink az
Adobe Reader programmal, akkor azt innen telepithetjik. Ez sziikséges a
dokumentacio olvasasahoz is.

A telepitd program el6szor a Licensz és garancia szerz6dés elfogadasara kér
minket, amit ha nem fogadunk el figyelmeztetés utan abbahagyja a telepitést.

Licenc és garanciaszerzodés

F.érem alvazza le az alabbi Licensz &= qaranciazzerzidést. Myamja meg a'Fage
Davn' Billentyilt a szerzddés tovabbi rézzének megtekintézéhez.

Lizenc &z garanciazzerzodeés -

amely [Etrejott egyrészitl az INFOTEKA KFT #1138, Budapest Xl Waci gt 161. 141/ mint
hasznositasra engedelyt

ado, mazrézziol On, mint véglelhasznald kozott, a mellékel regizztracios szamu
gzamitogépi programalkotas éz a

hozzatartozd dokumentacia / tovabbiakban egeilitt: szoftver A, mint szerzdi jogi védelem
ala exd zzellemi alkotas

haszhnozitaza targyaban, a szerzii joadij meafizetésének az iddpontjaban, az alabhi
feltatelekkel

1.4 & gzerzodés targyat képezi szoftverel, mint szerzdi alkotaszal kapozolatos, - a zzerzii
jogral zzald torvényben
biztositatt - kizérdlagos vagyoni jogok. az IMFOTEK.A KFT - illetik meg. E szerzidés ﬂ

& Licenzz éz garanciazzerzodés minden pantjat elalvasta éz elfogadja? Ha Mem'-et walaszt a

Telepita l2all.
o I lgen I Mem |

A kovetkezd kép egy figyelmeztetés, amit célszerli megfogadni az adatvesztés
elkerilése céljabdl. Amennyiben a tovabblépink a program telepitési helyét
tudjuk meghatarozni:

© 2005 ... Infotéka Kft.



Kezdé Iépések 8

Ha a felkinalt Cél mappa megfelel Onnek kattintson a &

Yalazszon Rendeltetési Helpet

& telepitd az Cash 2000 'Win32 programat az On Altal kivalasztatt
ki appaba fogja telepiten.

Amennyiben az Cash 2000 'Win32 programot az equséges
czomag részeként kivanja hazznalni, fogadja el a felkinalt
celkonytarat!

" Cél M appa

C:%Program Filezhl nfoték.asprogram Talldz... |
kilepez |

< Wiszza

| felirata

gombra.
Amennyiben mas helyre szeretnénk a programot és adatbazisét telepiteni,

akkor kattintsunk | 1982 | felirata gombra és hatarozzuk meg az Uj helyet.

A Filepés |

gombra kattintva megszakitjuk a telepitést.

Tovabblépve meghatarozhatjuk, hogy:

© 2005 ... Infotéka Kift.



9 Cash 2000

Program Mappa Kivalazztas E

& Telepitd az alabbi Program M appaba fogja tenni a
programikonokat. Beithat O mappa nevet iz, vagy walasszon
eqgyet a mar Létezd Mappak liztajabal. Fattintzon a 'Fovetkezd'n
a folytatashoz.

Program tappak:

CyberLink Power DD
Eidos Interactive
Electronic Atz

Faox Interactive
FRITZ!

Help & Manual 3
[nditapult

= =

Infoték.a Ligwvitel zzoftverak

< Wizzza I Fovetkezd » I Kil&pes

a Start menuben a Programok parancsok kdzé milyen néven helyezzik el a
programot. Ha nem kivanunk masik nevet megadni, fogadjuk el a telepit6
program altal felajanlottat.

Amennyiben valtoztatni akarunk, azt a Program Mappak ablakban tehetjik

1 2 feliratd gombra kattintva a felbukkano Uj ablakban figyelemmel
kisérhetjik a faljok masolasanak folyamatat, amit adott esetben
megszakithatunk.

© 2005 ... Infotéka Kft.



Kezdé Iépések 10

Cash 2000 Win32

Telepités

BEDE BLL=
c:program filessbarlandhcammon filezhbde\ceeurape. bH

Miutan hiba nélkul befejez6détt a telepités
A Telepités Elkészult

& Telepitd befejezte alz] program telepitézét a szamitdgépére.

& Telepitd el tudja inditani az 'Olvazs EI' llomanyt &z alz]
progran programot, Y alazzzon az alabbi opoidk kozuil,

F.attintzon a 'Befejezés're a telepités befejezézéhes.

< YiEsEa

: .| gombra kattintva befejezédik visszalépiink a programvélaszté
képernybkhoz.

S

© 2005 ... Infotéka Kift.



11 Cash 2000

1.2  Cég létrehozas, nyitas, cég torlése

A feltelepitett programot az aldbbi médon indithatjuk el:

Megkeressik programjaink k6zoétt az alabbi ikonokat:

Eragramak 4 IE: Infotéka ugywiteli zzoftverek 3 @ Siigh

Fed k 3 !ﬁ Infotéka Cash
edvence
- H Mentés

@ Dakumenturnok, »

I% Beallitazok. »

% K.eresés »

& s

Futtatas. ..

Kijelentkezés. ..

J

Leslitss...
[Ae=e |

Windows9S8

Rakattintunk a & Infoigka Cash

" cégnyitas / Cégvaltas x|

[~ Megjelenités: logikai tirokt cég " OF

ikonra, ekkor az aldbbi ablakot kapjuk:

.......................................................................................

—_ ] rKattintson Az
2 Uicég |'IE <Uj cég > gombra
fi‘- M odast

&, Begisztial

? Sugd

| ) Bezar

© 2005 ... Infotéka Kft.



Kezdé Iépések 12

Cagney

Ilnfntéka ki Wit

o OK x Mén=ze |

irjuk be cégunk nevét, majd nyomjuk meg a <&I><Térol> gombot.

Ezzel a mivelettel a cég felvétele megtortént és az <M> gombbal
kivalaszthatjuk hasznalatra a cégiinket.

Amennyiben tévedésbdl Iéptiink a meniibe a <M> gomb
lenyomasaval visszaléphetink.

Itt egyébként nem fontos a cég pontos nevét hasznalni, mert a
bizonylatokon nem ez a név jelenik meg. Az itt hasznalt név a felhasznalot
tajékoztatja arrol, hogy melyik "cég" adatbazisaba Iép be.

Amennyiben akarjuk rogton regisztralhatjuk a létrehozott céglinket a
gomb lenyomasaval, de ezt kés6bb is megtehetjik. reqgisztralas

Ha regisztralas nélkuli tovabblépéshez valasszuk az <&I>
gombot, melynek lenyoméasa utan az alabbi ablakot kapjuk:

Teljes keszletkezeles vagy csak szolgaltatasok
9 szamlézéasara alkalmas verzidként mikodjon a
\‘) Demo?

S 20lg8ltatss |

Itt valaszthatjuk ki, hogy a <

készletet nyilvantartani is kivanunk, vagy a <: > gombra kattintva
nem kivanunk élni, a készletnyilvantartas altal nyujtott lehetéségekkel.
Amennyiben a cég létrehozasa utan rogton regisztraljuk a céget a kapott
szoftver védelmi kulcs alapjan, akkor a program indulaskor ezt az ablakot
nem kinalja fel, és a megvasarolt valtozatnak megfeleléen indul a
program.

© 2005 ... Infotéka Kift.
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A regisztralatlan valtozat esetében valasztasunk utan az alabbi ablakot

kapjuk:
Bejelentkezés - DEMO. elszamolasra nem alk... E3

QK

o |
Meégsem |

aidonos

Els6 alkalommal fogadjuk el a felkinalt nevet, és ne irjunk be jelszot.

Mésodik alkalommal torténé indulaskor az alabbi képet fogjuk latni. Itt
mondjuk el, hogy amennyiben tdbb infotéka programot hasznalunk (pl.:
Hazipénztar, Kontir), és az integraltsag elvére figyelemmel egy konyvtarba
telepitettik a programokat, akkor barmelyik programot inditva ugyanazt a
cégnevet (és a kdzosen hasznalt adatbazist) fogjuk latni.

" cégnyitas / Cégvaltas x|

[~ Megielenités: logikai torolt cég v 0K

Infoteka konyw Kit.

&, Regisztrdl

? Sugé

ﬂ Bezsr

Az ablakban megjelend Cégek kozul kivalasztjuk azt a Céget amelyikben
szamlat kivanunk kiallitani és <OK> gombbal nyugtadzzuk a valasztast.

Amennyiben egy szamitogépen tdbb cég allit ki szamlat, akkor mindegyik

© 2005 ... Infotéka Kft.



Kezdé Iépések 14

ceég részére az <Uj cég> gomb segitségével alakitsuk ki a cégeket.
Az <Uj cég> gombra kattintva az alabbi ablakot kapjuk

Oicég M|
Cagnéy
IMésadik Kt

v oK xménﬁel

A helyesen beirt Cégnév utan a mdveletet az <OK> gombbal fejezzik be.
Ugyanennél az ablaknal torélhetlink is Céget ennél a <Torlés> gombbal.

Ha ezt a torlést elvégeztiik, akkor a torolt Céghez mar csak akkor
férhetlink hozza, ha az ablak tetején lathat6 fehér kockaba,

"7 Cégnyitas / Cégvaltas x|

[ Megjelenités: logikai tarclt cég | v 0K

Infotéka konyw Kft.

belekattintunk egérrel és a fehér négyzetbe "x" kerul.

A <Mddosit> gombot akkor valasszuk, ha a Cég megnevezéseét kivanjuk
megvaltoztatni, példaul akkor, ha el6szor betl(t tévesztve vittlik be a
Tarsasag megnevezeéseét.

1.3 regisztralas

Ebben a részben megadjuk a programnak azt az Infotéka vevdszolgalatan
kapott jelszét, melynek segitségével a programunk DEMO verzié helyett,
teljes korli hasznélatot fog szdmunkra engedélyezni. A regisztracié utan
megjelenik a program fejlécében a tulajdonos cég neve.

A regisztralast vagy kozvetlenil a cég létrehozasakor végezziik el, vagy
mas alkalommal. Amennyiben a regisztralandé cégben vagyunk, akkor
zarjuk be céget a File menu Cég bezar almenujével vagy a CTRL+F2

© 2005 ... Infotéka Kift.



Cash 2000

gombok egyidejli lenyomasaval.

+*Infotéka cash Ev: 2002
File Szerkeszt MNézet Miveletek Segédp

< BB

Ceq megnyitas Cerlsss

Céqg bezar Ckrl+F2

Felads
Kilépés Chr+Q

Ezt kdvetben nyissuk meg Ujra a Céget a File menlu Cégnyitas
almenujével vagy a CTRL+F3 gombok egyideji lenyomasaval.

File Szerkeszt Mézet [Vvelstel e

Cég megnyitds Ctr+F3 L @
Ceqg bezar ChriHFZ
Kilepes Cri+Q

[

Ekkor a kovetkez§ ablakot kapjuk:

" Cégnyitas / Cégvaltas _il
[~ Megielenités: logikai torolt cég v 0K

Infotéka ki Kit

Kattintsunk a <WI> gombra, ha ezt megtettiik, akkor a kévetkez§

© 2005 ... Infotéka Kft.
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ablakot kapjuk:

Intotéka Kit. Bemutatd Program E3

Irja be a mezilkbe sorrendbe azt a szoveget,
mebyet regisztracioként megkapott

HVCAKMGF JRFKBK
Aol |KPJFAEKMJIRAEFB
2 et HUKRKTJSJRJIDJR

Majd a megjelend ablakba gépeljik be a Vevészolgalatunktél kapott

regisztraciés kodot, betlrél betlre hiba nélkil, a sorok végén ne
hasznaljunk <Enter>-t

A kéd begépelése utan valassza a <Wl> gombot.

Ha hibatlanul bevitte a kapott jelsz6t, abban az esetben megjelenik az
ablak cimsoraban a jogosult felhasznél6 neve és a program készen éll a
rendszeres hasznélatra.

Ezzel fejezetiinket befejeztik. A kdvetkezd fejezetekben a program
hasznalataval kapcsolatos menlUpontokat megismerheti részletesebben.
Sok-sok hasznos tanacsot fog talalni a program testreszabasahoz és
elmélyitheti eddig megszerzett tudasat.

1.4  Evnyitas

Ebben a pontban megadjuk a szamlazé programunknak, hogy melyik évre
kivanunk szamlakat késziteni. Az itt megadott évet fogja a szamlazé
program és a listazas alapértelmezettnek tekinteni.

Fontos! Amennyiben egy évet megnyitottunk, a megel6z6 év tébbet
nem nyithaté meg, arra az évre tobbé szamla nem allithato Kki!

© 2005 ... Infotéka Kift.
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+“Infotéka cash Ev:Nincs megnyitva

File Szerkeszt Nézet Miveletel ISEgé:hrnqrarmk
= ¥ Indexelés

Evnyitds

Vélasszuk a Segédprogramok meni Evnyitas almenujét

Evnyitas DEMO, elszamolasra nem alkalmazhaté a bizonylat Nincs megnyitott |

W Evnyitas

ifja be azt az évet, melyet meg szeretne nyitni 2000) ¥

% Mégsem

Amennyiben az ablakban felajanlott év megegyezik az altalunk szamlazni

kivant évvel, abban az esetben kattintsunk az <ml> gombra.
Ha nem egyezik meg, javitsuk ki az altalunk valasztott targyévre, és

ezutan valasszuk az gombot.
Ezt kdvetben a program létrehozza a szamlazas megkezdéséhez

szlukséges alapadatbazisokat.

Amennyiben tévedeésbdl 1éptiink a menltpontba, valasszuk a < X Megsem
gombot.

© 2005 ... Infotéka Kft.
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2 Fajl meni

A E&jl meniunek két nézete van. Els6 esetben nincs nyitott cégunk:

| Eile

Cég megnyitas Chl+F3
[EE | FERAT i 2

Eilepés Chl+0

A mésodik esetben egy megnyitott cégben allunk

| Eile
[EET meqnmtas [EileEE
Cég bezar Chil+F2

Feladas

Eilepés Chrl+Q

Céq I6trehoza i 50 torlé Ve g es
€g létrehozas nyitas cégtorlése o iinG7

Ugras a

. . Cégbezs .
Ugrés a ﬂ meniihdz

Feladas

Ugras a menihoz

2.1 Cég bezar

Ebben a pontban zarhatjuk be az aktualis feldolgozas alatt levé Céget.
Erre akkor van igazan szikség, ha tébb Céget dolgozunk fel egymas utan.
Amikor nem akarunk masik cégben dolgozni, a bezarashoz hasznalhatjuk

a Cash ablak jobb sarkaban |évé "program bezaras" gombot, vagy
CRTL+Q billentydket.

Figyelem! Egyszerre csak egy Cég adatallomanya lehet megnyitva,
amennyiben Uj Céget kivan feldolgozni, abban az esetben az el6z6t
be kell zarni ebben a menidpontban, majd a Cégnyitds menupontban
meg kell nyitni az Gjat.

F&jl meni

Vissza a -hoz

© 2005 ... Infotéka Kft.



Fajl mena 20

2.2

Feladas

Ennél a menldpontnél adhatjuk at elkészilt szamlank adatait mas programok
szaméra. Fontos tudni, hogy csak az altalunk készitett (kimend) bizonylatok
kertlnek feladasra.

Amennyiben az infotéka Kontir-t vagy az infotéka Naplé-t , vagy ezek DOS-0s
valtozatat hasznaljuk, nincs mas dolgunk, csak itt elkésziteni a feladast, majd a
masik program megfelel6 menitpontjanal beolvasni.

Fontos! Ez a menilpont csak akkor lathatd a képernydn, ha egy Cég meg
van nyitval

A feladds menipontot nem kételez6 hasznalni, e programpont hasznalata
nélkdl is kivdloan mdkodik a program!

|File Szerkeszt Nézet Miveletel

8 | Jita ZCriH 4

Céqbezér Chrl+F2 —

Kilépés Ctrl+Q

A menupontot kivalasztva az aldbbi ablakot kapjuk:
A harom fllre kattintva harom kilénb6z6 tablat tekinthetliink meg.

Kimeni bizonylatok feladaza a konyvelés felé

Yalasszon évet: |2005 'I Ha évet valt, akkor ellenérizze a paramétereket! Bl rien |

Feladas | Karbantartss | Paraméterek |

~Felada

i+ A kettis konyvelés felé taténjen a feladas

Karwvelés datuma
’75“ Teligsités datuma " Bizonylat kelte

A naplafdkanyy felé torténjen a feladas

 Kaontir win32 felé torténjen a feladas

i+ Kozvetlenil a pénztarba

Kettts kongvelés esetén a kézpénzes bizonylat feladasanak madia
|7("' Wewln keresztil a pénztarba

Teliesités daturnatal: |2UU5.U4.U'|. Teljesités datumdaig: |2UU5.U4.15.| ] Feladésl

Feladas - ennél a fullnél hatarozhatjuk meg, hogy milyen idétartamot kivdnunk a
konyvelés felé feladni. Ezen a tablan rendelkeziink arrdl is, hogy kettds
konyvviteli fokonyv, vagy naplofékonyv felé kivanjuk szamléink adatait feladni.
Lehet6ség van kivalasztani, hogy a készpénzes bizonylataink a Pénztar, vagy a
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Cash 2000

Vevo (ritkdn hasznalt) 6-os fiokjaba kertljenek.

Amennyiben tovabbi bedllitast nem kivanunk a masik két tablan elvégezni

(vagy mar ezt kordbban megtettik) a <M> gombra kattintva
B kisp |

elkészithetjik feladasunkat, majd a <
el a menupontot.

> gombra kattintva hagyhatjuk

A feladasaink idGintervallumat meghatarozhatjuk, a szamlaink kelte, vagy a
szamlainkban megjelolt teljesitések szerint is. Javasoljuk a teljesités szerinti
feladast, hiszen az afa bevallasunk készitésenél igy biztosan nem marad ki a
bevallani szandékozott id6szakbdl, egyetlen oda tartozé szamlank se!

Koryvelés datuma
¢ Teliesités datuma " Bizorwlat kelte

A <M> gombra kattintva az alabbi ablakot kapjuk:

Mentéz helpe: I ‘2 program j ﬁl
3 b_licen.bor
Ca ceqgl

<] |

Edilnéy: [ Et5 o tat Mentés

fl,

Fail tipusa: I Text dllamaryak j Mégse

[T Csak olvatasia

A Eajinév mezébe irjuk be a feladni kivant fajl nevét. Javasoljuk az alabbi
formatum hasznalatét, de ide barmilyen egyedi azonositd beirhato

kftO5apr.ixt (a vastaggal kiemelt rész a feladas napjanak a datuma) FONTOS!

A fajlnév utan tegyunk egy pontot es txt kiterjesztést.
A fajlnév beirasa utan a <i|MEntES > gomb lenyoméasaval elkezdédik a

feladas.
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Karbantartas — ennél a filnél tekinthetjik meg elkészilt bizonylataink azon
tartalmat, amelyek feladasra kerulnek, kerilhetnek. Bizonylatainkat
megtekinthetjik datum vagy mozgasnem + bizonylatszam sorrendben

Itt valaszthatjuk ki a sorrendet:

Kimend bizonylatok feladdsa a konyvelés felé x|
"I 2
Feladss Karbarkanas | Paraméterek: | W vip
Somend [CTAL =5 | D&hurm s2edinli sonend ﬂ
Bizonglat |[Mozgasnem + beorlatszam szennti sarend | e [Eruic '.'é-:i:ismd Tepds  [Feladva 4]
| 5zamha Fiszpénz 172002 1 Tuadenos 12500,00) 2002.06.09

Paraméterek — ennél a filnél tekinthetjik meg, illetve, ha ezt sziikkségesnek
latjuk, allithatjuk be azokat a f6kdnyvi szamlaszamokat amelyekre szamlainkat
le kivanjuk kényvelni.

Nagyon fontosnak tartjuk megemliteni, ha a terméktdrzsnél megadtunk
fékonyvi szamlaszamot, akkor a Cash 2000 azt fogja figyelembe venni.
Gondoljuk csak meg, micsoda lehet6ség! Akar minden terméknek kulén-
kulon adhatunk fékonyvi szamlaszamot

Altalaban a paraméterek tabla készpénzes mozgas és fizetési mod, illetve
atutaldsos mozgas és fizetési mod részét csak akkor kell atallitani, ha a
program alapbedllitdsdban szerepl6 bizonylatokon tal, a pénzigyi mozgast
erint6 bizonylat fajtat vagy fizetési médot kivanunk hasznalni, ekkor azonban
kotelezd!

Toltsuk ki nagyon gondosan a fékonyvi szamlaszamokat is, mert ha a
terméktorzsben nem rendeltiink f6kdnyvi szamot az adott termékhez, abban
az esetben, az itt beallitott f6konyvi szdmok alapjan késziti el a programunk a
fékonyvi feladast!
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Eimard bazonylatok feladiza 5 kinyvelis leld x|
Fulacis | Kasbarimisy Pasméerss | Edip
E b | irgssabis fiafnil i

mwmlm I:I_

e [

AFA % 60 AFA orcon B 1 |

] I_IH" Etupénzes &5 i mazgds & loetd s mdd

e G IHH = 2 [scie = Posain 2

[EW IIHIT |k.étis:.!|1'h :I Iﬁtsﬂpﬁ"z j |k.véns:|!n'h j Fui.ld-&r -
e = fressuseis ] e |

—r |Hepeebis szimls ) [Féempare x| [Hembieoawds =] [eiss =

r— I =l =l =] =

—r I = || i || =

~r— I =l = | =] =

—r I = || i || z

—r I = Ei i ||| =l
I = || i ||| z

A tablan elvégzett modositasokat a <@I> gombbal tudjuk megdrizni.

Ezutan térjink vissza a Feladas fllre kattintva az elsé tablahoz ahol
elvégezhetjuk a feladast.

Fajl meni -hé

Vissza a 0z
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3 Nézet meni

Mézet

v |konzor
Paraméterezéz Chil+P
Jogozultsagak.  Chl+d

lkonsor

Ugras a menihoz

7 P Bt & vl ss

Ugréas a M meniih6z
z Iltsdgok ey

Ugréas a M meniih6z

3.1 Ikonsor

Ebben a meniipontban elddnthetjik, kivanjuk-e a munkankat megkdnnyiteni, meggyorsitani
az ikonok hasznalataval, vagy a hagyomanyos maédszerrel, a legordiilé menibdl kivalasztani
a kivant feladatot (pl. szamlazas, bizonylatok).

A két megoldas egymassal teljesen egyenérték!

Amikor a menisor mellett "pipa" lathaté az ikonok a képerny6nkon lathatéak:

Az aldbbiakban felsoroljuk, melyik ikon melyik meniipontnak felel meg. Részletesebb
magyarazatok a menipontok leirasanal olvashatoak.

Ha szeretnénk munka kdzben gyorsan megtudni az ikon tartalmat, néhany
masodpercig huzzuk az egérkurzort az ikon folé, és a képernyén megjelenik az ikonnal
megegyez§ menipont megnevezése!

= Cégnyitas Ctrl+F3

E . Cég bezaras Ctrl+F2
B

E
B

'
B - Szamlézas
= - Bevételezés
- Bizonylatok
fi ,,
- Zarasok
R
. - Partnertorzs

- Raktartorzs
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- Terméktorzs

- SUg6 F1

3.2 Paraméterezés

3.2.1 Cég
Cég

Ennél a menupontnal kell megadnunk minden a szamlazassal kapcsolatos alapinformaciét. A
munkank hatékonysaga nagyban fligg attél, mennyire j6l allitjuk be az ebben a menipontban
talalhato tablakat.

Tdbbek kozott itt kell megadnunk, hogy allé illetve fekvé formatumua szamlat kivanunk
nyomtatni, akarunk-e sajat log6t hasznalni a szamlankon. Ha rendszeresen ismétl6dd
szoveget szeretnénk megadni bizonylatainkon, azt is itt tehetjik meg. Ha ezeket a
bedllitasokat figyelmesen elvégezzik a késdbbiekben mar szinte hibazni sem tudunk:

“Infotéka cash Ev: 2002
File Szerkeszt | Mézet Miwveletek  Segédprog
2 v Lkonsor

W
U

Jogosulesagok  Chrl+3

Az alabbi ablakot kapjuk:

eterezés

: I Termékti:irzsl Partnerthrzsl Kimeni biznn_l,llatl Kimena fiz. mEu:II B ejovd biznn_l,llatl Bejovd fiz. mc’ndl f-‘«ltalénosl

A céqg adatal [waroz, rdnyitdzzam, utca,

bankszamlaszam. Ezek az adatok keriilnek a

hizarwlat fejlécére)
I DEMO, elszamaldsra nem alkalmazhatd a bizonglat X Mégzem |

P

El6ljaréban fontos megemliteni, hogy a < W Ténol > gombot csak akkor hasznaljuk, ha
mar minden tablat bedllitottunk. Problémat ugyan nem okoz, ha megnyomjuk, csak Ujra
vissza kell |épni a paraméterezéshez, hogy munkankat folytatni tudjuk!

Amennyiben a < o il 8 gombra klikkeliink, a valtoztatasok nem torténnek
meg.

Az alabbi fulekre "egérrel" kattintva valaszthatjuk ki a beallitani kivant
tablakat:
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& b adalis [odre. kdreiltesim. e,

s B T
EE ' Magees
[

! -y
I —
I »
[ »
A crberla ryoritalicaloz hatendl DLL revs: | - | Bedlind
Dierviza szdmla nucrmbilisdhoz heaendll DLL reve | "E ﬂ Bl
& szalitdlewd rpomitabieshor hasmmdl DLL neve: | _..F ﬂ Bedlitss
& relebeedn buronpll npomlatacdhas hesdl OLL rave | =| Badling:
& heviteleds bizonfat Wdasmerﬂwl —a— ﬂ Dimilicds
1. 2.

A fent lathato tabla az els6 tabla:

—az 1. jel6lésl részen irhatjuk be a vallalkozas azon adatait, amelyeket
szamlank fejlécében kivanunk szerepeltetni. Altalaban ezek az adatok a
Cégunk cime, adészama, bankszamla szama (ezt kilonésen akkor ne
felejtsiik el megadni, ha atutalasos szamlat adunk vasarlonknak!) Tudni kell,
hogy a program ezen része nem parameéterezhetd, igy pl.: csak egy
bankszamlaszam kezelésére alkalmas. Amennyiben tébb bankszamla van,
akkor szamlazas el6tt itt médositani kell a szamlaszamot.

—a 2. jelolésl tablarész beallitasai nagyon fontosak a kinyomtatando
bizonylataink szempontjabal. Itt tudjuk megadnunk azt, hogy pl.: allé vagy
fekvé szamlat kivanunk nyomtatni, illetve itt allithatjuk be a szamla tajolasat.

£ szamla nyomtalasihoz hasmak DLL neve: | 210001 DL ] Bedlitis
Deviza szmia nyomtatasshoz hasnak DLL neve: | DEVDOD i =l Bealitds
& szalitslevel yomitatésshoz hasmal DLL neve: | LioaoT. 4 = Beslitis
& sebeitzési bizonylat ryomtatishoz hasanak DLL neve: | S10007.d1 ] Beslitss
# bevétalezési bizorlat nyomtat&sdhaz hasandlt DLL never| Bex00T di =] Bealitas

FONTOS! Mind az 6t sorban a fulekre kattintva, a kapott listabdl "egérrel” ki
kell valasztanunk, azt a bedllitast, amire szamlazashoz szikségink van.
Amennyiben valamelyik bizonylathoz nem tarsitunk dll-t, akkor a
bizonylat nyomtatasa nem fog végbemenni! Tényleges valasztasunk csak
a szadmla nyomtatasahoz hasznalt DLL neve —nél van, a tobbinél csak
fogadjuk el a felajanlott lehet6séget.

SzI0001.DLL - ennek a sornak a valasztasaval az all6 szamlaformatumot
valasztjuk.

A <Beallitas> - Mint tudjuk nincs két egyforma nyomtaté. Altalaban azt
mondhatjuk, hogy a HP — tipusu nyomtatok térnek el leginkabb a tobbiektdl.
Ez a mi munkankban annyiban jelentkezik, hogy el6fordulhat, az elkésziilt
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szamla képe nem teljesen keriilt annak, a lapnak a kdzepére, amelyikre
nyomtattuk. Ez nem igazan szép latvany! Az Infotéka ezért, hogy minden
partnertink a lehet6 legnagyobb megelégedéssel hasznalhassa szamlazo és
készletnyilvantartd programjat, lehetévé teszi, hogy a papirlapon
"tologassuk” (fol-le, jobbra-balra) a szamla képét.

A <Bedlliths> gombra kattintva az alabbi ablakot kapjuk:

Szimla nyomtatisanak bedllitdsai SZL000A _DLL

A nyomtatas kalibralasa:

Vizszintes eholés [ 0.1 mm ) 20 2] L Tad
Fliggileges ekolss [ 0.1 men ) 15 2] Mégeem |

Keretvonalak rajzolaza |

Jelen bedllitasnal a képernydn az alapbedllitashoz képest,

Vizszintesen jobbra 2 millimétert toltuk el a szamla képét és

Fugg6blegesen 1,5 millimétert lefelé.

Egy szamjeggyel torténd valtoztatas csak egy tizedmillimétert valtoztat
a szamla elhelyezésén, igy nagyon nagy pontossaggal beéllithato az
esztétikus szamlaelrendezés.

Keretvonalak rajzolasa — amennyiben a széveg melletti négyzetbe egérrel
belekattintunk, ott egy pipa jelenik meg, ekkor a szamlank egy fekete
vonalas keretet kap, ha a négyzet Ures, keret nélkul keril kinyomtatasra a
szamla.

A keretvonalak nélkili rajzolast akkor szoktuk hasznalni, ha el6renyomtatott
leporell6t, céges szamlapapirt kivanunk szamlazasainkhoz hasznalni.

AF4 mentes megnevezése a bizonylat tételéhen I-"E'-F-":"- m

AF4 mentes megnevezése a bizonylat AF4bontasdban I-"E'-F-":"- mettes

Ez a bedllitasi lehetéséget mindharom dll-nél megtalalhatjuk, és az AFA
mentes tételek megjelenitési formajat alakithatjuk az igénynek megfeleléen.

SzI0003.DLL - ennek a sornak a valasztasaval az egyedi szamlaformatumot
valasztjuk.Ez az a szamlaformatum amelynél megadhatjuk sajat logénkat,
emblémankat a szamla fejlécében.

Ezt a szamlaformatumot kivalasztva és a <Bedllitds> gombra kattintva az
alabbi képerny6t kapjuk.
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Szamla npomtatazanak beallitazsan SZL0003.DLL

& npomtatas kalibralasa:

Wizszintes eltalds [ 0.1 mm ) IEI j & Taml
Fligatleaes eltalds [0 mm ]; IEI ﬁ E-L Bezdr
k.eretvonalak rajzolasa ™ _—
AF mentes megnevezése a bizorwlat tételéhen I-‘E'-F-‘i"- m

AF2 mentes megnevezése a bizonylat AFAbontasdban I-‘E'-F-‘i"- merbes

—Kialita adatok pozicid)a
Tavolzag a lap bal széletdl (0.1 mm]: |355 vl A Betiitipus AaBbCe
—WewD adatok pozicioja

Tévalsag a lap bal szélétdl (00mm): [1200 3] A Betitipus | A8BbCE

~Logo
Mincs kép | BMP |

C:hnfatek.asprogrambinfotel.a. brnp

Tavolzag a lap bal sz&létal [0.7 mm]:

an —
Tavaolzag a lap tetejétdl (0,7 mmm);
an —

Szélezzég [0.7mm]:
320

|

b agazzag (0.7 mm]:
r 270 —

A nyomtatas kalibralasa — az itt lathat6 beallitasi ablak megegyezik a
SzI0001.DLL-nél leirtakkal

Kiallité adatok pozicioja — az ablaknak ennél a részénél allithatjuk be azt,
hogy milyen tavolsagra legyenek a szamla kiallitojanak az adatai a
nyomtatasban a lap szélétdl, és mekkora betlimérettel legyen a kiallité neve
a fejlécben feltiintetve. Ezeknek a beallitasoknak a végsé értéke elsésorban
attol fog fuggni, hogy mekkora logot kivanunk elhelyezni a fejlécben. Az
alapértelmezéskénti 10-es betlinagysag jelentésen nem novelhetd, az A/4-es
lapméret miatt

Vev( adatok pozicioja -az ablaknak ennél a részénél allithatjuk be azt, hogy
milyen tavolsagra legyenek a vevl az adatai a nyomtatasban a lap szélétdl,
es mekkora betlmérettel legyen a vevlé neve a fejlécben feltiintetve.
Ezeknek a beallitasoknak a végso értéke elsdsorban attdl fog figgni, hogy
mekkora logot kivanunk elhelyezni a fejlécben.

Logo- a képernyd e részén talalhatjuk az Infotéka Kft. forradalmi Ujitasat.
Barmilyen altalunk készitett, hasznalt, bmp kiterjesztést logo, beleilleszthet6
a szamlank fejlécébe a kiallité adatai mellé, vagy, ha a logdé mar tartalmaz
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minden adatot, akar helyette is. Nem kell semmiféle programozéi segitség
ahhoz, hogy olyan képet illessziink be a fejlécbe, amilyet csak
szeretnénk!
<Nincs kép> - az 4ltalunk a fejlécbe helyezett logot tavolithatjuk el a fejlécbdl
a gombra kattintva.
<BMP> - a gombra kattintva, a Windows programok szokasos keresési
lehet6ségeit felhasznélva, megkereshetjik azt a .bmp kiterjesztésu fajlt,
amelyet szeretnénk a fejlécbe beilleszteni.,

Tavolsag a lap bal szélétél - ennél a mezénél allithatjuk be, hogy
milyen messze keriljon az ikon a lap bal szélét6l

Tavolsag a lap tetejétél - ennél a mezdnél allithatjuk be, hogy
milyen messze kertljon az ikon a lap tetejétdl

Szélesség - ennél a mezdnél allitjuk be a fejlécbe helyezni
kivant ikon szélességét

Magassag - ennél a mez6nél allitjuk be a fejlécbe helyezni
kivant ikon magassagat

A képmintan lathato értékek jol hasznalhatdak, jelent6s
mértékben nem lehet eltérni t6lik.

SzI0004.DLL - ennek a sornak a valasztasaval a fekvd szamlaformatumot
valasztjuk. Ebben a formatumban is beszurhatjuk logénkat a szamla
fejlécébe, a SzI0003.DLL-nél leirtak szerint.

Devizas szamlazas
A devizas szamlazasnal fogadjuk el a felkinalt DEV0OO0O01.dIl-t, majd a
<BedllitAs> gombra kattintva az alabbi ablakot kapjuk:

Deviza szamla nyomtatasanak beallitasai DE'lr'l]l][.i:

A myomtatas kalibralasa:

Vizszintes eltalds (0.1 mm |; |25 j i
Flggtleges eltolds [ 0.7 mm J: Ih 5 j kEgzem
F.eretvonalak rajzolaza [+

Deviza szémla nyomtatatasi nyelve I-‘-“-HEI'I'| =l

Myelvfliggh szoveqsk |

A képernydn lathaté példaban vizszintesen 2,5 millimétert, mig fliggdlegesen
1,5 millimétert mozditottunk el a nyomtatasi kép tajolasan.

Egy szamjeggyel torténé valtoztatas csak egy tizedmillimétert valtoztat a
szamla elhelyezésén, igy nagyon nagy pontossaggal beallithat6 az
esztétikus szamlaelrendezés.
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Keretvonalak rajzolasa — amennyiben a széveg melletti négyzetbe egérrel
belekattintunk, ott egy pipa jelenik meg, ekkor a szamlank egy fekete vonalas
keretet kap, ha a négyzet ures, keret nélkul kertll kinyomtatasra a szamla.

A keretvonalak nélklli rajzolast akkor szoktuk hasznalni, ha el6renyomtatott
leporellot, céges szamlapapirt kivanunk szamlazasainkhoz hasznalni.

Deviza szamla nyomtatasi nyelve — a magyar Szamviteli torvény szerint a
bizonylatot, igy a szamlat is magyar nyelven kell kiallitani. De a térvény nem
kifogasolja, hogy az adatokat idegen nyelven is feltlintessék a kiallitott szamlan.
Ezt az idegen nyelvet lehet kivalasztani ebben a mezében. A valaszthatd
idegen nyelvekhez tartozo, szamlat érintd kifejezéseket az adott nyelvterileten
kiallitott szdmlamintak alapjan allitottuk be. Amennyiben ez a sz6szedet, nem
egyezik meg az altalunk hasznalni kivant kifejezéssel, akkor természetesen
megvaltoztathatjuk a szamlainkon megjelend idegen nyelv( szdveget.

Ebben az esetben, kattintsunk a =~ Melfuags szevegek | i1 qnrg:

Az alabbi ablakot kapjuk:

W A szamlan szerepli nypelvRiged seivegek

c.m.;m =
Wil | Cusome
Flakbss [ aieh

Tmn_.:‘.:[-'l.'-:!.-::-:r.d:

N —rr—

Besonlis |[Clisicalan

Mernpinsg [; sty
N e
ettt sl
Elsclizi & [.'u: g Frice
Mt adk st pros
Ergodvdng[Decont
AR % VAl &
AFA necleg IT
Brss bl [Brezr s
Bt dsues-erl =it i okl
A slap [VAT basic
T —
O sezepan Ir-llli—
Fimleredt sierzemen [Fayache i lotsl
Fobdaths & kovatuasi rMal'rlh:l e ponbnussd on the resl pegs
L —— =

Az ablakban minden kifejezést atirhatunk, amit meg kivanunk valtoztatni, majd
a <Tarol> gombbal véglegesitsiik a valtoztatasokat.

A deviza szamla aljan 1évd kdzleményt szintén itt kell rogziteni a Kbzleményl1-2
sorokban.

Figyelem - a beallitAsokat a raktartorzs, terméktorzs feltoltése, illetve
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az els6 bizonylatok elkészulte el6tt kell elvégezni, mert utana a modositdsokra
mar nincs, illetve minimalis a lehet6ség !

3.2.2 Terméktorzs beallitasok

Ennél a fiilnél megadhatjuk a hasznalni kivant statisztikai besorolasokat.

2000. januar 1.-t6l az SZJ99-et és a VTSZ (Vamtarifaszamot) kell hasznalnunk. Jelenleg
azoknal a tételeknél vagyunk csak kételes statisztikai szamot megadni a szamlainkon, ahol
az Afa kulcs nem 25%-0s, vagy ha 25%-0s, de valamely térvény ettél eltéré kotelezettséget ir
el (pl. jovedéki torvény). A bizonylaton csak egy statisztikai besorolas jelenithet6 meg!

Itt adhatjuk meg a statisztikai azonositok megnevezését és a leginkabb hasznalt

értéket
Paraméterezés
Cég F'altnertijlzsl Kimend bizanylatl Kirmend fiz. mljl:ll B ejovi biznn_l,llatl Bejovi fiz. médl .ﬁltalénasl
:
1. statizztikai besoralids megnevezése: IKSH besorolas 1. bezorolds felkindlt értéke: I
2. statisztikai bezorolds megnevezése: IETD s28m 2. besorolas felkinglt &reke: I ¢ Megzem |
3. statisztikai besorolas megnevezese: IEEL'r'éb besorolas 3. besorolas felkinalt ertéke; I
_ . ) r— & mennyisegben a tizedesek szama——
Myilvantartas &r megnevezése: IN.'r'Ih"- ar

" [tizedes

1. eladési & megnevezdse: INaEL'HkEf ar 1 lizedes
2. eladasi & megnevezése: IKiSka ar i+ 2 lizedes @
3. eladasi & megnevezese: @ IEQ.'r'ét' ar " 3 lizedes

A temnekkod autemmatiaue gerenalasa @ [~

Beszerzés fokonywi széma: I Felkinalt mennyizéai egység: IDarab
Ertékesitésfﬁkdn_l,lviszéma:@ | Felkinalt AF4 kules: @ | 25,00

1. — Beszerzés és értékesités f6konyvi szama: Ezeket a mezdket abban az esetben kell
kitélteniink, amennyiben szeretnénk szamlazott tételeinket feladni a fékonyv felé. Az itt
megadott f6kdnyvi szamlaszamainkat ajanlja fel programunk a terméktorzsiink
létrehozasa kézben, természetesen, ahogy mar kordbban isutaltunk ra, akar minden
terméknél eltérhetiink ezektdl a megadott f6konyvi szamoktol, és egyedileg
meghatarozhatunk fékényvi szamlaszamot.

A termékkod automatikus generalasa: Ha a széveg melletti négyzetbe, egér segitségével
"pipat" tesziink, a Cash 2000 program minden egyes termékiinknek egyesével névekvé
szamu termékkddot fog adni. Ha nem éliink ezzel a lehet6séggel, akkor minden
termékinknek kulén-kulén kell megadnunk a termékkédjat. Ha mar van a
terméktdrzsben termék régzitve, akkor ez a funkcié mar utélag nem kapcsolhaté

be, tehat kizardlag az els6 termék felvitelét megel6z6en dénthetiink Ugy, hogy a
termékkdédunkat automatikusan képezzik!

3.— Artipusok meghatarozasa:
- a nyilvantartasi ar : ez az ar amely alapjan a készleteink onkoltségét
szamolhatjuk, ezen az aron van raktarunkban nyilvantartva a készletink.

N
[
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- Eladasi ar tipusok: meghatarozhatunk vevéi tipusokat, vevéi kéroket amelyek
azonos feltételekkel kapjak termékeinket (pl. viszonteladdink —nagyker aron).
A programban jelenleg Magyarorszagon hasznalt legaltalanosabb vevéi
kategoridk vannak bedllitva, de ha ettél eltéré kategoriakat kivanunk
Iétrehozni, azt is kbnnyedén megtehetjiik, az itt talalhaté megnevezések
felulirdséval.

4.— Felkinalt mennyiségi egység, afa kulcs: Az itt megadott mennyiségi egységet és afa
kulcsot ajanlja fel programunk a terméktérzsiink létrehozasa kdzben, természetesen,
ahogy mar korabban is utaltunk ra, akar minden terméknél eltérhetiink ezektél a megadott
bedllitasoktél. Megadhatunk mennyiségi egységnek hénapot, darabot, orat, litert és amit
csak szeretnénk. Az afa kulcsokat pedig az afa térvénynek megfeleléen kell, hogy
megadjuk (pl. szallitasnal 12%).

5.— Mennyiségben a tizedesek szama: ennél a pontnal donthetlink arrél, hogy mennyiségi
egységeinket kivanjuk-e tizedes pontossaggal latni, ha igen milyen mélységig. Abban az
esetben, ha kerek szamokkal kivanunk dolgozni, valasszuk a "0" tizedest.

3.2.3 Partnertorzs bedllitasok

Ennél a fuilnél a partnertdrzsiink Iétrehozasahoz szilkséges alapadatokat adhatjuk meg.

Az itteni alapbeallitasokat fogja a Cash 2000 a partnertérzsiink létrehozasahoz felajanlani.
Természetesen minden egyes partneriinkhéz megadhatunk ettdl teljesen eltér§ adatokat is.

A partnerlink felvitelekor felajanlott orszag, a Paraméterezésben installalaskor
alapértelmezettként megadott Magyarorszag. (Természetesen barmikor donthetiink Ggy, hogy a
paraméterezésben mas orszagot adunk meg alapértelmezettként). Ha kulfoldi a partner,
érdemes jobban odafigyelni, mert, ha a partnertorzs Iétrehozasakor automatikusan elfogadjuk a
felajanlott orszagot, akkor a szamlan partneriink neve mellett (aki pl. angol) a mi orszagunk
neve fog megjelenni.
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1.- Vevd, szallit6 f6kényvi szdma: Ezeket a mez6ket abban az esetben kell kitdltenink,
amennyiben szeretnénk szamlazott tételeinket feladni a f6kdnyv felé. Az itt megadott f6konyvi
szamlaszamainkat ajanlja fel programunk a partnertérzsiink létrehozasa kozben,
természetesen, ahogy mar kordbban is utaltunk ra, akar minden partneriinknél eltérhetiink
ezekt6l a megadott f6kdnyvi szamoktol.

2. — Felkindlt eladasi artipus: Ezt az artipust fogja a programunk a partnertorzs létrehozasa
soran alapértelmezettnek tekinteni, de természetesen, megadhatunk ettél eltér§ artipust
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minden egyes partneriinknek. S6t, a partneriinkh6z rendelt artipus még a szamlazas
folyaman is modosithat6.

Csak emlékeztetdil, az eladasi artipusainkat a Terméktorzs fiilnél hataroztuk meg.

3.2.4 Kimend bizonylatok beéllitasai

A soron kovetkez6 "fil"-nél hatarozhatjuk meg bizonylataink tipusat, a nyomtatandé bizonylatok
szamat, és ha akarunk ilyet, akkor a bizonylathoz f(iz6tt alland6 labjegyzetet. Fantasztikus
lehet6sége a programnak a "kézi" bizonylatok kezelése, azoké a bizonylatoké, amelyeket nem a
programmal allitottunk el, pl. szamlatdmbbe irt szamla, amelyet bertégzithetiink a kimené Cash
2000-al késziilt bizonylataink kozé, és igy jatszi konnyedséggel elvégezhet§ a fékonyv és az
alapbizonylatok kozétti egyeztetés (targyév végén oriasi konnyebbség!). Nagyon fontos, hogy a
programban, a szamviteli térvénynek tokéletesen megfelel6 helyesbit6 szamlainkat is szinte
automatikusan készithetjuk el. A programunk minden sziikséges tartalmi kelléket magatol
eléallit, nekiink csak a valtoztatott mennyiséget vagy értéket kell berégziteniink!

Fontosnak tartjuk megemliteni, hogy a Cash 2000 program dnmagaban megfelel a
szigoru szamadasu nyilvantartasi kotelezettségnek, a benne készult bizonylatok
tekintetében, de amennyiben "kézi" bizonylatokat is hasznalunk, ezekre a szigoru
szamadas kotelezettsége fennall!

Az egész fejezet soran a bizonylat kifejezést kell, hogy hasznaljuk. Erre azért van sziikség,
mert nem csak szamlat képes kezelni a Cash 2000, hanem az dsszes szamviteli térvény altal
elfogadott bizonylatfajtat is. Természetesen az itt leirtak maradéktalanul igazak az 6sszes
bizonylat fajtara, kiilénos tekintettel a szamlara.

Nagyon fontos! Ha (] bizonylattipust adunk meg a programnak és ezt fel kivanjuk adni a
fékonyv felé, akkor a Feladas meniipontban leirtak szerint, a feladas paraméterezését ki kell
egésziteni az Uj bizonylattipussal.
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1. A bizonylat tipusai: a Cash 2000 altal engedélyezett bizonylattipusok, amelyek megfelelnek a
Szamviteli torvénynek és a hazai szokasoknak. Barmilyen altalunk létrehozott bizonylatnak
ezek kozil kell az egyiknek lennie.

Egyszer(i példa: lehet nekiink akar tébb szamlatombuiink, ahogy a valésagban is ez
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lehetséges, (bizonyos partnerkérnek mas szoveget kivanunk a szamla aljara nyomtatni, mas
feltételeket kivanunk megadni, esetleg valamely okbdl kifoly6lag mas sorszamot kivanunk
hasznalni viszonteladéinknak és alkalmi partnereinknek). Ez esetben a 3. nyillal jelzett
terlileten Ujabb szamla fajtakat, valtozatokat kell Iétrehoznunk, de mindegyik tipusa szamla
lesz — A bizonylat neve: az els6 pontban leirt_bizonylat fajtak, valtozatok megnevezése.
Példaul lehet az el6bbi példat folytatva, a masik szamla témb megnevezése "nagyker
szamla". Ez a megnevezés csak addig médosithatd, mig az elsé bizonylat elkészitésre nem
keril. Uj bizonylatfajta megadasahoz kattintsunk az <Uj> gombra. Ha egy bizonylat fajtat el
kivanunk tavolitani a rendszerbdl, valasszuk a <Térél> gombot. Fontos! Adott
bizonylatfajtat csak addig torolhetiink, mig ilyen fajtaju bizonylatot nem készitettiink.-

3. A bizonylatok fajtai: azok a bizonylat fajtak, valtozatok, amelyeket a bizonylat tipusokbdl
[étrehoztunk.

4. Szamlalé miel6tt els6 szamlankat az adott évben elkészitenénk meghatarozhatjuk az elsé
kibocsatandé bizonylat tipuséat az adott bizonylatfajtabdl, a késébbiekben, ebben a mezében
lathatjuk a legutolsénak elkészitett bizonylat sorszamat.

5. Nyomtatandé példany: itt, ennél a négyzetnél hatarozhatjuk meg a nyomtatando bizonylatok
szamat, minden bizonylatfajtanal kilén-kilon. Ez a szam a kés6bbiekben barmikor
modosithato.

6. Kézibizonylat: amennyiben a négyszoéget "kipipaljuk" az adott bizonylatfajta, a bevezetfben
leirt kiils6, nem a Cash 2000 programmal készilt bizonylatara lesz alkalmas és megjelenik
egy kiegészités ablakunkhoz, a kézi bizonylat régzitésekor programunk altal felajanlott
bizonylatszam: (természetesen a bevitelkor a valés, hozott bizonylatszam beirhaté

programunkba).
- K&n bzondatnal a
et [——7| i !_‘LE
: bizonatszam:
A bizonglat aliéra |M aquker vevomknek kidonleges kedvezmény S0 db feleth t

kerdd kozleméry: I

7. Bizonylat aljara keriild kdzlemény: a bizonylatainkhoz lehet8ség van allandé szdveg
megadasara, amely minden, adott fajtaju bizonylaton nyomtatasban meg fog jelenni. Minden
bizonylatfajtahoz kilon-kilon mas széveget lehet megadni! A bizonylat készités
folyaman van még lehetdség tovabbi sz6veg megadasara, az a szoveg a szamla fejlécébe
fog kertilni, mig ez a bizonylat aljara.

3.2.5 Kimeno fizetési mod bedllitasai

Ennél a fiilnél hatarozhatjuk meg azt, hogy szamlankon milyen fizetési moédok jelenhetnek meg.
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1. — A fizetési méd tipusa: Napjainkban a pénzigytan kétfajta fizetési modot ismer. Az
elsd az azonnali, készpénzfizetést a masik a halasztott, kbzismertebben atutalasos fizetési
moédot. A Cash 2000 mindkett8t ismeri, ezek az alapvetd fizetési médok. Minden
bizonylatfajtanak, valtozatnak csak ez a kettd fizetési mddja lehet.

2. — Fizetési tipusok: itt szerepelnek azok fizetési fajtak, amelyek a gyakorlatban

kialakultak, a fizetési médokon beliil. Ide vehetiink fel Gjabb, a Céglinknél megszokott fizetési
tipusokat is. Ehhez nem kell méast tenniink, csak az <Uj> gombra kattintani és a megfeleld
mez0Ok kitdltése utan kész is az U fizetési méd. Fontos megemliteni, hogy az itt bedllitott
fizetési tipusok a szamlazas folyaman mind kivalaszthatdak, alkalmazhatéak, a
bizonylatokon nyomtatasban megjelennek! Ha egy fizetési fajtat el kivanunk tavolitani a
rendszerbdl valasszuk a <Torél> gombot.

FONTOS! A program a "készpénz"-es fizetési mddot tekinti alapértelmezettnek, ezt nem
lehet megvaltoztatni!

Adott fizetési tipust csak addig torolhetlink, mig ilyen fizetési tipussal bizonylatot nem
készitettiink.

Nagyon fontos! Ha (j fizetési tipust adunk meg a programnak és ezt fel kivanjuk adni a
fokonyv felé, akkor a Feladas meniupontban leirtak szerint, a feladas paraméterezését ki kell
egésziteni az (j fizetési tipussal! Fontosnak tartjuk megemliteni azt is, hogy a fizetési tipusok
kozott feltétlenil lennie kell egy tipusnak készpénzes, és egy tipusnak atutalasos fizetési
maddal.

3. — Bizonylat aljara keriild k6zlemény: a fizetési tipusainkhoz lehet8ség van allandé
szOveg megadasara, amely minden, adott fajtaju bizonylaton nyomtatasban meg fog
jelenni. Minden fizetési tipushoz kulén-kiilén mas széveget lehet megadni! A bizonylat
készités folyaman van még lehetdség tovabbi széveg megadasara, az a széveg a szamla
fejlécébe fog keriini, mig ez a bizonylat aljara.

4. - A fizetési mod neve: Ide kell beirni, miutan az <Uj> gombbal G fizetési tipus
létrehozéasat valasztottuk, azt az (] fizetési modot, fajtat, amelyet Iétre kivanunk hozni.
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3.2.6 Bejovoé bizonylatok beéllitasai

Ennél a fulnél a teend6k megegyeznek a kimend bizonylat résznél leirtakkal, igy csak az
eltéréseket irjik le ebben a részben.
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Nyitokészlet - Ez az a bizonylatfajta, ahol megnyithatjuk nyilvantartasainkat, vagy leltar, vagy
egyéb analitikus nyilvantartas alapjan. Ehhez tartozik egy specidlis bizonylattipus is a
Nyitékészlet.

Ebben a részben a kézi bizonylat nem értelmezhet6!

3.2.7 Bejovo fizetési mod beallitasai

Ezek a fizetési modok szé szerint megegyeznek a Kimen fizetési médok résznél leirtakkal,
csak itt a bejové szamlakra nézve kell meghataroznunk a fizetési fajtakat.
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3.2.8 Altalanos

Ebben a tablaban kell bedllitanunk néhany nagyon fontos véalasztast. Itt kell megadnunk a
programnak, hogy milyen készletértékelési modot kivanunk valasztani. Meghatarozhatjuk azt,
amennyiben tobb raktarunk van egyszerre, hogy melyik a f6, az alapértelmezett. Donthetlink
arrol, hogy a termékkédnak vonalkédot fogunk hasznalni. Itt fogjuk meghatarozni azt is, hogy
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melyik statisztikai azonositét kivanjuk latni szamlainkon. Itt rendelkezink arrél is, hogy
amennyiben az integralt programcsomag részeként hasznaljuk a szamlazé programunkat és
rendelkeziink infotéka Pénziigyi Modul programmal, akkor az elkészilt szamlaink pénzigyi
adatait mi modon adja at a szamlazé programunk, a pénzigyi rendszertinknek.

Fontos! A vallalkozasok jelentés részének van Szamviteli Politikaja (a Szamviteli térvény,
kotelez6en elbirja). A készletértékelésre vonatkozo valasztasunknak illik szinkronban
lenni ezzel!
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1.- Kapcsolok:

-Vonalkdd hasznélata: itt donthetlink arrdl, hogy termékkodként vonalkédot kivanunk
hasznalni, (feltételezve, hogy rendelkeziink vonalkdd olvaséval) jelentésen meggyorsitva
ezzel szamlazasunk sebességét. (pl. nem kell a mennyiséget kézzel beirni, a program
automatikusan kitélti, egyet ir be mennyiségként)

-Készlet minuszra futhat: sokszor probléma a mindennapokban, hogy az anyag, az aru
mar megérkezett, rdadasul a vevé is, csak éppen semmilyen bizonylatot nem kaptunk a
beérkez§ aruval, igy ha a készlet nem futhatna minuszra, nem tudnank szamlazni
dgyfelinknek. Az Infotéka ezt is megoldotta, a Cash 2000 tud dolgozni "negativ"
készletekkel is.

2.— Engedmény vaqy felar megnevezése a bizonylaton: szamldz4saink soran, esetenként,
Ugyfeleinknek kildnb6z6 engedményeket szoktunk adni. Ebbe a fehér mezébe irhatjuk be
azt, hogy milyen megnevezést kivanunk adni az adott &rengedménynek, szamlazott felarnak.

3.— Bizonylat végdsszegének kerekitése: itt hatarozhatjuk meg azt, hogy milyen mértékd
kerekitést kivanunk alkalmazni szamlazasaink soran.(Gyakorlati tapasztalatok alapjan
javasoljuk, az egészre kerekit valasztasat)

4.— Melyik statisztikai besorolas keriljon rd a szamlara: a valasztott statisztikai besorolas lesz az
alapértelmezett. Kizarélag egy statisztikai beorolas keriilhet a bizonylatra, az adott termékkel
Osszefiiggésben!

5.— Raktarkdd rakertiljon-e a bizonylatra: itt dénthetiink arrél, kivanjuk-e latni a raktarkodot,
avagy nem bizonylatainkon. Ha egy raktart hasznalunk csak, akkor nem érdemes hasznaini,
amennyiben azonban tébb raktarunk van, arrél nem is beszélve, ha ezek egymastél
foldrajzilag is kilon helyezkednek el, akkor nagyon nagy szolgalatot tehet vallalkozasunk
hatékony attekintéséhez.

6.— Bizonylat készitésekor az alapértelmezett raktar: ez a raktar lesz a kézponti raktarunk,
minden aru ide fog beérkezni, és innen kerll athelyezésre a tébbi raktarba.

7.— Készletérték kezelés: itt hatarozhatjuk meg melyik készletértékelési modot kivanjuk
hasznalni elszamolasainkban, év végén a mérlegben.
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Ezzel a dontéstinkkel, kilondsen termelé cégeknél, komolyan befolyasolhatjuk
eredményiinket. Fontos megemliteni, ha engedélyezziik a készletek minuszra futasat,
csak a nyilvantartasi ar (utolsé beszerzési ar) alapjan tudjuk készleteink értékét
meghatarozni.
FIFO (First in first out) — mindig a legel6szér beszerzett készleteket adjuk ki elészor a
raktarbol.
LIFO (Last in first out) — mindig az utolsénak beszerzett készletet adjuk ki el8sz6r a raktarbol
Sulyozott tlagar — a bevételezéskor meglévé készlet atlagarabdl, és a bevételezett
mennyiség és annak egységarabdl fogja a program nyilvantartasi arként kezelni, és csak
listAzaskor hasznalja a program!.
Nyilvantartasi ar — a terméktérzsben lerdgzitett aktualis nyilvantartasi ar. A nyilvantartasi arat
csak a terméktdrzsben lehet modositani.

8.— Pénziigyi modul kapcsolat:_ erre a gombra kattintva hatarozhatjuk meg, hogy
amennyiben hasznaljuk az Infotéka Kft. pénziugyi rendszerét, akkor mi médon kertljenek at a
szamlaink pénzugyi/kdnyvelési adatai a pénziigyi rendszerbe. Ez a lehet8ség egy masik
lehet8ség a feladasra. Mig a korabban leirt feladasi lehet6ség a Kontir 2000 fékényv felé
biztositott lehet8séget a feladasra, ez a pénziigyi rendszer felé biztosit kdzvetlen kapcsolatot.
Természetesen a pénziigyi rendszerbdl a késdbbiekben is tovabbithatjuk adatainkat a
fékonyv felé!

Ml Freladas a Pénziigyi programnak paramétersi
Kimend bizorulatol:
Bizonylat akipus
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Az itt szilkséges beallitasok leirasat a Pénziigyi modul W32-es program kézikényve
tartalmazza, illetve annak a programnak az ismerete szilkséges a muivelet
elvégzéséhez!

3.3 Jogosultsagok

Ennél a menipontnal hatarozhatjuk meg, melyik alkalmazottunk mit csinalhat a rendszerben, mely
menipontokhoz férhet hozza, mi lesz a felhasznal6i neve, jelszava.
Nagyon fontos a vagyonvédelem szempontjabél a jogosultsagok rendszere, hiszen példaul nem
érdekiink, hogy mindenki hozzaférjen a raktartérzshdz, és azon képes legyen mddositasokat
végezni.
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"

= = v Tkonsar

Paraméterezés k4P

Jogosulksagak Chrl4-3

Az alabbi ablakot kapjuk:
Jogosutsagk _____________H|

Susa&'nIFulhaszna'lé neve - EI Begsr |
4 1 Tulsgdonas -
2 Wezahs
3 Eladd

-
I | - | > | Ll | (1) O
Sorszam: l— _Iﬂg —
E
Felhasznalé: |Tulajdonos .
2, MEx

Deza .
M - az ablak bezarasa

i - ennek az ikonnak a lenyomaséaval adhaté meg jelszo6 az adott
felhasznélonak.

M - ennek az ikonnak a lenyomasaval hatarozhatjuk meg, hogy ki milyen
jogosultsaggal rendelkezik a rendszerben.

B | - Uj felhasznalo rogzitése a rendszerben.
[Fe] Pl [ x L1z . L. L 0z
- ameglévé felhasznélé tulajdonsagainak médositasa

M - az <Uj> vagy <Modosit> gomb valasztasa utan az Gj felhasznald  roégzitésének
vagy a modositasnak a befejezése.

M - az <Uj> vagy <Médosit> gomb vélasztasa utan az Uj felhasznalé
rogzitését vagy a madositast nem kivanjuk befejezni.

Jelszo
Itt adhatjuk meg a felhasznaléinknak, egyedi jelszavukat. Ennek azért van jelent6ssége, mert a
program meg tudja azt mondani nekiink, hogy példaul ki régzitette a szamlat, igy az esetleges
felel6sség, a hibas vagy valétlan értéket tartalmaz6 szamlakibocsatasért, nagyon nagy
pontossaggal megallapithaté.
Fontos! Jelsz6 engedélyezésére a felhasznalok szamara, csak a Tulajdonos elnevezés(i
felhasznalo jogosult.
Lassuk hét...
Kattintsunk a <Jelsz6> ikonra, az alabbi ablakot kapjuk:
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Jelzzo beallitas

s [ [

Jelzzd ek |"| Mégsem I

A Jelszé melletti ablakba irjuk be a kivant jelsz6t, majd ellendrzésképpen, a Jelszé ell melletti
ablakban ismételjik meg ugyanazt sz6 szerint. Ezt kévetden az <OK> gomb lenyomaséaval
hozzarendeltiik a jelsz6t a felhasznaléhoz.

Jogok

Ennél azt mondhatjuk meg felhasznaléinknak, hogy mihez van joguk a Cash 2000
rendszerében. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy kivalaszthatjuk azt, mely menipontokba
Iéphetnek be felhasznalbéink és melyikbe nem. Azok a a meniipontok amelyeket nem
engedélyeztink felhasznal6ink szamara, azok szamukra fekete helyett, sziirkében jelennek meg
a képernyon.

Fontos! A Tulajdonos nev( felhasznalé minden jogosultsaggal rendelkezik, és ezt tle elvenni
nem lehet. Ezért ajanljuk, hogy ezt a jogosultsagot csak a munkahelyi vezetd hasznalja, és ezt
védjuk le legeldszor a felhasznaldk koziil jelszéval. Ezt a jelsz6t nagyon meg kell jegyezni,
célszer( lezart boritékban a pancélszekrénybe elhelyezni!

Jagasult ssgok

Altalanos

I Paaméteiszds meriponl
I Emipitds, dvvdlids meniipont
F Indesabis manipon

B Edsget (isdnilés meriiport
¥ Faladds meriipont

e Adatbdae: finks meniipon
I Adatelendrzés merdipont
I Bifvitézak manipom

“\#}Tnim.‘:m%?m .'Lig'k,-,"wt:i i
I T I I

A fulekre kattintva valaszthatjuk ki a beallitani kivant tablat:

A tabldkban megtalalhatjuk a program 6sszes menipontjat. A menipont megnevezése mellé
pipat téve a négyzetbe engedélyezziik a menipont hasznalatat, ellenkezd esetben megtiltjuk
azt. A jogosultsagokat a késdbbiekben is barmikor lehet, igény szerint, médositani.

Nézzik végig az 6sszes tablat gondosan, mérlegeljiink alaposan, majd a nekiink megfelel®
bedllitasok elvégzése utan valasszuk az <OK> gombot, beallitdsaink tarolasahoz.

Uj felhasznalo létrehozasa

Ebben a reszben megtudhatjuk, hogyan hozhatunk Iétre Gjabb felhasznalokat rendszeriinkben.
Vélasszuk az <Uj> gombot:
A képernyd alsé része aktivva valik:
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Sl ] P v, A Foies =]| O |
L 1 Tulsdonos ""'¢_I
o 2 |Veretd
o 3 Elada § |
1 4| Tl Miki

| e | e | s

[l et

Sorszém: 1 I
(F Tam

Felhasznals. | IEEIEES WI—-I Az altivvd vilt képernyd rész

irjuk be a fehér négyszogbe a kivant felhasznaldi azonositot, majd a <Tarol> gombbal zarjuk le
a bevitelt.
Ha a beirt felhasznal6i név hibasan kerllt bevitelre, valasszuk a <Mddosit> gombot, javitsuk ki a
hibat, majd valasszuk a <Tarol> gombot a mddositas befejezéséhez.
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4 Mdveletek menu

Miveletek Segédp
Szamlazas |
Bevételezés
Bizonvlatok
Zarasok

Adatbazisok »
Listazas 3

.. Szamlza .
Ugrés a M meniihdz
. _ Bevételezé .
Ugrés a M meniihdz
... Bizonylatok .
Ugrés a M meniihéz

Zarasok

Ugras a menihoz

. . Listazasok .
Ugrés a ﬂ meniihdz

4.1 Szamlazas

Ebben a menupontban megtudhatjuk, hogy mennyire egyszerd, és mitél ilyen egyszer( a
szamlak elkészitése a Cash 2000 szamlazoé és készletnyilvantartd programmal.

Még mielbtt elkezdenénk szamlazni, itt szeretnénk szélni a szamlazas és a készletnyilvantartas
kapcsolatardl. Amikor programunkbol szamlat allitunk ki (és természetesen a program
vasarlasakor és telepitésekor a készletnyilvantartasos verziot valasztottuk) a kiallitott bizonylat
valtoztatja a raktaron Iévd készleteket. Ha szamlat allitunk ki, akkor csokkentjik a sajat raktaron
lévd készletlinket, ezzel szemben, ha a kiallitott szamlat sztorn6zzuk, akkor a készlet
visszakertl a raktarunkba. Ha szallitélevelet allitunk ki, azzal a bizomanyba adott készletiink
értéke csokken.

Nos, most mar kezdhetiink szamlazni...
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Bevételezés
Bizonylatok
Zarasok.
Adatbazisok »
Listéz4 N |
A menupont kivalasztasa utan vagy a ikonra kattintva belépilink a szamlazasba:
9
Jolly Joker
B Eimend hirorodatnk =101 =]
Eiment bigcedat
Farmer [Fotrer
st | 1
TP | pYre—
L |
I
kad [Héx [Thetas | =l
i Futhiha ©k * Fithagy
3 Koapng Bt Busdspest
1 = I I 1] | I I =]
Pﬁﬁ"*«‘m.; CobDul. ik el tirzneen Fanterds: FT
 Naghmt it |© Ecpbb & | Erumiaslaes |10 |“-U |
i Tisd | [ i booner] @ WED gl B s | |4 2]

Még mielbtt elkezdjik a szamlazasi ablak részletes ismertetését, néhany gondolat a régzitési

képernyd mikddésérdl:

o A képernyd azon része, amelyet Jolly Jokerrel jel6ltiink, folyamatosan valtozik, attol
figgden, hogy a képernyd éppen melyik részén tartézkodunk, és az adott részen milyen
adatot var t6link a program.

. A véltozé Jolly Joker ablakok a munkankat nagyban segitik, az ott felsorolt adatok
kdnnyedén atvihetdk a rogzitési képernydre. Hasznélhatjuk az <Enter> billenty(t az atvitelhez
vagy egérrel "hizhatjuk" at a megfeleld részére a képernydnek.

. A képernydn a <TAB> billenty(ivel mozoghatunk el6re, illetve a <Shift+Tab> billentyQ
lenyomasaval visszafelé.
. A szamlara minden esetben rakeril egy sorszam, illetve az, hogy a bizonylat hany

példanyban késziilt (az Afa torvény és az eldszoban leirt jogszabalyoknak 100%-ig
megfelelden)

Nyomdégombok:

ﬂl - Erre az ikonra kattintva fejezhetjik be az aktudlisan rogzitett szamlank,
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bizonylatunk rogzitését, tarolhatjuk el, és nyomtathatjuk ki az elkésziilt bizonylatunkat.

[£) Gibicorwlal] (. gy érezziik, hogy nem sikeriilt a bizonylatunkat a megfeleld médon kitolteni,

és (j bizonylatot kivanunk késziteni az éppen aktualis helyett, még a tarolast és nyomtatast
megeldzden, kattintsunk erre a gombra.

. wiCO mcgrcndclésl

- Amennyiben a szamlazo6 programunkat az Infotéka Web aruhazaval egyutt
kivanjuk hasznalni, abban az esetben erre a gombra kattintva tekinthetjik meg a vevdink altal,
résziinkre on-line elkiildétt megrendeléseket.

Partner megadasa

"1/1" - A képerny6 ezen részét adjuk meg annak a partnernek a nevét akinek a
nevére a bizonylatunkat készitjik. (Emlékeztetdil, a sajat adatainkat a Nézet-
Paraméterezés- Cég meniiben adhattuk meg). Amennyiben mar kordbban hasznalt
partneriinknek kivanunk Ujabb bizonylatot kiallitani, akkor kezdjik el a Név mez6ben
a cég vagy maganszemeély nevét begépelni, ekkor a jobb oldali Jolly Joker ablakban
a megfeleld Cég nevéhez ugrik az aktiv partner jelzd "kék" sor, és ekkor az <Enter>
billenty( segitségével az 6sszes tobbi sort is kitdlti a program. (Altalaban) két-harom
bet( begépelése elegendd szokott lenni a keresett partner nevének megtalalasahoz.
Ha nincs még a partneriink a partnertérzsben (tehat még az 6 nevére nem allitottunk
ki szamlat) akkor létre kell hoznunk egy 0] partnert. Ennél mi sem kénnyebb!

Toltsik ki a Név és a Cim mezdket sorban, majd ezt kdvetden valasszuk a ...

"1/t - <Uj partner Ctrl+Enter> nyomégombot, ekkor az alabbi ablakot kapjuk a
Jolly
Joker terileten:
Megjegyzés: A kapott tabla egy egyszer(sitett valtozata a partnertérzsnek, azokat az
az adatokat tartalmazza, amelyek mindenképpen szilkségesek ahhoz, hogy
szamlazni tudjunk.
Fontos! Fontosnak tartjuk, hogy ha idénk engedi, toltsik ki a teljes Partnertdrzs
tablat. Err6l a késdbbiekben, ebben a fejezetben még bévebben irunk az
Adatbéazisok Partnertérzs résznél. Kiiléndsen fontos ezt a kiegészitést
megtenniink, ha nem akarjuk elfogadni a program altal felajanlott vevs-, szallito-
fokonyvi szamlaszamokat, hanem példaul minden szallitét kiilon fékényvi szamon
kivanunk nyilvantartani (ez a megjegyzés azok szamara szolt, akik ki kivanjak
maximalisan hasznalni az Infotéka altal készitett 32bites programrendszer minden
eldnyét és kozvetlendl fel kivanjak adni a szamlazasban készilt bizonylatok adatait a
fokonyvi konyvelésnek)
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Kod: | 7
Néy: [Fushiba Fit.

Cime [5666  [apan

INukubarnhlnn str, 000 25

P [ Eladési aripus
" Magyker &
Bankszhiasz&'rtl ' Kicker &
il I ™ Egyeb & . . .

Engecmény: 0 Ide olyan megjegyzést irhatunk
= ke, amely a szamlan nem fog
megielenni, de mi mindig foguk
-4 latni a szamlazas soran a 7 -as

Jj teritleten.

=

o

A mezok kozott a <Tab> billentyGvel mozoghatunk el6re, illetve a <Shift+Tab>
billenty( lenyoméasaval visszafelé.

Kéd - a program automatikusan folyamatosan névekvd sorszamot ad
partnereinknek
Csoport - ha létezik céguinknél az ugyfelek kdzott valamilyen

csoportositas (pl. regionalis), akkor ebben a mezdben hatarozhatjuk meg, hogy az (j
partneriink melyikhez tartozik. A mezd kitoltése nem kotelezd!

Bankszamlaszam - amennyiben ismerjik Uj partneriink
bankszamlaszamat, akkor célszer( ezt a mezb6t is kitblteni. Ne feledjik! Lehet, hogy
ennek a partnernek egyszer mi is fogunk valamit bankon keresztil fizetni és akkor
milyen j6 lesz, ha nem kell keresniink a bankszamla szamat! A mezd kitdltése nem
kotelezd!

Engedmény — ha ezt a mez6t kitdltjik, akkor ez a partneriink allandéan ekkora
0sszegl arengedményt fog kapni. Ha csak alkalmanként kivanunk engedményt adni,
akkor ne toltsiik ki ezt a mezdt, a szamla végosszegébdl alkalmanként is adhatunk
kedvezményt.

Amikor a képernydn <Tab> billentyQvel végig lépkedtiink, az ablak automatikusan
bezarddik és folytathatjuk a szamlazast.

"2" - Szamla fejléce

A partneriink kivalasztasa utan ki kell valasztanunk, milyen kimend bizonylattipust
kivanunk késziteni. Altalaban szamlat szoktunk, de készithetiink itt, példaul
szallitélevelet is. Itt kell arrél is donteniink, ha helyesbitd szamlat kivanunk késziteni,
egy kordbban mar eltarolt kinyomtatott szamlankrol. (a helyesbit6 szamla készités
folyamatat, fontossagara valo tekintettel, kiilén mutatjuk be eltéréen a tobbi
bizonylattol)
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Fejléc

Biz tipuis: Szamla :I

Fiz.mad

Szallitdlewval
Visszéru szallitd
Bizkelle: |Selejtezés
W Raktéri athetyezd
— Keziszamla

Kézi szallith
Helyesbitl szamla

Ezek a bizonylatok azok, amelyeket kimend bizonylatként megadtunk a Nézet-
Paraméterezés meniipontban.

Az elnevezések magukeért beszélnek!

Vélasszuk a szamlat!

Ezzel ugy dontottink, hogy szamlat fogunk kiallitani.

Ha szdllitélevelet valasztottuk volna, akkor egy szallitélevél kiallitasanak fogtunk
volna neki.

A kovetkezd sorban a Fiz. mdd (fizetési moéd) megadasanal valaszthatjuk ki az, hogy
ez a bizonylat készpénzes vagy atutalasos legyen.

Ha szallitélevelet allitunk ki, akkor ez a része a képernydnek nem jelenik meg!

Ezek a fizetési moédok azok, amelyeket kimend fizetési médként megadtunk a Nézet-
Paraméterezés meniipontban. Ezeknek a részletes leirdsa megtalalhat6 a 3.
Fejezetben.

Az elnevezések magukeért beszélnek!

Fejéc
Biz tipus: [Szamla EI
Feméd  [Atutalas

I Z |
Biz kelte

Valasszuk most az atutalas fizetési modot...
"3" - Ekkor atléptiink a szamla datumai terdletre.

Biz. kelte: Teli.ddum:  Fiz.hataridi
|?nnn nFR 77 |?nnr| R 27 |?nnr| 7 1A

Biz. Kelte — az az id6pont amikor a szamla kiallitasra kertilt. Nagyon fontos! Ha egyszer egy
adott datumra szamla kerdilt kiéllitasra, akkor ezt megel8z6 bizonylat keltével nem
allithato ki szamla!

Telj.datum — az Afa torvény szerinti fizetési datum. Ha folyamatos teljesités szolgaltatast
szamlazunk, vagy kozvetitlink valaki felé (pl. tovabbharitott telefonszamla) akkor a
teljesitési datumnak meg kell egyeznie a fizetési hatariddvel.

Fiz. hataridd — az az idopont, amelyik iddpontra varjuk partneriinktdl a szamla kifizetését. Mint itt
is lathatjuk, a program alapbeallitdsként 8 napos fizetési hataridot engedélyez. Ez az
elére beallitott iddintervallum a helyi szokdsoknak megfelel6en szabadon atéllithaté
barmely mas egyéb fizetési iddtartamra. Ez a bedllitas a kimend fizetési moédnal
taldlhaté meg a Nézet-Paraméterezés menupontban. Ezeknek a részletes leirasa
megtalalhaté a 3. Fejezetben.

A datumok szabadon véltoztathatdéak szamlazas kdzben, kivéve a bizonylat kiallitasanak
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visszadatumozasat!

"4" - Megjegyzés a szamla tetején
A kovetkezd "4"-es teriletre Iépve a szamla felsd részére irhatunk megjegyzést. (Ez
a megjegyzés akar tobb soros is lehet. ). Az épitdiparban példaul jellemz&en ide
szoktak irni a munkaszamot, az elvégzett munka rovid leirasat, az esetleges
szerzBdésre valo hivatkozast.

"5" - Szamlasorok rogzitése
A Megj. tertiletet <Tab> billentyGvel elhagyva az " 5" -6s teriletre ériink, ahol a
szamlasorok rogzitése torténik.
Lathatjuk, hogy a Jolly Joker teriileten most termékeink megnevezése és felettik a
rajuk vonatkozo készletadatok talalhatéak.
Nagyon fontos! A villogé kurzornak abban a celldban kell pontosan allnia, amelyikre
az "5"-0s nyil mutat, ekkor tudjuk a Jolly Joker teriiletr8l a termékeket kivalasztani!
Amennyiben mar korabban hasznalt termékkel kivanunk Ujabb bizonylatot kiallitani,
akkor kezdjik el az "5"-6s nyillal jelzett mez8ben a termék kddot begépelni. Ekkor a
jobb oldali Jolly Joker ablakban a megfeleld termék nevéhez ugrik az aktiv partnert
jelzd "keék" sor, és ekkor az <Enter> billenty( segitségével a termék kivalaszthat6 a
szamlazashoz. A termék kivalasztasa utan a <Ctrl-M> billenty( lenyomasaval minden
szamlasorhoz kiilén-kulén megjegyzés is flzhetd.
(Altalaban) két-harom betd begépelése elegendd szokott lenni a keresett partner
nevének megtalalasahoz.
Ha még nincs a keresett termék a terméktdrzsben, akkor azt létre kell hozni. Ennél

mi sem kénnyebb! Kattintsunk a 5/ ikonra, a tovabbiakat lasd a fejezet késdbbi
részében az Adatbazisok-Terméktorzs leiradsanal.

"6" - Anyillal jel6lt terlileten a mar rogzitett szamlasorokat lathatjuk

A program VONALKOD OLVASO hasznélatara is fel van készitve, tehat akinek ilyen

van csatlakoztatva a gépéhez, az minden probléma nélkil tudja hasznalni.

Természetesen a terméktorzsben szerepld kddoknak meg kell egyeznie a

vonalkédok hosszaval. Amennyiben esetleg valamilyen problémajuk lenne a

vonalkod olvasé hasznalataval, kérjuk forduljanak Ugyfélszolgalatunkhoz, ahol

készséges kollégaink segiteni fognak Onoknek.

A kivant termék kivalasztasa utan meg kell adnunk az eladni kivant termék

mennyiségét.

A mennyiség megadasa utan két valasztasunk van:

1. Megfelel az ar tipusa a képerny6 bal als6 sarkaban, nem kivanunk
partneriinknek arengedményt adni és az aron sem kivanunk maédositani, ez
esetben valasszuk az <Enter> billenty(it és maris kész a szamla. A <Tarol>
gombra kattintva archivalhatjuk és kinyomtathatjuk az elkésziilt szamlankat.

1. A fent leirtak kdzil valamelyik tételen médositani kivanunk, ez esetben a
<Tab> billenty(ivel haladjunk tovabb. A program végig "lépked" minden altalunk
maédosithatdé mezén, valaszto kapcsolon. A megfelel6 modositasok elvégzése, az
artipus kivalasztasa, illetve engedmény megadasa utan a <Tarol> gombra
kattintva archivalhatjuk és kinyomtathatjuk az elkésziilt szamlankat.
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Amennyiben a szamlazas kézben észrevessziik, hogy nem jé partnernek szamlaztunk, vagy
még a szamlazas folyamata alatt jelzik, hogy a szamla foloslegessé valt akkor hasznaljuk az <Uj
bizonylat> gombot egy Uj szamla kiallitasdnak megkezdéséhez, vagy hasznaljuk a <Bezar>
gombot a szamlazas befejezéséhez. Ha mar a <Téarol> gombot hasznaltuk, abban az esetben a
bizonylat mar csak sztornézassal tavolithat6 el a rendszerbdl.

Arengedmény adasanak lehet6sége

Amennyiben Ugy dontink, hogy partneriinknek, az értékesitett termék, vagy szolgaltatas arabdl
arengedményt adunk, abban az esetben a képen jeldlt mezdbe (-) eldjellel irjuk be az adni
kivant arengedmény mértékét (% jel nem kell'). Ha valamely megallapodas folytan, felar jar
nekink, abban az esetben pozitiv eljellel irjuk be a kapni kivant felar mértékét (% jel nélkal!).

Helyesbit6 szamla készitése

Az utdbbi iddkben egyre nagyobb hangsulyt kap az Adohivatali vizsgalatoknal az Afa ellendrzése
soran, a bizonylatok alaki kdvetelményeinek vizsgéalata. Sokaig komoly vitak voltak arrél, hogy
hogyan kell a az Afa torvényben leirt helyesbitd szamlanak kinéznie, és milyen gazdasagi
eseményeket, milyen madon kell a helyesbitd szamlaban feltiintetni. Ugy tdnik, hogy az Infotéka
altal kért APEH allasfoglalas illetve a 16/2001 Szamviteli kérdés, ezt a problémakort teljes
korGen és megnyugtatdéan rendezi. Amennyiben ezzel a programmal készitjik el a sziikséges
helyeshitd szamlainkat, abban az esetben tokéletesen eleget tudunk tenni a jogszabalyoknak.
Fontos! A helyeshitd szamla mar tartalmazza a helyesbitett szamla szamat, illetve adatait
ellenkezd eldjellel, igy nekiink csak a helyesbhitett adatokat kell megadnunk. A szigoru
térvényi eldirasok miatt, egy szamlarol kizarélag egy helyeshitd szamla készithetd!
(amennyiben a helyeshitd szamla kidllitasa hibasan tortént, le kell sztorn6zni a hibasan
kiallitott helyesbitd szamlat, és ezutan Gjbol elkészithetd a helyeshitd szamla)

Az iranymutatasok alapjan harom alapesete van a helyesbitd szamlaknak:
(Ezek az eltérések a helyesbité szamla teljesitési idejére vonatkoznak). A szamla készitése
soran vélaszthatunk kdzottik!
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Teliesités datuma
(+ Eredeti bizorwlat teliesités datuma (pl utdlag adatt engedméy)

(A bizorwlat keltének datuma (pl: visszan)

(" Eagpéb, a program &ltal nem ismert [pl: szavatossagi igény megismerésének iddpontja)

A helyesbitd szamla készitése az alabbi médon torténik:
1. Eldszor valasszuk ki a partnereink kozil azt, akinek a szamlajat helyesbiteni
kivanjuk.

2.

Telipzités datuma
Keresés I— ' Eredeli bzorglat belesibés datuma [pt utdlag adatt engedmey)
™ A bizorwlat keltének détuma pl: visszé]
™ Egyéb, a program dtal nem emeit [pl: szavatoszio ipény megemendsének dipartja)

Keressik meg a helyesbiteni kivant szamlat (hasznaljuk a Keresés mezdt!). Erre a sorra
‘egérrel’ kattintva, a sornak a hattérszine kékre valt, ez a sor lesz az aktiv sor, amelyre a
helyesbités mivelete vonatkozni fog. Jel6ljik meg a sziikséges teljesités datumat, majd
valasszuk a <Kivalaszt> gombot.

Ekkor a szamlazas soran megszokott képernydre keriilnek a kivalasztott szamla helyesbithetd
adatai.

Keressik meg a helyesbiteni kivant szamlat (hasznaljuk a Keresés mezét!). Erre a sorra
‘egérrel’ kattintva, a sornak a hattérszine kékre valt, ez a sor lesz az aktiv sor, amelyre a
helyesbités m(ivelete vonatkozni fog. Jel6ljik meg a sziikséges teljesités datuméat, majd
valasszuk a <Kivalaszt> gombot.

Ekkor a szamlazas soran megszokott képernydre keriilnek a kivalasztott szamla helyesbithetd
adatai.

-

[ = N02|Cserép tal | 25| 300] 75000 2025.00{1d

T

Lathatjuk, hogy kizarélag a nyilakkal jelélt mez8&kbe lehet adatokat irni, hiszen csak ezek az
adatokat van értelme maodositani.

Amennyiben a javitdsok utan a szamlasoroknal azokat az értékeket latjuk, amelyekre
helyesbiteni kivantunk, akkor valasszuk a <Téarol> gombot, és a programunk elkésziti a
helyesbité szamlat.
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Devizas szamla készitése

A programunkban nem kizarélag forintban van lehetdség a szamlak kiallitasara, hanem barmely
altalunk meghatarozott devizanemben. A hatalyos szabalyozas szerint, a devizaban kiallitott
szamlan kotelesek vagyunk feltiintetni az alkalmazott arfolyamot, arfolyamokat. Tébb arfolyam
feltlintetésére abban az esetben van sziikség, amikor belfoldi partneriinknek allitunk ki
devizaban szamlat, és az értékesitéshez kapcsoloddan afat kell felszamitanunk, ugyanis a netto
értékhez tartoz6 devizaértéket a szamviteli politikankban meghatarozott arfolyamon kell
szamlazni, mig az afa arfolyama kizardlag a teljesités napjan érvényes hivatalos MNB
devizaarfolyamon vehetd szamitasba. Amennyiben belf6ldi devizas értékesités térténik, mindig
kotelezd megadni legaldbb az MNB devizaarfolyamot.

A devizas szamla kiallitdsanak folyamata mindenben megegyezik a forint szamla elkészitésének
menetével. Kizarolag annyi az eltérés, hogy meg kell hataroznunk a szamla kiallitasanak
megkezdése eldtt, a Mlveletek — Adatbazisok — Arfolyamok meniipontban az alkalmazott
devizaarfolyamot, a hivatkozott pénzintézetet, és a valuta tipusat. A régzités soran mar csak
hivatkoznunk kell ezekre az adatokra.

Devizas szamla rogzitése
A szamla rogzitésének a folyamata megegyezik, a forintban kiallitand6é szamla régzitésénél
leirtakkal, a kilonbség csak annyi, hogy amennyiben devizat kivanunk szerepeltetni a

szamlankon, abban az esetben a E d ikonra kattintva, meg kell hataroztunk a

kivant devizat, és azt, hogy kulféldi vagy belféldi partnertink felé kivanjuk az adott szamlat
kiallitani.

il ikonra kattintva a Jolly Joker mezdn az alabbi ablak jelenik meg:
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B arlk kivalzztaza

[

R. né\-'l Bank neve -
MMHB  Magear Memzeti Bank

Em Budapest Bank

Devizanem kivalzztasa

ROVMEY|DEVMEY
}h_

—Deviza szamla tipuza
&+ Belfdldi értékesités

™ Hamadik orszagha tonténd termékénékesités
" Kizdsségen belll termekénékesités

= AFA hatalyan kiviil zzolgaltatdznywitas

—Arfalyam
v Yetel " Kidzép " Eladasi
F.valaszt Mem dewviza zzamla

A kivant valuta, vagy devizanemet, arfolyamot, €s a szamviteli politika alapjan elvart
pénzintézetet valaszthatjuk ki, a korabban a Miveletek — Adatbazisok — Arfolyamok
mentpontnal beallitott adatok kdzil.

Fontos! Amennyiben belf6ldi partneriink felé allitunk ki devizaban szamlat, abban az
esetben koételez6 az MNB devizaarfolyam megadasa is, a szamviteli politikankban
valasztott, szamlavezet6 pénzintézet mellett!

Belfoldi értékesités — a hatalyos jogszabalyi rendelkezés alapjan, a forint konvertibilis valuta. Ez
alapjan lehet6séglink van, partnereink igényeinek megfeleléen, akar belfdldre is, a szamlainkat
deviza értékkel kiallitani. A szamviteli térvény kizarélag abban korlatozza a véllalkozas
szabadsagat, hogy a szamlan elvarja a magyar nyelv(i szévegek, megnevezések feltiintetését
az esetleges idegen szdvegek mellett. Amennyiben az értékesités belféldre torténik, a szamla
kiallitasahoz két arfolyam hasznalatat rendeli el a jogalkoté kételezd jelleggel. Kiilon kell
meghatarozni a nettd értéknél alkalmazott arfolyamot, és kilén, az afa értékénél alkalmazott
arfolyamot. Ebben az esetben a szamlan is két arfolyam keril feltlintetésre.

Harmadik orszagba torténd termékértékesités, Kbzosségen belili termékértékesités - a
klasszikus exportértékesitésrél van sz6 ebben az esetben. Itt jelenleg a felszamitandé afa 0%-
os kulccsal szamitando, ezért az afa értéke 0, és igy alkalmazott arfolyamrol sem beszélhetiink,
tehat csak a nett6 értéknél alkalmazott arfolyam kerl feltiintetésre a szamlan.

Afa hatalyan kiviili szolgaltatasnyujtas - ebben az esetben a 0% helyett ez a felirat jelenik meg a
szamlan, és szintén csak a nettd értéknél alkalmazott arfolyam kerdl feltiintetésre a szamlan.
<Kivalaszt> gombra kattintva a beallitott adatokkal folytatodik a szamla régzitése

<Nem deviza szamla> gombra kattintva figyelmen kivil hagyjuk a devizaval kapcsolatos
bedllitasokat, és a szamlank forintos szamlaként keril rogzitésre.
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Szamlazas szallitdlevél alapjan
A szamlazas folyamata egy eltéréssel megegyezik a fent leirtakkal. Ez az eltérés a termék
- _ @ﬁatanés| . e
kivalasztasanal van. Itt a Jolly Joker oldalon lathaté gombot is hasznalni fogjuk.

Ml - ez a gomb arra szolgal, hogy a partnernél szallitdlevélen 1évd készletbdl is
készithesslink szamlat. Ezzel a modszerrel a bizomanyos készletet csdkkenti a program.
Lehet8séglink van arra is, hogy a szamlazand6é mennyiségeket tobb szallitélevél adataibdl
valogassuk 6ssze. Nem szilkséges a teljes mennyiséget leszamlaznunk, a szamlazandé
mennyiséget tudjuk médositani. A termékeket megtekinthetjik termékkéd, bizonylat vagy
terméknév sorrendben. A szallitélevelek betoltésénél az alabbiak kdzil valaszthatunk.

Bizonylat | . annak a szallitslevéinek a betsltése, amelyiken allok

- az sszes szallitolevél betoltése és ezaltal kiszamlazasa

A mennyiség elfogadasa utan két valasztasunk van!

Megfelel az ar tipusa a képernyd bal als6 sarkaban, nem kivanunk partneriinknek
arengedményt adni és az aron sem kivanunk moédositani, ez esetben valasszuk az <Enter>
billenty(t és maris kész a szamla. A <Téarol> gombra kattintva archivalhatjuk és kinyomtathatjuk
az elkészilt szamlankat.

A fent leirtak kozul valamelyik tételen médositani kivanunk, akar a mennyiségen is, ez esetben
a <Tab> billentyQvel haladjunk tovabb. A program végig "lépked" minden altalunk médosithat6é
mezon, valasztd kapcsoldn. A megfeleld médositasok elvégzése, az artipus kivalasztasa, illetve
engedmény megadasa utan a <Tarol> gombra kattintva archivalhatjuk és kinyomtathatjuk az
elkészilt szamlankat.

Amennyiben a szamlazas kdzben észrevesszik, hogy nem j6 partnernek szamlaztunk, vagy
még a szamlazas folyamata alatt jelzik, hogy a szamla féldslegessé valt akkor hasznaljuk az <Uj
bizonylat> gombot egy Uj szamla kiallitasanak megkezdéséhez, vagy hasznéljuk a <Bezar>
gombot a szamlazas befejezéséhez. Ha mar a <Tarol> gombot hasznaltuk, abban az esetben a
bizonylat mar csak sztorn6zassal tavolithatd el a rendszerbdl.

Ezzel kimend bizonylataink elkészitését megtanultuk. Egy kis gyakorlassal, eddig szinte
elképzelhetetlen sebességgel allithatjuk ki partnereink szamara bizonylatainkat.

4.2 Bevételezés

Ennél a mendpontndl vételezhetjiik be a Cégilink raktaraba a kapott anyagot, arut. Mint tudjuk, a
szamviteli térvény (2000 évi C tv.) szerint kdnyvelni kizardlag bizonylat alapjan lehet. igy van ez
ennél a programnal is. Bevételezhetlink szallitélevél alapjan, ekkor a program bizomanyba
kapott készletként kezeli a beérkezett készletet. Ezutan, ha megkapjuk a végleges szamlat, és
ezt is rogzitjuk rendszeriinkben, akkor végleges készletté valik raktarunkban a bizomanyosi
készlet. Ha nem kapunk partnereinktdl szallitélevelet, akkor szamla alapjan is azonnal
bevételezhetjiik az érkezd készleteket. Ebben az esetben azonnal a mi készletlink lesz a
beérkezd anyag, aru.

Néhany sz6 a raktarakrol

Fontos! A készlet mindig abba a raktarba lesz bevételezve, amely a terméktérzsben az adott
termékhez hozz4 lett rendelve. Ha ez a hozzarendelt raktar nekiink nem felel meg, akkor két
véalasztasunk van:

Uj terméket vesziink fel a terméktdrzsben, azonos néven masik raktart hozzarendelve

Raktari athelyezovel attesszik a terméket a kivant raktarba

A bejévd bizonylat készitése majdnem teljesen megegyezik a Szamlazas részben leirtakkal, igy
itt csak az eltérések részletezésére kerll sor.

© 2005 ... Infotéka Kift.



55

Cash 2000

Eapott bizonylat szama

Ml bejovi bizonylatok _..lnlﬂ
Bevetelezasi bizomyint
Partner ~Fedéc
- - Raknkod |1 ekl 003
kad [15 Oipartres (CubkEnies] | Biztipw  [Szamid - b
Meéw: fhkotd KL Fiz me |Amm| - Temékandy: I e1omia viza
G [1111  [Budspes Eved biz 52 [1934564 Kesdet | 3.0
[Fazet u 3 Bizkste  Tejdétum  Fizhaténdd
Eries - Kividnastie / CbsErter B [2002 0676 [2002 0616 [2002 06 24 |
A | Termdkkad [Tamékne [AFa  [Me [ME&x [Missz [Eng [=] | [Rakis] Temékkad |Coop] Tamékngs [=]
1 002 Cerdp L4l 00X 500 50000 250000 O 1 OO | N 1 e
1 003 Kaiémia viza HEO0E GO0 W00 540000 0 1 D2 kp  Coevdptal
1 004 kp  Mézes caupo
e |
= I | | 1o | oaof
iiﬁ“dﬁ Enter - Kivdlsiaigs Mallt Geszagen  Fizelendd:
y TP || et [7en0o0 [a875.00

Tael | [0 Gibioonyist |

mnum|

Ay romatis D ees | |

.e'-;-..ttipus

Jegyzdkdnyv nyomtatas
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! Bejovi bizonylatok Mi=] B3

~Bewételezési hizonylat

Parther —Fejléc
Kéd: |2— [j partrier [CHil+Enter) | Biztipus:  |Széamla ﬁi;oaniT;i aktarkdd: |1— Termékkéd:lw
Neév: [Picur Kit Fizméd  |Keszpen: szdma  Aeimekngy: elst temsk
Cin: |2DDD |Szentendre Ered hiz 52 - [3/45839 K.észlet: IW

I\-"aspé|_|r|a utca BR Biz kelte: Telidaturm:  Fiz hatéridd:

Enter - Kivalazztss / Chi+Enter Felvitel |2DDS'11'-ID 2005.11.10 1]2005.11.10

Raktar| Termékkad | Czop| Terméknéy
1 3 nék

|

4588|elsﬁ bermik Jdkv. abevételezénidl | 470,00 |a? DDD,DD| i

'?.[“'?qusu i Enter - Kivalasztis sen  Fizetendd:
* MNetto Ctrl+E nter - Felvitel
O Bud | CyleDel- Tirlés : |470.00 [586.00

tartasi &rba Bezdr | 1 Betaltés |
—\—j Myilvantartas & valtoztatss |

&h Tal | M Lj bizonplat | II; i

Eredeti biz. szam - a partnertinktdl kapott szamla vagy szallitolevél szama

Jegyz0Okonyv nyomtatas — ha a négyzetben "pipa" talalhat6, akkor késziil jegyzdkdnyv a
bevételezésrdl, ha nem, akkor a bevételezés jegyzdkdnyv nyomtatasa nélkil hajtédik végre.
Fontos! Elhagyasa esetén ez kés6bb mar nem pétolhaté!

Artipus — ezzel a valasztassal donthetjik el, hogy a kapott szamlan, egyéb bizonylaton szerepld
nettd vagy brutto arat kivanjuk valasztani a bevételezéskor.

Ar visszairasa a nyilvantartasi arba — amennyiben ebbe a jel6l6 négyzetbe pipat tesziink, akkor
a bevételezéssel egy iddben médosul a termék nyjilvantartasi ar a terméktorzsben!

Nyitokészlet bevitele

Ennél a specialis mentpontnal az éppen fellelt készleteinket vihetjik be a rendszeriinkbe.
Nagyon hasznos lehet, ha egy mar meglévd készletnyilvantarté programunkat cseréljik le, a
jéval modernebb Cash 2000-re

A Biz. tipusok koz6tt talalhatunk egy specialis bizonylat tipust, amit igy hivnak Nyitokészlet. Az
ennél a tipusndl bevitt készleteink a leltarban is nyitokészlet felirattal fognak szerepelni. Ennél a
bizonylattipusnal nem sziikséges megadni bejové bizonylatszamot.
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~Feiléc
Biztipus:  [Szamla =
Fiz.méd: ;

. ‘isszan szamla
Eredbe.s2:| 57 4)it6level

Biz keke: |“isszar szallito
m Visszaszallitd
Faktérn athelyezd
Myatakeszlet

4.3  Bizonylatok

Ebben az ablakban az 6sszes altalunk készitett bizonylatot megtekinthetjiik, lemasolhatjuk,
sztornézhatjuk (a helyesbitd szamlakat is!!).

Természetesen, ha bizonylat masolatot készitlink mindenképp meg fog jelenni az Gjbol
kinyomtatott bizonylaton a (MASOLAT) felirat. Ezt a torvények, killdnésen a szamlara
vonatkozoan, szigordan eldirjak, tehat nincs lehetdség olyan masolat készitésére, amely a
kiegészitd szboveget nem tartalmazza!

A menupontot kivalasztva az alabbi ablakot kapjuk:

Ev — barmelyik el6z6 év bizonylatait megtekinthetjiik, masolhatjuk, sztornézhatjuk, fiiggetlenil
attol, hogy egyébként, korabbi évekre, évvaltas utan nem készithetiink szamlat. (A kezdd és
befejez6 datum beirt évének meg kell egyezni!!)

Y Bizonylatok =10] %]
Ev |2003 "'I m Bazis |
Patrerkdd |Cafod |Paibneingy Cim - .
Fushibs Kit & Masolas
3 BELF  FKomong Bt Budapest 3¢ Sztomd
1 Tulsidoros —
Megnéz
=
Kerepés | |F'a|InE|nEw szefink j
Tipus |Bizmnems |Biz széma|Biz kele Wegosszeg Fialitd Meg |Dev.| =]
1|2003.02.25 37 600,00 | Tulajdonos
Kmend | Szamla 3 2003.0225 150,00 Twlapdonos EUR
hd

M - ezzel a gombbal elhagyhatjuk az ablakot, ha nem kivanjuk tovabb folytatni a
bizonylatok megtekintését, masolasat, sztorn6zasat.

&SP M&UIE | 05761 az ikonnal mésolatot készithetiink az altalunk készitett bizonylatokrol.
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Ehhez minddssze annyit kell tenni, hogy a listabdl kikeressiik az altalunk kivant partnert, majd
az alatta megjelend listabdl a kivant bizonylatra kattintunk egérrel. Ennek a sornak a hattérszine
kékre valt, ez a sor lesz az aktiv sor, amelyre a masolas mivelete vonatkozni fog. A masolaton
a (MASOLAT) felirat mindig meg fog jelenni, amely a térvényi eldirasokon tdl arra is j6, hogy
figyelmeztessen minket, hogy esetleg ebbdl a bizonylathdl tébb példany is belekerulhetett a
koényveléshe. Sztorndzott bizonylatrdl is készithetd masolat!

B - - c2c! oz ikonnal torolhetjuk véglegesen az altalunk készitett bizonylatokat.
Ehhez mindéssze annyit kell tenni, hogy a listabdl kikeressiik az altalunk kivant partnert, majd
az alatta megjelend listabol a kivant bizonylatra kattintunk egérrel. Ennek a sornak a hattérszine
kékre valt, ez a sor lesz az aktiv sor, amelyre a sztorn6zas mivelete vonatkozni fog. Sztornézott
bizonylatrdl is készithetd masolat! A masolaton azonban allandéan meg fog jelenni a
(SZTORNOZOTT) és a (MASOLAT) felirat. A sztorndzott bizonylat tdbbé nem allithaté
vissza! Ha sztorndzott bizonylaton all az aktiv sort jelzd kék csik, akkor az ikon szine szurkére

valt, ezzel is jelezve, hogy a szamlaval tébbé ez a mQvelet nem végezhetd el.
Megréz . . . ~ . . Lz
- ezzel az ikonnal megnézhetjuk a képernydn a korabban eltarolt szamlainkat,

anélkil, hogy nyomtatott masolatot kellene roluk késziteni. Enhez minddssze annyit kell tenni,
hogy a listabdl kikeressiik az altalunk kivant partnert, majd az alatta megjelend listabol a kivant
bizonylatra kattintunk egérrel. Ennek a sornak a hattérszine kékre valt, ez a sor lesz az aktiv
szamla, amelyet a képernydn megtekinthetiink.

4.4 Zarasok

Ennél a menupontnal napi zarasokat végezhetjiuk el programunkkal, természetesen csak akkor,
ha az a felhasznal6, aki ezt végezni kivanja, jogosultsagot kapott erre.

A zarast mindig a munkanap végén kell elvégezni, visszamendleg nincs lehetdség,
akéarcsak egy nappal korabbi forgalomrdl is, napi zarast késziteni!

] Hapi zarasok H[=] E3
Zaerzz. | 2.ddum Z Felhazznalo ﬂ Begzér |

1/ 2000.06.23 | Tulajdonos

& Osszesitett z.ﬁ&sl
& Egpéni zard: |

™ Részletes -

&h Myomkatas |

Dsersilell od 4z . L)z .. L L)z - p .
& - az arra jogosult felhasznal6 az dsszes tobbi felhasznal6 adatait is lezarhatja

egyiddben a sajatjaval. Ezt a zarast célszer(i a szamlazas vezetbjének lezarni
(=1 CayEni zérés

- az adott felhaszndl6 csak a sajat napi adatait zarhatja le ennél a
mentpontnal, ez kilénésen a halézatos tizemmadnal lehet érdekes. Minden mas néven
bejelentkezd felhasznalo elkészitheti a sajat zarasat

& Npanitalds | - az elkésziilt napi zaras kinyomtatasa. A nyomtatasok barmikor a
késbbbiekben is megismételhetdek. A nyomtatas ikonra kattintva el6szor a képernydn jelenik
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meg a lista és ott donthetlink arrdl, hogy papirra is kinyomtatjuk, vagy kilépink a listazasbal.

] Dezd L L . .

B Dezar | - a napi zaras befejezése utan az ablak elhagyasa.

Részletes — a zaras megkezdése eldtt, a négyszodgbe "pipat" téve dénthetiink arrdl, hogy
részletesen, termékenként kivanjuk latni a napi forgalmat, vagy 6sszesitve.

4.5 Adatbazisok

Mijveletek Segédp
Szamlazas |
Bevételezés
Bizonylatok
Zarasok

Adatbazisok
Listazas 3

Ugras a "2 menihoz
Ugras a "aKamms | maniihgz
Ugras a M menihoz
Ugras a M menihoz

451 Partnertorzs

Ebben a mentpontban adhatjuk meg partneriink minden adatat, fliggetlenil attél, hogy ez a
partner, vevonk vagy szalliténk. Itt tudjuk kiegésziteni, ahogy mar korabban a kimend bizonylat
készitésénél mondtuk, azokat az adatokat, amelyeket nem vittiink be teljes kérlen a szamlazas
folyaman. (akkor csak azokat a mezoket tudtuk kitolteni, amelyek a szamla elkészitéséhez
elengedhetetlenil sziikségesek voltak)
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Ezen a részen lathatjulk ésszes Partnereinket  kuldnbézé  szempontok
partnerinket. & <CtrHE> billentyi- szerint sorba rendezhetjik a <Cirlts=
kombinacid segitségével kereshetiink billentylikombinacid segitségével. (név,
kézattile csopott, partnerkdd)

A partnertirzs karbantarbds:

Alkotd Eit mm

1 Tulapdonod

Budapest

v =
Kesesés [ CTAL K] | Somerd [CTAL +5 ] |HI?"“3!'nli sonend I
Méw: [alkatd it Czoportkd: | <P Barkezimiszéem: | Lj I
| & telephely adatai Levelezés cim: Mszim | .
Orszég: [Mag.ru'n:zbg Orzzdg Ir-'l.:g_l,ldu:u:r&g Eirniszim -vevE: I— Madasit
(o 1111 Irsz.: |1111 Filciirarie i sl 14 I— Tioral
Eudapes! Budapest
Virgs [Budspes Viios |Budape Cikalis tofesitisn nags | 0 |
Utcs |Faméku 3 Utes  [Fazéhu 3
Engedméry x| 0.00
Meg- 2l Eladsi d
LI T 1 Magyker &
5 Rasker &

. . : A regwa || x|
Ricigailés 2002.06.11 Rogzitethe: Tudajcanos:

[1]
Nézziik el6szor a jobb oldalon lathato ikonokat:
LI - Uj eddig a tbrzsben még nem létezd partner létrehozasa

b édosi: R A . s
$ - a tbrzsben mar létezd partner adatainak médositasa

m— o o
Ll - atérzsben szerepld foloslegessé valt partner térlése. Csak olyan partner
torolhetd, amelyikkel nem tértént bizonylat kiallitas.

&I - ezzel az ikonnal kilénbdzd szempontok szerinti listakat készithetiink
partnereinkrdl és ki is nyomtathatjuk azokat. Kiilonb6zd reklam, promécios akcidknal rendkivil
hasznos lehet!
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A partnestorzs karbantataza

Partner sziiick kredlazidsa Segitség kérsse dupls katfinkds wagy CTAL+H Somend
Paitrend: I'3 Partresig: 4 (% Méw soeint
Patinercsopordtal Iéi'-i Paitnescsopaitige | St W
W Aioehdl II ludaces 'l.".!nng-ig_ Illurhrrs
Az engedmérgt s npombaszam: =] " Kibd szennt

Lathatjuk, hogy gyakorlatilag minden mezd, amit az adatbazisunkban kitélthetiink,
felhasznalhaté keresési szempontként. A megfeleld beallitAsok utan a <Lista> gombra kattintva
el6szor képernydn tekinthetjik meg a listat, majd ezt kdvetden, ha kivanjuk, papirra is
kinyomtathatjuk. A <Vissza> gomb lenyomasaval visszatérhetlink a Partnertdrzs fo
képernydjére.

- Az Uj partnerek berogzitése vagy a megfeleld modositasok, torlések elvégzése utan
kiléphetiink a Partnertérzshol.

Fontos! Oda fogunk visszatérni, ahonnan meghivtuk az adatbazist. Tehat, ha a szamlazas
soran nem elégsziink meg az egyszerdsitett partnerrogzitési lehetdséggel, akkor lehetdségiink
van egybdl ezen a képerny6n létrehozni partnertinket, majd a <Kilép> gombbal visszalépni a
szamlazasba, és ott folytatni, ahol abbahagytuk.

- amikor <Uj> gombra kattintva Gj partner létrehozasat hatarozzuk el, vagy a <Mddosit> ikonnal
valamely partner médositasat, a képernydrol az sszes tdbbi ikon eltlnik, és csak ez a kettd
marad a képernyd jobb als6 sarkaban. A <Tarol> gombbal eltarolhatjuk a létrehozott (]
partneriinket, mig a <Mégsem> gombbal tarolas nélkil kiléphetiink a partnerfelvitelbdl vagy
madositasbol.

A mezok leiradsa kitoltési sorrendben

Név — az adott partner neve, ami a bizonylatokon meg fog jelenni

Csoportkdd - ha létezik cégiinknél az tgyfelek ko6zott valamilyen csoportositas (pl. regionalis),
akkor ebben a mez6ben hatarozhatjuk meg, hogy az Uj partneriink melyikhez tartozik. A mez6
kitoltése nem kotelezd!

Telephely adatai — a partner cime, amelyre a szamla kiallitasra kerul. Figyeljink oda, ha
partneriink kulféldi, mert programunk Magyarorszagot ajanlja fel alapbedllitasban, és ez igen
furcsan nézhet ki példaul egy angol partnertinknek kildétt szamlan.

Levelezési cim — ez a cim eltérhet a szamlazasi cimtdl, lehet hogy a partneriink székhelye és
telephelye nem egyezik meg. Amennyiben a Paraméterezés-Partnertdérzs meniipontban ezt
kértiik, akkor a program automatikusan azonosnak veszi a két cimet.

Bankszamlaszam - a partneriink szamlaszama, csak tajékoztat6 adat, a bizonylatokon nem
jelenik meg.

Adodszam - A partneriink adészama, ha megfeleld szamla DLL-t valasztunk, akkor megjelenik a
szamlan, egyébként a tébbi bizonylaton nem jelenik meg.

Es most jonnek azok a mezdk, amelyekre a rész bevezetdjében utaltunk, az altalanos
bedllitasoknal " er6sebb" fékdnyvi szamok.

Fokonyvi szam —vevd — itt lehet megadni azt f6kdnyvi szamot, amelyet a kimend fokdnyvi
szamla feladasakor hasznalni kivanunk. Sok cégnek nincs folyészamlaja, a vevo- és
széllitballomanyat a 311-es szamla alabontasaval oldja meg a vevokovetelések nyilvantartasat.
Ok akar minden vevohoz killonbdzd fokonyvi szamot rendelhetnek.

Fokonyvi szam — szallito — jelenleg a beérkezd tételek feladasa a fokényv felé nem lehetséges,
igy ennek a mezonek kitdltése nem sziikséges

Atutalas teljesitése — nap — amennyiben (igyfeliinknek halasztott fizetést engedélyeziink és a
ennek a halasztasnak a mértéke allando (pl. 8 nap), akkor célszer( ezt a mezot kitdlteni. A
programunk ezt az értéket fogja a bizonylaton feltlintetni. A mezd kitéltése nem kotelezd, a
szamlazas folyaman is megadhaté vagy médosithat6 a halasztas mértéke.

Engedmény/Felar % - amennyiben partneriinknek allandéan arengedményt adunk, vagy felarat
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szamitunk fel, akkor célszerl ezt a mezdt kitolteni. Ha az érték negativ eldjell akkor
engedményrdl beszéliink, ha pozitiv akkor felarrol. Kizardlag azokra a termékekre lehet
engedmeényt adni, vagy felarat felszamitani, amelyeknél ezt, a terméktdrzsben
engedélyeztik!

Eladasi artipus — az adott partnernél a bizonylat készitésekor ezt a valasztott artipust fogja a
program felkindlni. A bizonylat készités folyaman ez megvaltoztathaté

MEGJEGYZES ABLAK — ez az ablak ("1"-es) amelynek tartaima nem jelenik meg a
bizonylatokon, de a bizonylat kiéllitdja a bizonylat kiallitasa kézben is folyamatosan
megtekinthetd.

452 Raktartorzs

Ennél a menilpontndl hatarozhatjuk meg, hogy milyen raktarakat kivanunk hasznalni készleteink
tarolasara, nyilvantartasara

. Raktarak Mi=] E3

R aktakod| R aktamey
K ;iz-D-:-r'uti raktar . Kilép
Kiskereskedelmi Lzlet
3 Wamszabad terulet
Maddosit
e Uj

Ez egy lehetséges minta a raktarak felosztasara.

Egy raktarunknak mindig kotelezd lennie!

Kilép — amennyiben befejeztiik a munkankat ebben az ablakban, ezzel a gombbal hagyhatjuk el.
Mddosit — meglévd raktarunk megnevezését modosithatjuk. A kédot csak akkor, ha még az
adott raktart nem hasznaltuk kordbban.

Uj — uj raktéart (tetszbleges szamut) hozhatunk Iétre a programunkban. A gombra kattintva az
alabbi ablak jelenik meg:

Raktarkod Raktameéy Taral

| | Mégzem
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A fenti két mezdbe beirhatjuk raktarunk kédjat és megnevezését.

A <Tarol> gombra kattintva tarolhatjuk el az Uj raktart.

Toroél — a kivalasztott raktart csak akkor tordlhetjik rendszeriinkbdl, ha korabban még nem
hasznéltuk a raktart.

453 Terméktorzs

Ebben a torzsben taroljuk készleteink kodjat, megnevezését és egyéb jellemzdit. Ebbdl az
adatbazisbdl tudjuk kivalasztani a bizonylataink készitésekor a kivant termékeket, arukat,
anyagokat. Amennyiben a programunkat az Infotéka pénzigyi rendszerével egyiitt hasznaljuk
integraltan, abban az esetben, akar minden egyes termék esetében, lehetéség van az infotéka
Pénziigyi modul programhoz valé atadashoz a besorolast meghatarozni!!

A menupont kivalasztasa utan az alabbi ablakot kapjuk:

Ternvéktiirzs

e— Készlet nivekedds | i
Crmnép tal Keszlet csokkengs: I
1 02 kp F.gidfina vhza Kiszlel egyerieg: | 1
1 4 kEp MEzes coupar
Bizomdryba adoit késdet I
Bia:mirq.vbakmh!ﬁhtl
4l | » I A haszonkukesol skl szémalam
Eeresés [CTRL+K] | Somend [CTAL #5] | M szenii sonend =]

Hd-:t.e'l:[' por 1akta ;Jml Ni-,—_l'l-e:t:m‘-éh w:lh:] .
i

[ ek
Mennyiégi egség:  |Daia Haszonkuicaak | % | 400 B0 10000 it
Ergedmény szémalica: I_ Ml & M & Figker & Egeh &
AFA maritas: | Nt | 500000 520000 | 5400,00 | 55000 i
Arn % | 500 | Bt | E250.00 | 650000 | 6750.00 | 75,00 Dupiéz |
Fikoryviszim Sibdkasitds: Fikorgrviszém beszeizés: ESH besanalis |
Megeayzés — — Ardraz

Rogeités daluma: 2002 06003 Figgaitetie: Tulajdono:

N Eguéb basorolds Lila
| Besarads a N G| K

Nézzik eldszoér a jobb oldalon lathaté ikonokat:

b . . . . e (1A .
- - Uj eddig a térzsben még nem létezd termék létrehozésa

b adasi: .. L s o , . . s
g - a térzsben mar létezo termék adatainak modositasa

i

—— |- ato6rzsben szerepld foloslegessé valt termék torlése. Csak olyan termék tordlhetd,
amelyikkel nem tortént bizonylat kiallitas.

Dulde 1 azta terméket, amelyiknek a hattere éppen kék a termékeink kozl

megduplazhatjuk. Ez arra j6, hogy ha egy 0j termék nagyon sok jellemzdjében hasonlit ehhez a
lemasolt termékhez, akkor csak az eltéréseket kell kijavitanunk az Gjonnan Iétrehozott
terméknél. (a duplazasnal a program eltérd termékkodot fog adni a terméknek, igy
mindenképpen 0] termék fog Iétrejonni az adatbazisban)

swameanni] - g termékhez tartozo idegen nyelv megnevezést tudjuk régziteni.
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A tormékhez tatozs idegennyelvi mognevezések K|
Magyar elsd termek Darab
Temék megnevezése Mennyizégi egyzén
Angol I I b &gzem |
M et I I
Lo | |

ﬂ - ezzel az ikonnal az Infotéka Kft., a Cash 2000 programban egy fantasztikus
lehetBséget kinal felhasznaloinak, az idokozi arvaltozasok kovetéséhez. Nem kell egyenként
minden terméket végignézni, hanem megadhatjuk, pl. bizonyos termékek, termékkédok
csoportjait és a program automatikusan végrehajtja az arvaltoztatast. Modosithatjuk még az Afa
széazalékot, meg lehet adni, hogy a négyféle artipus kdzil melyiken milyen mértékben arazzuk at
termékeinket. Lehetdséglink van kerekiteni az arakat és azt is meghatarozhatjuk, hogy a
kerekités a nettd vagy a brutté arra vonatkozzék. Az arak megadasanal, ha pozitiv értéket
adunk meg, akkor aremelést, ha negativ értéket, akkor arcsokkentést hajtunk végre.

Az ikonra kattintva az alabbi ablakot kapjuk.:

Termékloiz:

Szird feltatalal. AFA vakozds

CEOC ¥ ccporhirakiae = | Raknsiig | Kisi raktar =] RegdFa 000 i

Temnskk ddtit Temrekkad
| s | il 0j AFa: Jom fitdracds
Csopartkcdhak Ceopoutkodig- | Seqgit

Myilv. r MNagyhkoern & Kicker & Eqpéb &
frvdloeds % (0,00 Arvalozds % |0.00 Arvakoeds % (0,00 Arvdioeds 50,00
[ Feekités F Fenskites [¥ Kesehités [ Femekités

[ Mestira ™ Methars [~ Hetidra I Mestoen
Fanekitds Fanakités Kerehités Koarekvés

= 01 = 01 v 01 ~ 01

1 1 r's -1

0 10 i 1] 10

100 100 100 100

Amint lathatjuk, ha akarjuk az 6sszes terméket, és artipust egyszerre at tudjuk arazni, de
természetesen lehetdség van kisebb csoportok atarazasara is.

A képernydn a <Segit> gombtol négy nyil agazik el. Ezeken a mezdkdn allva a <Segit> gomb
haszndlataval egy valasztoképernyd jelenik meg, amelyben megjelenik az ésszes, ahhoz a
mez0Bhoz tartozo, a terméktdrzsbe eddig felvitt adat.

Amikor a képernyd felsd részében bedllitottuk a kivant valtoztatasokat, az alabbi ablak jelenik
meg.
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kb ¢ Tumékk.jd¢ Eswnl% N ¢
[ | 6 Jazd [ingi szokgatata:

Hilv. & Nagyher & Kisker & Egeét &
Régi  Mets: | oo f 000 | 000,00 |

arak: Bkt | 0,00 || oo | 25000,00 | 0,000 Khagy
Uy Nt 0.00 0.00 35000.00 0.00 Kihagy i
e 0.00 0.00 35000.00 0.00 >

| - az aktualis terméket atarazzuk, ha megfelel a feltételeknek. Csak azokat a
termekeket lathatjuk az aktudlis termék ablakban, amelyeket a képernyd tetején 1évd szlrési
feltételekkel kivalasztottunk.

i 1 4l . Z ~ . 7 Lo~ ~ s - Z ~ z Zoz
Mindet dlanac| - minden a képernyd tetején 163 szarési feltételnek megfeleld terméket atarazunk.

M - a képernydn lathaté aktudlis termék —et nem kivanjuk atarazni

ezl i 1 | kilépés atarazas nélkiil, minden marad a régiben.

List . L - .
= - ezzel az ikonnal kiilénb6z8 szempontok szerinti listakat készithetiink

termékeinkrdl és ki is nyomtathatjuk azokat.

Teumék szt kivilztaza. Sepitedp kénéze dupla kaltintds vage CTRL-H Somerd
Rrakeldetl [i | Rakigig Kics -] = Temikkod
P " Termékney

Temekich I Temekig: 3 F Termé

Temékesoportck [ Temekcsoportig: |52l Melyik &t iriam ki

HgntE: |adagold T Myilv. & P
0+ Magyker & .

Néwvig: Ii:g s2olgdlalss o Kisker & * Methd
 Egeéb ér ™ Bruité

Lathatjuk, hogy gyakorlatilag minden mez8, amit az adatbazisunkban kit6lthetlink,
felhasznalhato keresési szempontként. A megfeleld bedllitasok utan a <Lista> gombra kattintva
elBszor képernydn tekinthetjilk meg a listat, majd ezt kévetden, ha kivanjuk, papirra is
kinyomtathatjuk. A <Vissza> gomb lenyomasaval visszatérhetiink a Terméktorzs f6
képernydjére.

Ki - Az (j termékek berdgzitése vagy a megfeleld modositasok, torlések elvégzése
utan kiléphetiink a Terméktérzsbal.

T el

b Egzem

amikor az <Uj> ikonra kattintva j termék létrehozasat, vagy a <Modosit> vagy a <Duplaz>
ikonnal valamely termék mddositasat hatarozzuk el, a képernydrdl az dsszes tdbbi ikon eltlnik,
és csak ez a ketté marad a képernyd jobb als6 sarkaban. A <Tarol> gombbal eltarolhatjuk a
Iétrehozott Uj termékiinket, mig a <Mégsem> gombbal tarolas nélkiil kiléphetiink a
termékfelvitelbdl vagy modositashol.

A mezok leirasa kitoltési sorrendben

Raktar — minden termékhez kell rendelni raktarat, minden terméknek lennie kell valahol.
Kéd - a termék egyedi azonosito kddja. A kédot, valasztasunktdl figgden, a program adhatja
automatikusan, létrehozhatunk manualisan tetszdleges terméket. Vonalkédolvaso segitségével
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is megadhatunk termékkédot.

Fontos! Két azonos termékkéd nem lehet!

Név — a termék megnevezése. Ez a név fog megjelenni a listakon és a bizonylatokon. A
megnevezés hossza 40 karakter lehet.

Csoport — a termékeket lehet bizonyos szempontok szerint csoportokba rendezni. Csoportokat
lehet képezni valamilyen jellemzd szerint. (pl beszerzési hely, fontossag). Ennek a mezdnek a
kitoltése nem kotelezd!

Mennyiséqgi egyséq — ezek jellemzden az altalunk jél ismert naturalis mennyiségek (kg, darab,
ho, hénap, par stb.). A jelenlegi szabalyozas mellett célszerlinek latszik a szolgaltatas
szamlazasanal is valamilyen képzett mennyiséget megadni és ezt végig vezetni a szamlan (pl.
szerz. szt. értsd szerzddés szerint)

Engedmény/Felar szdmoldsa — amennyiben a szamlazas soran lehet az termékbdl szazalékos
engedményt adni vagy felarat szamitani a termékre akkor tegyiink "pipat" a négyzetbe.

Afa mentes — azoknal a termékeknél, szolgaltatasoknal amelyekrdl afa nélkiil kivanunk szamlat
kiallitani (altalaban az alanyi és targyi mentes kérbe tartozé addalanyok) ott tegyiink a kis
négyzetbe "pipat".

Afa % kulcs — az Afa tdrvény altal eldirt a termékhez kotelezden rendelendd Afa szazalék
Artipusok

A program, ahogy a Paraméterezés — Terméktdrzs menuben leirtuk négy féle artipust képes
kezelni. Az artipusok megnevezése a paraméterezésben szabadon valtoztathatd. Az elsd
oszlopban mindenképpen a nyilvantartasi ar lesz eltarolva, figgetlenil attél, hogy hogyan hivjuk,
hiszen a leltarozaskor erre az artipusra mindenképpen sziikségink lesz. A ésszes artipusnal
elég megadni a brutté vagy a nett6 arat a program a masik arat automatikusan kiszamolja. A
programban jelenleg a kdvetkez6 megnevezéseket hasznaljuk az artipusokra

Nyilvantartasi ar

Nagyker ar

Kisker &r

Egyéb ar

Fokonyvi szam értékesités — itt lehet megadni azt fokonyvi szamot, amelyet a kimend szamla
fokonyvi feladasakor hasznalni kivanunk. Ha elfogadjuk a File-Feladas menlipontban bedllitott
arbevétel szamlaszamot, akkor hagyjuk tresen ezt a mezdét. De, ha pl. minden egyes
termékhez, vagy termékcsoporthoz kilén szamlaszamot kivanunk megadni, azt itt tehetjik meg.
Fokonyvi szam beszerzés — jelenleg a program nem tudja a készletrevétel konyvelését a
fokonyv felé feladni, ezért hagyjuk szabadon ezt a mezdt

Statisztikai besorolasok

A Paraméterezés-Terméktdrzs meniinél adhatjuk meg a statisztikai besorolasok
megnevezéseit és értékeit. Harom fajta statisztikai szam tarolasara van lehetdség. A
Paraméterezés — Altalanos menipontban adhattuk meg azt a statisztikai szamot, amely
bizonylatainkra kerul, ha itt a terméktdrzsben, nem adunk meg egyik sornak sem értéket. Ha itt,
a terméktérzsnél meghatarozzuk a kivant statisztikai szamot, akkor az fog rakeriini a
bizonylatra!

Besorolas a pénziigyi modulban — Amennyiben a szamlazé programunkat integraltan
hasznaljuk, az Infotéka Kft pénziigyi rendszerével, abban az esetben a legordiild menibdl
kivalaszthatjuk azt a Pmodul Win32-es programban beallitott besorolast, ahova az
értékesitésiinket be kivanjuk sorolni. (A besorolasok b&vebb leirasat lasd a Pmodul W32
kézikdnyvében). Akar minden egyes terméket egyedileg besorolhatunk, amely nagy segitség
lehet az egyes termékeink sorsanak tovabbi, 9*mélyrehatdbb vizsgalatahoz is.

Megjeayzés — ebben az ablakban olyan megjegyzést flizhetiink a termékiinkhéz, amely a
bizonylatkészitéskor, az adott termék kivalasztasanal a képernyén megjelenik, de nem keril ra a
bizonylatra.

4.5.4  Arfolyamok
Arfolyamok
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Ebben a menipontban adhatjuk meg a szamlazashoz sziikséges valuta- és devizaarfolyamokat.
Megadhat6 a vételi-, eladasi-, és a kdzéparfolyam. Sét! Mindezt megtehetjik kereskedelmi
bankonként is (akar ugyanarra a datumra).

Ezutan az alabbi ablak jelenik meg,

Plarfolyamok x|

[ Fiow | Valda reve [1 | Daum  [veee [Eladaz  |Kretparclyam |

5 |Magpar Memzah Bark
Budaps:t Bank

| =

Ebben az ablakban adhatjuk meg:

1. Az &ltalunk haszndlt valuta, deviza nevét,

2. az Uzleti bank nevét, aki a partneriink a gazdasagi esemény folyaman
3. A deviza vételi-, eladasi-, és kézéparfolyamat adott datumhoz rendelve

A sorrend rendkivil fontos, mert amig nincs megadva deviza és bank név, addig nem
régzithetlink devizaarfolyamot. Mindharom esetben az Uj adatok felviteléhez el6szoér kattintsunk
a nyilak altal jelolt terlletre ("B&vitéshez kattintson ide...") vagy az adott teriileten belil a jobb
oldali egérgombra kattintva valasszunk a legordild mentibdl (Torlés, Modositas, Bvités)

A deviza nevének megadéasa
¥ valuta miadositas x|

Waluta réviditése ELR

YWaluta megnevezese ; IEum

H Tanl

X tdégzem

Az ablakba gépeljiik be az altalunk kivant deviza roviditését, majd teljes nevét, ezt kbvetben a
<Térol> gombot hasznalva véglegesitsiik az Uj adatot.

Bank nevének megadasa
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IIf”':BamIcc - modositas EI

Bank roviditett neve : Im

Bank neve IMag_l,lar Memzeti Bank

H 1anl

x Meégzem

Az ablakba gépeljik be az adott gazdasagi eseményben részt vevé bankot, majd <Tarol>
gombot hasznélva véglegesitsiik az Uj adatot.

Arfolyamok felvitele

'g' ':ﬁrfulyam bivités ;IQI EI
Arfolyam vatozas détuma ; |2|:||:|3_|:|2_|:|1
wételi &rfalyam I 253,0000
Eladasi arfolyam : I 278 0000
Hazéparfalyam : I 260.0000

x Meégzem |

irjuk be az ablakba az arfolyam valtozas datumat és az arfolyamokat 1 egységre vonatkoztatva,
majd a <Tarol> gombot haszndlva véglegesitsiik az Uj adatot.

4.6 Listazasok

Ebben a menipontban kilénbdzd kimutatasokat készithetlink azokrél a bizonylatokrol,
amelyeket elkészitettliink. Megtekinthetjik példaul, hogy mennyi afat kell fizetniink az adott
honapban kidllitott szamlak utan. (Kivalé eszkoz lehet, a kbnyveldnk ellenbrzésére).
Megtudhatjuk tdbbek kdzt azt is, hogy mennyi készletlink van raktaron, hogy adott hdnapban
mennyi termék fogyott, és hogy mennyi volt az dsszes értékesitésen bellll, a devizdban, és
mennyi a forintban tortént értékesitésink.

Ami minden listazasi lehetoségnél kdzos:

Minden listat nyomtathatunk:
Képernybre/nyomtatéra — ezt a lehet8séget valasztva el6szor a nyomtatasi kép jelenik meg a
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képernydn, majd a = ikont valasztva kinyomtathatjuk azt az alapértelmezett nyomtatéra.
Néhany sz6 a képerny6 felépitéserdl:
T
DE e O

Pegzcirell ishacm sa WEOTEES, FFT. bevubeld prograns A m | ehal
Kimend bizonylatok listaja
Listdzpt Mirzas: 030101 - 203 022 Lstdzat geetaenas: 1.3

Liztdrati rbagrak: 1.1
Sanend: d¥tom szeert Lty lpesa: rem nkesietae
Arigus - BRUTTY) Ebsdasi asipuenk (AR - 0 My 301 Kagyker & 0 Kislar i3 Egyeh ar
sT
Bizeigkimipusak: (17 3 2dmka

kel (4] Visa Tive sodlid

5 Selepazan B Raktin & m (E bk gl B8 0] Sl ymabilf mzamie
Fizu ppmasy (17 Anelis
Biz k=t  BiztpFizm Bizosylsbzzam Padnerkéd C5&  Pasaer nés AR ST Ozspag Fahasz
s LK} 1203 2 KULF FushiaHA d 37 500 [0 Ty
Liuts vage Oaazenen; a7 5000

A kapott lista tetején lathatunk néhany ikont, ezek szerepe,

o
ﬁ - ezekkel az ikonokkal nagyithatjuk, kicsinyithetjiik a képernyén a kapott listat, a jobb
olvashatosag végett.

B o = = g |istank hosszlisaga meghaladja az egy oldalt, ezekkel a nyilakkal
Iépkedhetiink az oldalak k&zétt oda-vissza.

= amennyiben a listazasunk eredményét papiron is meg kivanjuk jeleniteni, akkor
kattintsunk erre az ikonra, és a program kinyomtatja azt.

L amikor végeztiink a listank attekintésével, akkor erre az ikonra egérrel kattintva,
hagyhatjuk el a listéat.
HTMLf4jlba — az Internet specialis fajl formatuma, sok lehetdség nyilik meg ennek a
hasznalataval, pld. oldaltérés nélkiil lathatjuk a teljes fokdnyvi kivonatot, vagy azonnal
elkildhetjik e-mail-ben az elkésziilt kimutatast, az informaciét mielébb mgkapni kivané
fénokunknek, tgyfeliinknek. Talan azt is érdemes itt megemliteni, hogy ez az (j technolégia, sok
esetben sokkal szebb megjelenitést eredményez a képernydn, mint a hagyomanyos.

Word fajlba — Ebben az esetben is HTML fajl készil, amelyet azonban nem internetes béngészd
program segitségével jelenitliink meg a képernydn, hanem a HTML fajlt, a programunk betdlti a
Word szbvegszerkesztdbe, és igy kdnnyen tovabb dolgozhatunk az elkészilt kimutatason,
modosithatjuk, kiemelhetlink beldle részleteket.

Amennyiben ezt a nyomtatasi format valasztjuk, a nyomtatas eldtt az alabbi ablakot kapjuk,
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HTML dllomany neve;
Mepgjelenitas:

+ Alapéralmezatl webbangeszi
" Egyéb alkaimazds

" Mincs medeleniiés

Wonalak

Ehdlazztivonal:

Fisar fejléc, tabla kerebonal:

Belitipusak:
Lizta nevében:
Fjiéc agatokban;
Tablizatban:

Szamokndl azres ehdlasang
Tizedas jegyek széma:

Chugyfelinfotakanc ash komadprogill hirm

:J Vastagsdg F
D Vastagsag: IT

v

[0

AdBhCe
A BB
AGELTe

Eetiilipues

Eetlitipue:

Hatterszinak:

Oldal hattérszine:

Fisaor fejléc haterszing:
Fasar adatok habierszine:

Aldbontas hitérazing:

Alabontas adatok hatiérszine:

Osszasen adaiok hatérszine

Eetiilipus

Talliz

LI

Megsem

2
il

Ezt a képerny6t csak egyszer kell beallitanunk, (ha a program altal el6szor felajanlottak nem
felelnek meg nekiink), a nadlunk m(ikodé rendszereknek megfeleléen, a program a
késb6bbiekben ezt a beallitast fogja nekiink felajanlani.

Nyomtatasi lehetdségek

Alapértelmezett webbdngészd — Ezzel a valasztasunkkal a programunk "internetes"”

formatumban fogja a listainkat megjeleniteni. Fontos, hogy legelsd listdzasunkkor, a létrejovo
html fajlunknak nevet kell adni, e nélkil a kivant lista nem fog elkészlni.
A <Tall6z> gombra kattintva az alabbi ablakot kapjuk:
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Kimeneti allomany 2 x|
Hely: |._.'| piogram j & [E ﬂ k=
\)Cegl4
i Ceqls
\ICeglé
\JCegl?

& Fainéw: 1 - Mentés
: | d [ ]
Haléeati helpek, UGS THL &lomérmck = Mégee |

¥

irjuk be a nyillal jelzett fehér mez6be a kivant megnevezést, majd kattintsunk a <T&rol> gombra.
Eqgyéb alkalmazas — Ennek a lehet6ségnek a hasznalataval, példaul, a WinWord programunkba
tudjuk beletenni az elkésziilt listat, és igy ott barmilyen tovabbi miivelet végezhet6 vele.
(szerkeszthetd, formazhato)

Nincs megjelenités — Ennél a valasztasunknal a programunk elkésziti a listat, és
merevlemeziinkon tarolja is, de a képernydn nem jelenik meg az igy elkészitett lista.
Természetesen a késébbiekben van mod ennek a listanak a megtekintésére is.

Megjelenitési beallitasok

A képerny6n jol lathato, hogy minden széveghez kapcsolodé bedllitast modosithatunk.
Természetesen, ha megfelel nekiink a program altal felkinalt alapbeallitas, akkor tovabbi
teendénk ezzel nincs. El6fordulhat, hogy a véllalkozasunk rendelkezik sajat bet(tipussal, vagy
csak egy masik betltipust szoktunk meg, akkor itt ezt beallitva, a programunk a listak készitése
soran, ezt a kivalasztott bet(itipust fogja hasznalni. A szinek beallitasahoz pedig, ra kell
kattintani a nekiink nem tetsz6 szint tartalmazo négyzetre, és ezutan a megjelené ablakban a
kivant szinre kattintva, adhatunk meg masik bedllitast.

Amit fontosnak tartunk még megemliteni. A képernyd bal alsé sarkaban lathat6 két beallitasi
lehet6ség:

Szamoknal ezres eldlaszto [w

Tizedes jegyek szama: |ﬁ

Szamoknal ezres elvalasztd — A képernydn megjelené eredmény jobb megtekinthetdsége
végett, itt kérhetjik azt a programunktél, hogy ezres csoportositdsokban jelenitse meg a
képerny6n az értékeket.

1000000 helyett 1 000 000 Ugye mennyivel jobban latszik?!

Tudjuk azonban, hogy az MsExcel képes a HTML allomanyainkat megnyitni, és mod van arra,
hogy ott tovabbi m(iveleteket végezhessiink az adatainkkal. Ebben az esetben, ha az Excelben
tovabbi m(iveleteket kivanunk végezni, akkor azt kell valasztanunk, hogy ne legyen ezres
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elvélasztd, mert ellenkez§ esetben, az Excel nem képes szamként kezelni a kapott eredményt,
igy emiatt példaul a szamok 6ssze sem adhatéak.

Tizedes jegyek szdma - Itt rendelkezhetiink arrél, hogy kivanjuk-e a listdinkban a tizedeseket is
latni, vagy nem. Célszerlen, ha a rogzités soran hasznalunk tizedeseket is, akkor az ott
hasznalt hosszUsagig itt is érdemes a képernyén megjeleniteni a tizedeseket!

Mar a menusorba belépve is lathatjuk azt, hogy milyen sokféle listat kérhetlink a
bizonylatainkrol:

: Segédproaramak.  Bovitések  Sigd
R | Seémlszss b o

EBevételezés

Bizonylatok

Zarazok,

Adathazizok »

Listazas 4 Kiment bizonylatok
Bejovd bizonylatolk

Temékfogyas [ELABE)

Baktarn karton

Kézzletérték lista

AFA, kimutatas

Bizomaryos elszéamolas
Bizomanyba kapott aruk fogyaza
Termék toplista

Partrer toplista

Leltan lista

Néhany gondolat a listazassal kapcsolatban:
Mindig nagyon gondosan allitsuk be a sz(rési feltételeket
Amikor az adott tipusu listazasnal a <Lista> ikonra kattintunk a kért lista eldsz6r a képernydn

jelenik meg, majd a nyomtaté = ikonra kattintva kérhetjiik a lista papirra nyomtatasat.

Fantasztikus Ujdonsaga a Cash 2000 programnak, hogy ha a listdban a i ikonra kattintunk,
akkor a kért lista szdrési feltételeihez tériink vissza, igy ha csak egy vagy két dolgot kivanunk
masképp listazni, akkor nem kell az 6sszes szlrési feltételt Gjra beallitani.

Azoknal a mezdknél, ahol nem legérdiild meniibdl kell valasztani, ott, ha Gresen hagyjuk a
mez0t, akkor azt valasztjuk, hogy szdrés nélkil, mindent latni akarunk.

Kimend bizonylatok — vevdink felé kiallitott szamlak a szlrési feltételek szerint. (gyakorlatilag
nincs olyan feltétel, amit ne tudnank megadni). A listazas menetét részletesen a kimend
bizonylatoknal nézziik at, de az itt leirtak gyakorlatilag a tdbbi listdzasnal is kivaléan
hasznéalhatoak.

A menlipontot kivalasztva az alabbi képerny6t kapjuk:
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Kimend bhizonplatok listaja

Bizonylat kelkérgk |2000000.01. Bizorylat keltéig |2000.08 26,

Partrer szlirdk kivalsztadsa Segitzég kérdse dupla kattintas vagy CTRL+H E Lista

Partretil 1 Partrerig: 13
4 Kilé
Partrercsoporttok Partnercsopartig: | 324l £

Temék zziiok kivalzztaza Seqgitzéq kérése dupla kattintas vage CTRL+H Somend

Fiaktartal 1 = I Raktarig: kics - I

s Datum
Temnéktalk 1 Termeékig; 7 P v
T ermékcsoporttol |2d20 Temékczopartio: =

Eqyéb
[~ Részletes [~ & listén nettd rak szerepelenak

Liztadzandd B = Liztadzandd P
bizorylatok: I Szamlz —| fizetési modok: IV Keszpenz

W Visszan szamla F Atstalss
v Szallitolevél

v Wizzzan szallitg
I Selejtezés

[# Raktan sthelpezd
I Kéai szémia

ol P T T hd
4T | B

Néhany fontos tudnivalé ennek, az elsd latasra is komolysagot sugarzo listazasi képernyd
hasznalatahoz:

Legeldszor egy forradalmi Ujdonsaggal szeretném kezdeni! A régebbi programokban altalaban
bedllitottuk a listazasi szempontokat, majd ezt kdvetden listaztuk a kimutatast. Amikor megjelent
a lista a képernydn vagy nyomtatasban, altalaban csak akkor vettiik észre, hogy nem teljesen
ezekre az adatokra voltunk kivancsiak. Akkor minden kezdddétt el6irdl. Gépelhettiik be Gjra a
kivant listazasi szempontjaikat, és ha tigyesek voltunk, akkor mar a kovetkezd listazasnal a
kivant kimutatast kaptuk. Az Infotéka ezt az iddrablé problémat ebben a programban
megoldotta. Amikor a kimutatasainkat elkészitjik, ebbdl a kimutatasbdl vissza lehet [épni a
kivalasztd képernydre, amely minden beallitast megdrzétt, és csak a kivant bedllitast atallitva,
azonnal Ujra listdzhatjuk a kimutatast.

A képernydn valé mozgashoz javasoljuk az "egér" haszndlatat. Ez nagyban meg fogja
kénnyiteni munkankat

Azoknal a képerny® mez&knél, ahol valasztasokat kell beallitanunk (PI. partnert8l partnerig) a
fehér mezbre egérrel kétszer kattintva vagy a <CTRL>+<H> billentydkombinéaciét lenyomva,
megkapjuk a mezdhoz tartozo teljes adatallomany listajat, amelybdl kdnnyedén kivalaszthatjuk a
minket érdekld listazasi szempontokat. Ez aldl kivétel a raktarak kivalasztasa, ahol legérdild
menibdl valaszthatunk.

Nagyon figyeljink oda az altalunk kijelélt intervallumokra, mert a kapott lista pontosan azt fogja
megmutatni, amit kivalasztottunk! (ez nem mindig pontosan az, amit szeretnénk latni)

Ha egy mezdben nincs semmiféle adat, akkor az azt jelenti, hogy az adott mez&ben kivétel
nélkdl mindenre kivancsiak vagyunk, tehat minden adatot kivalasztottunk listazashoz. Figyelem!
A datumintervallum és a raktarintervallum megadasa kotelezd!

Végul bemutatunk egy kivalasztasi folyamatot, amely gyakorlatilag minden mezdnél hasonléan
makaodik, csak mas adatokkal. Jelen példankban a partnerek kivalasztasanak folyamatéat
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mutatjuk be.

Kattintsunk tehat kétszer az egérrel a partner mezdbe vagy Ussik le a <CTRL>+<H>
billentyGkombinaciét, és azonnal meglatjuk a teljes partnertérzset. Ugye milyen ismerds! Hat
persze! Ez a képernyd teljesen megegyezik az ebben a fejezetben a Partnertérzs résznél
leirtakkal. Ugyanazzal a <CTRL>+<K> billentydkombinacidval lehet keresni a partnereink kdzott,
mint ahogy ott leirtuk, és ugyanugy rendezhetjik partnereinket név-, csoport- és partnerkédd-
szerinti sorrendben. A valasztasunkat a <Kivalaszt> gombbal adjuk meg a programnak, amely
ezutan visszatér a f6 kivalasztasi képernydhoz, ahol tovabbi szelekcidkat adhatunk meg a
listank szamara. Amennyiben mégsem kivanunk partnert kivalasztani, valasszuk a <Mégsem>
gombot.

Partner kivalazztas

EETT—

] o 1 Jimn Larrey, et 1. Mégsem
] Fuzhiba Rt Japan Mukubambino st 001 256,
5| st Hexalech KIL Biadapest Folombuzz u. 17.
3 atuk Makk alzd Holdng Rt Budaors Szabadzagu 23
4 zzal  SzANNS W Sllalat Busdagyiinge Kirerdbso 22
13 kP HOLDI miKLOS KFT.
1 T ulajdoros:
2 | &tk Vs Coeped Traklorguér Bt Budapest Fliu4 _|

Keesés / [CTAL + K) |

Somend / [CTRL + 5) [Név szenili soirend E|

Caopoit szennti soomend
Partrieskod szesinb zomend

A fent leirtak utan lassuk, a képernydn lathaté mezéket sorrendben fontrél-lefelé:

Bizonylat keltétél - Bizonylat keltéig- az itt megadott idépontok kézétti bizonylatokat jeleniti meg
a kapott lista. Az id8intervallumban benne van a kivalasztott id@intervallum kezd6 és végnapja
is!

Partner sz(ir6k

Partnertél - Partnerig — az itt megadott partnerkédok kéz6tti bizonylatokat jeleniti meg a kapott
lista. A partnerkéd intervallumban benne van az elsd és az utolsé kivalasztott partner is!
Partnercsoporttdl - Partnercsoportig- az itt megadott partnercsoportkédok kdzotti bizonylatokat
jeleniti meg a kapott lista. A partnercsoportkdd intervallumban benne van az elsé és az utolsé
kivalasztott partnercsoport is!

cél
A fejezet elején leirtuk, hogy milyen nyomtatasi lehet8ségek allnak a rendelkezéslinkre a
programunkban. Ebben az ablakrészben ezek kdzil a lehetéségek kozil valaszthatunk.

Termék sziirék

Raktartol — Raktarig - ebben a mezében, ez eddig leirtaktdl eltéréen legodrdiilé mentibdl
valaszthatunk, ezzel is kedvében kivantunk jarni felhasznaldinknak. Ugyanis, ennek a mezdnek
a kitoltése a listdzashoz kotelez6, és ezaltal, hogy legordild meniibél valaszthatunk, a
kivalasztas sebessége az eddig megszokottakat is tulszarnyalja.

Terméktél - Termékig - az itt megadott termékkddok kdzotti bizonylatokat jeleniti meg a kapott
lista. A partnerkéd intervallumban benne van az els6 és az utolsé kivalasztott termék is!
Termékcsoporttdl - Termékcsoportig — ha hasznalunk termékcsoportkédot, az itt megadott
termékcsoportkddok kozétti bizonylatokat jeleniti meg a kapott lista. A termékcsoportkod
intervallumban benne van az els8 és az utolsé kivalasztott termékcsoport is!
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Sorrend

A listan megjelend bizonylatok sorrendjét allithatjuk be, ebben az ablakrészben.

Datum — ezt a bedllitasi lehetséget valasztva, a szamlainkat kiallitasi datumuk szerint
sorrendbe rendezve tekinthetjik meg.

Partnernév — ezt a beallitasi lehet8séget valasztva, a szamlainkat partnereink szerint abc
sorrendben és azon beldl kiallitasi sorrendben tekinthetjik meg.

Deviza szlirés

Ebben az ablakrészben azt allithatjuk be, hogy a forintban, vagy a devizaban kiallitott
szamlainkat kivanjuk attekinteni

Nem devizas —ezt a bedllitasi lehetséget valasztva, a forintban kiallitott szamlainkat fogjuk
eredményul kapni az elkészult listaban

Devizas - ezt a bedllitasi lehetéséget valasztva, a devizaban kiallitott szamlainkat fogjuk
eredményul kapni az elkészult listaban

Egyéb

A kovetkez6 sorban két jeldl6négyzetet lathatunk. Ha egérrel "pipat” tesziink a négyzetbe, akkor
kérjik az opciét, ha a négyzetet Giresen hagyjuk, akkor nem. Tehat, ha a részletes négyzetben
nincs "pipa", akkor 6sszevont listat tekinthetiink meg a képernyén. Ha a négyzetet "kipipaljuk"”,
akkor a kimutasunkon részletesen megtekinthetjiik a bizomoénylataink tételeit.

A listan nett6 arak szerepelnek — ha a jelol6négyzetet "kipipaljuk”, akkor a kimutatasunk a
bizonylatokat, &fa nélkdli, nettdé aron fogja megjeleniteni. Ha nem "pipaljuk” ki a négyzetet, akkor
az afaval novelt bruttd értéken fognak a kivalasztott bizonylataink a kimutatason megjelenni.
Listazandd bizonylatok- a képerny6 bal alsé sarkaban lathatjuk az 6sszes, a programunkban, a
Paraméterezésnél beallitott Bizonylat fajtat. Ezekbdl valaszthatunk, hogy mely bizonylat fajtakat
kivanjuk viszontlatni kimutatasunkban. Ha a jel6l6négyzetben "pipa" van, akkor a bizonylatot
kivalasztottuk a listdzashoz, ha nincs, akkor nem fog megjelenni kimutatasunkban sem.
Listazando fizetési médok - a képerny6 jobb alsé sarkdban lathatjuk az 6sszes, a
programunkban, a Paraméterezésnél bedllitott Fizetési fajtat. Ezekbdl valaszthatunk, hogy mely
fizetési fajtakat kivanjuk viszontlatni kimutatdsunkban. Ha a jel6lénégyzetben "pipa" van, akkor
a fizetési fajtat kivalasztottuk a listazashoz, ha nincs, akkor nem fog megjelenni
kimutatasunkban sem. (Tehat dénthetlink Ggy, hogy pl. csak az atutalasos szamlakat akarjuk
latni.)

Miutan beallitottuk a listazasi szempontokat, kattintsunk a % ikonra és megkapjuk a
bedllitott kimutatast, pl. egy ilyet:
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Regizdiral fedhasznald: hfoléka il Bamudald Progras

Kimend bizonylatok listaja

200008 2% 1 oldal

Listazott idiszak: 20000101 - 200008 26 Listézolt partnarek: 1 - 4
Legtazald raktdrak 1 - Kics
Somend: daturm szernt  Lista tipusa: nem részletes
Antipus - BRUTTO Eladdsi artipusok (&8) © 0 Myilv &1 : Magyker ar 2 : Kisker 4r 3 : Egyéb &r
5T jelentése: Srtomdzolt bizonylat
Bizonylaltipusak: (1) Szarmla (1) Visszan szamla (3) Szalialend (4) Visszan szallite
(G) Selejtezés (B) Raktan athelyezd (7) Kézi szdrmla (B) Kézi szallitd (20) Magyker szémls
Fizetési madok: (16) Készpénz [17) Atulalas (2] Csekk

Biz. kel Biztip.Fizm. Bizonylalzzdm Patnerkid CEk  Paitner ey AR ST Oszzeg Felhasz
2000.06.07 1 17 172000 3 4t Mk st Holong Rt 2 175 000,00 Tulsdorces 4
2000.05.07 1 16 212000 2 4tur  Viede Cooped Traklorgyde R 2 193 281,00 Trdapior:
20000614 1 16 3000 3 b ekl sisd Haolding Bt 2 35 000,00 Tulmponcs
2000.05.14 1 16 472000 3 dtur Wk sl Holdng R 2 118 750,00 Trdaion:
20000514 15 172000 1 Tulajdores 0 B2 500,00 Tulamioncs
20000514 6 212000 1 Tulnidons: 0 2 500,00 Tuskionss
000514 B 372000 1 Tulsidores: 1] 62 500,00 Tulsjones
2000.06.07 1 7 52000 J At Wk aisd Haldng Rt 2 1 200 000,00 Tulmdoncs
2000.06.07 1 16 E/2000 4 zzal Sraididldel 2 35 000,00 Trdspaon:
200006, 2F 1 1= 000 4 gzal  Szadid Vvéllee 2 9 063,00 Tulsdonos
2000.06.27 3 1/2000 4 gzal STANG kel 2 9 063,00 Tudagionod
2000627 3 22000 3 4t Wkl sisi Holding R 2 118 750,00 Tulaonos
20000627 13 32000 3 bt Mk ek Holdng Rt 2 118 750,00 Tusonos
Lista vége Osszesen: 2 200 157,00

=] - L

A kimutatas tetején megjelennek a listazasi szempontok. Amikor a lista nem az altalunk elvart
eredményt mutatja, érdemes ezeket a szempontokat alaposabban megnézni, még egyszer!
A kimutatas tetején lathatunk néhany ikont. Ezek rovid leirasa:

- ezekkel az ikonokkal nagyithatjuk, kicsinyithetjik a képerny6n a kapott listat, a jobb
olvashatosag végett.

M= = = = g jistank hosszlisaga meghaladja az egy oldalt, ezekkel a nyilakkal

Iépkedhetiink az oldalak k&zétt oda-vissza.

ol - amennyiben a listazasunk eredményét papiron is meg kivanjuk jeleniteni, akkor

kattintsunk erre az ikonra, és a program kinyomtatja azt.

hagyhatjuk el a listat, de csak a kivalasztasi képernyére tériink vissza, majd onnan lehet

- amikor végeztiink a listank attekintésével, akkor erre az ikonra egérrel kattintva,

véglegesen elhagyni a listazas menipontot.

Bejov6 bizonylatok — a szallitéinktél a készletekrdl kapott szamlak, amennyiben haszndljuk a
készletnyilvantartast. (gyakorlatilag nincs olyan feltétel, amit ne tudnank megadni)

Termékfogyas (ELABE) — az eladott aruk beszerzési értékét tudjuk itt ebben a meniipontban
listazni.

Raktari karton_— a raktarainkban talalhat6 készleteket lehet listazni (pl. raktaranként,
termékenként)

Készletérték lista - az altalunk valasztott elszamolasi mod mellett a készletérték szamolasa
(FIFO, LIFO, sulyozott atlagar vagy nyilvantartasi érték alapjan)

Afa kimutatas — a kimené és a bejové bizonylatok afa tartalmat tudjuk listazni egy megadott
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id6tartamra

Bizomanyos elszamolas — ebbdl a listabol megtudhatjuk, hogy mennyi készletet adtunk, és
mennyit kaptunk bizomanyba.

Bizomanyba kapott aruk fogyasa — ez a lista segitség a bizomanyba kapott arukkal kapcsolatos
elszamolasokhoz

Termék toplista — ebbdél a listdbdl megtudhatjuk, hogy mely termékeink fogynak a legjobban. A
lista a legjobban fogy6 termékkel kezd6dik és a végén a legkevéshé fogyd van

Partner toplista — ebbdl a listabdl megtudhatjuk, hogy mely partnereink a legjobb vasarloink. A
lista elején a legtobbet, mig a végén a legkevesebbet vasarlé partneriink van.

Leltari lista — a szamviteli térvény szerinti leltar, az 6sszes készletlinket szamba veszi. Ha
engedtiik a készlet minuszra futasat, akkor figyeljliink oda a minusz eldjel(i készletekre.
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5 Segédprogramok

| Segédprogramaok B owike
Indexelés
E.ézzlet (jjaépités
Evryitas
Adatbazis torlés
Adatellenorzés

Indexelés

Ugras az menihoz

7 Készlet tjjaépité T
Ugras a oo e meniihoz

. Adatbézis torlé .
Ugras a “0%E B0 meniihoz

, AHatelleNorze .
Ugras az “9T % meniihoz

5.1 Indexelés

Minden adatallomanynak van egy meghatarozott kételezd elrendezése. Ahhoz, hogy ezek az
adatok mindig sértetleniil, megfeleld mindségben elérhetdek legyenek, az adatokat is karban
kell tartani. Erre szolgal az indexelés menipont.

Miiveletek
a A A
——  Eészlet djjsspités
Evryitds
Adathéziz torlés
Adatellenorzés

A menipontot kivalasztva, az alabbi ablakot kapjuk:
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Ceak akkor futtasza, ha indexhibat @szlal. Mielot elindifja. gydzddjon meg rola,
hogy mas nem hasznalja a program allomamyait.
W Minden allomary indecsléze
-
-

Mint, ahogy a képerny6n lathatjuk, attél fliggéen, hogy a "pipat" melyik négyzetbe rakjuk,
vagy a teljes allomany, vagy annak egy részének indexelésére.

Figyelem! Kérjuk, vegye nagyon komolyan a fent olvashat6 figyelmeztetést, azt, hogy
még véletlenll se hasznalja mas felhasznal6 (a halézatban) a program allomanyait,
mert ennek figyelmen kivil hagyasaval a vart eredmény nem kdvetkezik be!

5.2  Készlet Ujjaépités

Ennek a menupontnak a hasznalatara akkor lehet sziikség, ha aramkimaradas utan, vagy
merevlemez (HDD) sériilés miatt a képernyén megjelend készletadatok nem egyeznek meg,
az archiv adatoknal letaroltakkal.

Altalaban ezt Ggy szoktuk észrevenni, ha a terméktodrzsben jelzett készlet nem egyezik
meg a raktari kartonon megjelend mennyiséggel. llyenkor az archiv allomany alapjan, vjja
tudjuk rendezni a készletnyilvantartasainkat.

Miiveletek
3 e

Adalbazz torlés
Adatellenozés

A menipontot kivalasztva, az alabbi ablakot kapjuk:

A készlet apaépitéze

A készlet mennyiseagi felépitése az archiv adatak alapjan Csak
akkor fulassa, ha elférést gszlel,

KH&um|

Kérjiik Onoket, ha ennek a meniipontnak az elinditasaval nem sikeriil helyreallitani az
adatbazist, ne kisérletezzenek az adatbazis kijavitasaval egyéb médon, hanem
keressék fel Ugyfélszolgalatunkat, ahol felkésziilt kollégaink készséggel segitenek
Onoknek az adatbazis esetleges hibajanak kijavitasaban.

53 Adatbazis torlés

Ez a meniipont adatbazisaink, nyilvantartasaink részleges, vagy teljes torlésére szolgal. Az itt
elvégzett térlések tobbé nem visszafordithatdak, az itt torolt adatok végleg megsemmisiilnek!
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Ezt a menlpontot olyankor szoktuk hasznalni, ha példaul a program vasarlasa utan egy ideig
gyakorolunk a programmal (altalaban igen révid ideig van erre sziikség, hiszen annyira egyszerQ
kezelni a programot), majd ezt kdvetden az éles munka megkezdése elbtt, toroljik a
rendszerbdl a foloslegessé valt prébalkozasainkat. Oka lehet még adatbazisaink részleges
térlésének, ha Cégunk profilt valt, és az eddig hasznalt terméktorzs foloslegessé valik, de az
eddigi partnereinkkel, tovabbra is szeretnénk a kapcsolatot fenntartani az Uj profilndl is, tehat a
partnertérzset szeretnénk megtartani. A profilvaltas miatt a terméktérzs torlését azonban
sohasem szabad a régi konyvtarban elvégezni, mert nem fogunk tudni szamlamasolatot kiadni!
Ilyen esetekben hozzunk Iétre egy Uj kbnyvtarat, tdltsiik be egy adatbazis mentést, és ezutan
végezzik el a torlést!

([GDEE T S egedprogramok. BEGEEIEES

2 EI ‘ Indexelés
—  [Készlet jjaépitéz
Evrpités

Adatbazis torlés

Adatellenorzés

A menupontot kivalasztva, az alabbi ablakot kapjuk:

Adatbazizok torléze E

Csak akkor tuttassa, hamér nincs szitksége az adatokra. A
wagrahajtas utan nincs lehetisag avisszadllithsra. Mieldt alindita,

gySzddion meg rala. hogy mas nem haszndlja & program o Tl |

aAllaméryai
[T Az akbuals év oszzes Alomanpanak torkése
[ Az aktuaks év archrv alomanyanak kiritéze
-
-

A fehér négyzetekbe "pipat" téve az alabbi valasztasokat tehetjik:

Az aktudlis év 6sszes allomanyanak térlése — a program az éppen aktiv évben 1évd 6sszes
adatot torli. Térlddik a teljes termék-, és partnertorzs.

A program a bizonylatszamokat nullazza és a paraméterezés is visszadll a program feltelepitése
utani elsd allapotra (alapallapotba).

Az aktudlis év archiv allomanyanak térlése — ez a valasztas a bizonylatszamok és a terméktérzs
mennyiségeinek nullazasat hajtja végre. Nem torlddik a terméktérzsiink, a készleteink
megnevezése és kbdja, de minden készlet mennyisége nulla lesz. Partnertérzsiink érintetlen
marad.

Terméktdrzs Kilritése — a termékeink megnevezését és kodjat lehet itt tordlni. Csak akkor lehet
a torlést elvégezni, ha az archiv allomany dres. Nemcsak a targyévben, hanem, ha volt ilyen, a
megeldzd években is Uresnek kell lennie az archiv allomanynak. Ha az archiv allomany nem
Ures, akkor a jel6ld négyzet szine szurke.

Partnerttrzs kilritése - a partnereink elnevezését és kadjat lehet itt térdlni. Csak akkor lehet a
torlést elvégezni, ha az archiv allomany tres. Nemcsak a targyévben, hanem, ha volt ilyen, a
megeldzd években is Uresnek kell lennie az archiv allomanynak. Ha az archiv allomany nem
Ures, akkor a jel6ld négyzet szine szirke.

5.4 Adatellen6rzés

Ennél a menipontnal a rendszerben rogzitett adataink, adatallomanyaink épségérdl
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gy6zbdhetiink meg. Az ellendrzés soran a program az 6sszes adatallomanyt atvizsgalja.

o Ha az ellendrzd program nem talal hibat, hibalizenet nélkil visszatér a meniihdz

o Ha az ellendrzd program hibéat talal, abban az esetben hibalizenet jelenik meg a
képernydn. Kérjik ez esetben a hibalzenetet jegyezze fel, majd kérje készséges
munkatarsaink tanacsat, segitségét a hiba elharitasahoz.

Fontos! Mentés eldtt javasoljuk az ellendrzd program lefuttatasat, mert e nélkdl
eldfordulhat, hogy a korabbi jé mentésiinket felilirhatjuk egy hibassal! (a korabbi jo
mentés sokat segithet, egy esetleges probléma kijavitasaban)
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Bévitések

6 Bovitések

6.1

Pénzigyi teljesitések

A meniupontban a halasztott fizetésii (atutalasos) kimené szamlak vevék altal torténd

megfizetéseit tarthatjuk nyilvan. A vev@ink tartozasat megtekinthetjik a képernydn és ki is
nyomtathatjuk papirra.

A menupont kivalasztasa utan az alabbi képerny6képet kapjuk:

Fie Gpebesd  Mowt Mieelsish  Sephdpogeenck  fhvidssk  Sipd

= @ BB A

mmm

W Pimiigy beljuaitis mpitvistartica

witoiékn KL Bleas BEIT TGS B 2007

oo =] Eazla
Fartreasal. . 2 Q
[Partnad it [Ciflod] Partrunis [Cim 2] Wiegenit

5 Gl Hisslech KA Buclypei!
J Hiicail
4w SzANIO Vel Budagpinges
1 Tubsons QTW
LI Lrl Eire i
Kerasis |||'¢|l [F':lnn't- == 3
Tipas [Bizmreme  [Bzcchma  [Bichale  [Scinda fooeg  |Eseded =]
[ [Firvenss Szl 1 2000607, 175000
(] i Szdnia = 20000607, 1200000
w
L) ]
B IECETEAER 50000
B 2 MMOED.  BAME 482 110000
2 ) 0006 | BAME 1542 1080000
-

84

Eloljaréban fontos megemliteni, hogy a kévetkez6kben leirt parancsok (gombok) mindig arra a
partnerre és szamlara vonatkoznak amit kivalasztottunk a képernyén. Sorrendben el6sz6r a

keresett partnert valasztjuk ki, majd a k6zéps6 ablakban megjelend bizonylatok kozil
kivalasztjuk azt, amelyiket partneriink kifizetett. Az igy kivalasztott szamlara fog vonatkozni

minden mdvelet.

A képerny6n az adott partnernél kizarélag az atutalasos szamlak fognak megjelenni, hiszen a
készpénzes szamlat azonnal kiegyenlitik, igy ott nincs értelme nyilvantartani a megfizetést!

Bezar

- erre a gombra kattintva fejezhetjik be a munkankat az ablakban.

Fimguenlit

- erre a gombra kattintva a fent leirt modon kivalasztott bizonylat kiegyenlitését

regisztralhatjuk. Lehet nyilvantartani a teljes 6sszeg medfizetését is, és a részosszegek fizetése

is feljegyezhetd.

A <Kiegyenlit> gombra kattintva az alabbi ablak jelenik meg:
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Kiegyenlités

K.ieguenlités datuma:

K.ieguenlitéz bizonylatzzama: I

Kieguerlitett Gzszeq; I 75000

Fendben | b Egzem |

Kiegyenlités datuma — az a datum amelyen a szamlankat kifizették vagy részfizetést teljesitettek
ra.

Kiegyenlités bizonylatszdma — annak a bizonylatnak a szama, amely alapjan, a kényveldnk is
lekényveli a szamla kiegyenlitését (altalaban pénztarbizonylat, bankkivonat)

Kiegyenlitett 8sszeqg — az az 6sszeg amelyet vevénk résziinkre fizetett az adott bizonylat
ellenértékeként (ez az 6sszeg lehet rész-, vagy teljes 6sszeg). A mezbben a program mindig azt
az 6sszeget ajanlja fel, amely a szamlank megfizetéséhez még éppen hatra van. Ha ennél az
0sszegnél kevesebbet irunk be a mez6be, akkor azt a program részfizetésnek tekinti. (A meni
féképernydjének harmadik, legalsé ablakdban lathatéak a részfizetések). Ha legkdzelebb
ugyanerre a bizonylatra akarunk pénzigyi teljesitést teljesiteni, akkor mar csak a maradék, a
szamla végosszegéhez hianyzé, 6sszeg kinalja fel nekiink a program.

A részfizetések 6sszege folyamatosan levonédik a kiegyenlitésre felkinalt dsszegbdl

b &dosit ) , .
&l - a harmadik, alsé ablakban lathato kifizetés/részkifizetések adatainak modositasa
lehetséges. Modosithatjuk a megfizetés datumat, a pénz beérkezését igazolé bizonylat szamat,
és az 0sszeget is.

Térsl | . 4 harmadik, als6 ablakban lathato kifizetés/részkifizetések torlése lehetséges.

Kimutatds | o776l a gombbal kérhetjiik képernyre a nekiink tartozé vevok listajat. A

kimutatast készithetjik az 0sszes tartozasrol 6sszevontan vagy listazhatjuk vevéink
meghatarozott korét is.
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