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infotéka Naplo

Kezd6 lépések

Kezdd Iépések

Udvozoljilkk Ont felhasznaldink csaladjaban, abbél az alkalombél, hogy az Infotéka Software
egyszeres konywviteli rendszerét valasztotta. Reméljik, hogy a tovabbiakban is Ggy fogjak érezni,
hogy a létez6 legjobb dontést hoztak.

A vasarlast kdvetben is igyeksziink a feladatainak elvégzéséhez a legoptimalisabb hatteret,
megoldast biztositani a szoftvereinken keresztil. A szoftvert informatikai és szamvitel
szakemberek egyiitt készitik, és szoftvereinket kdnyvelési szakért6k Gtjan megvizsgaljak még
egyszer a forgalomba keriilés el6tt.

Az On éltal kivalasztott program integréalt rendszeriinkben és onalléan is kivaléan mikadik. De ha
az integralt rendszerlinket hasznalja, akkor barmely programban bevitt térzsadatok a masik
program szamara lathatéak, igy Onnek nem kell ugyanazt az adatot tébbszor a rendszerben
rogzitenie, igy tobb ideje marad egyéb feladatai elvégzéseére.

Kulénds hangsulyt fektetlink az alabbi kérdésekre:

e aprogram menirendszere megfeleljen a kdnyvel6k "észjarasanak”
az adatbevitel a legnagyobb sebességgel torténhessen
a rendszerbe bevitt adatok elérhetéek legyenek barmilyen kimutatas szamara (természetesen
az alapkimutatasok pl. Havi 8sszesit6, Afa analitika, folydszamla azonnal az Onék
rendelkezésére all a rendszerben.)

e arendszer sokaig miikodtethetd legyen kiils6 szakért nélkil is (minden olyan beallitas,
amelyet a szamviteli térvényben és adoétérvényben rendszeresen valtoztatnak szabadon
paraméterezhetd). Természetesen, aki él a rendszeres frissités lehetségével, ezeket a
bedllitasokat készen kapja.

A program lzemeltethet6 egy gépen, illetve lokalis hal6zaton fajlszerver alkalmazasaval. Hal6zaton
torténd alkalmazas esetén megosztva lathatdk az adatok. Kényvelési feladatokat egyszerre tébb
felhasznald is ellathat azzal a megkotéssel, hogy egy céghez azonos felhasznaldi névvel és
jelszoval torténd bejelentkezés esetén csak az elsének belépé rogzithet adatokat.

Javasoljuk minden felhasznal6nak kiilén név megadasat. Ez az adatrdgzitési statisztika
szempontjabdl is fontos, ahol a tulajdonos ellendrizni tudja, hogy ki, mikor, mennyi id6t toltott a
kényvelésben és mennyi adatot tarolt.

Természetesen az ,hogy hany gépen tudnak egyszerre dolgozni ezzel a programmal attél fligg,
hogy On a szoftvert milyen jogosultsagi szammal vasarolta meg.

Az Onok altal kivalasztott Naploé 2000 programhoz, most egy olyan oszlop paraméterezést adunk a
programba beépitve, mely tartalmazza az 6sszes adé- és szamviteli torvény altal elvart bontast.
Javasoljuk ennek az oszlop paraméterezésnek a hasznalatat, de aki sajat régi megszokott
oszlopszamait szeretné hasznalni, annak sincs semmi akadalya.

Kézikdnyvink kéveti a program menirendszerét balrdl jobbra tartva, de ezt megel&zéen kérem
olvassa el kezd6 l1épések cimi fejezetiinket, amely az alapbeallitasok elvégzését teszi
egyszerdveé.

Amennyiben kézikonyviinkben nem talalja meg valamely kérdesére a valaszt, Ugy készséges
kollégaink telefonos szoftvertanacsadassal is allnak az On rendelkezésére.

Infotéka Kft.
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Kezd6 Iépések 4

A program inditasa, hasznalatba vétele

A Telepités utan a program elinditasahoz a Start\Programok\infotéka tgyviteli szoftverek fiilben
kell a Naplé 2000 Win32 ikonra kattintani.

Uj cég felvitele a programba

Amikor a program feltelepitése megtortént, az inditast kovetéen az alabbi ablakot talalja:

+f Cégnyitas 7 Cégwaltas x|

[~ Megelenités: logikai tomlt cég

Eattintzson
@ Ujcag [*& Az
_— <Ujcég=>
B, Medosit gombra
.\ Beqgizztral
? Sugé
Bl Bezir

irja be az On cége (illetve az On altal konyvelni kivant Cég nevét), majd nyomja meg az
<Térol> gombot. Ezzel a miivelettel a cég felvétele megtortént és az <OK> gombbal
kivalaszthatja.

Bejelentkezés a rendszerbe

A Cég megnevezésének bevitele utan a rendszerbe jelentkezhetiink be. A rendszerbe
torténd elsd belépéskor az alabbi ablakot ajanlja fel nekiink. Elsé belépéskor fogadjuk el a
felajanlott Tulajdonos nevet és a jelszé helyére, ne irjunk be semmit.

Bejelentkezés - Hapld 2000 Wind2 [ El
M & Ok
Jelzza: I Megsem

Valasszuk az <OK> gombot.
A koényvelendd év megnyitasa

Ebben a pontban megadjuk a kényvel6 programnak, hogy melyik évet kivanjuk kényvelni.
Az itt megadott id6szakot fogja minden kényvelési naplo, lista alapértelmezettnek tekinteni.
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infotéka Naplo

A" Napld prof Win32 Regisztralt felhasznald

Eal Szerkeszt Mezet | Paramétersk  Torzzadato

E vrwitds

Wezérld rekord
Altaldnos paraméterak

Valasszuk az Evnyitas meniipontot

Evrwitas Konyvelt cég adatai x|
ifja be azt az Evet, melyet meg szeretne nyitnt IEEIEIE 5,, & Eumités
Az évnyitas alapia: |Napkd 2000 Prof paraméterek = % Megsem

Amennyiben az ablakban felajanlott év megegyezik az On ltal kényvelni kivant évvel,
abban az esetben kattintson az <Evnyitas> gombra,

Ha nem egyezik meg kérem javitsa ki az On altal valasztott targyévre és ezutan valassza az
<Evnyitas> nyomégombot.

Ezt kdvet6en a program létrehozza a kényvelés megkezdéséhez sziikséges
alapadatbazisokat. Amennyiben a program talal el6z6 évi adatokat, akkor annak mintajara
késziti el az adatbazisokat. Ebben az esetben mar nincs lehetséglink valasztani, a
program az évnyitas alapjanak "Az el6z6 év'-et kinalja fel. Ha eddig a Naplé 2000

Prof. program 2003-as vagy kés@bbi verzidjat hasznéltuk, akkor annak Tools
mentjében lehet6séglink van a DOS-0s programban hasznalt paraméterezésébdl
paraméter allomanyt el6allitani. Amennyiben az ott készitett xxx.npr fajlt bemasoljuk a

C:\...\Program kodnyvtarba, akkor tovabb tudjuk hasznalni ebben a programban is.

Felhasznaldk és jogosultsagok megadasa

Ebben a részben Gjabb felhasznalét adhatunk meg a rendszer éltal felajanlott Tulajdonos
nev( felhasznalé mellé.

A felhasznaloknak meghatarozhatunk jogokat. Ez alatt azt értjik, hogy meghatarozhatjuk a
felhasznaloknak személyenként, milyen feladat elvégzéséhez van joga a konyvelési
programban. Ugyanitt Iétrehozunk jelszét is felhasznaldinknak, igy csak a jelszé
ismeretében tudnak a programba bejelentkezni.

Megjegyzés:

A Tulajdonos nevt( felhasznalonak specialis szerepe van a program miikodése
szempontjabol. O az a felhasznald, akinek minden jogosultsaga meg van és ezeket a
jogosultsagokat nem is modosithatjuk. igy jelszé megadasat fontosnak tartjuk ehhez
felhasznal6hoz, kilénésen akkor, ha tébben is kényvelhetnek ugyanabban a Cégben, és
ezen felhasznalék hozzéaférési jogosultsagaik valamilyen szempontbdl korlatozva vannak.
Altalanossagban: jelsz6 megadasa nem kotelezd, anélkiil is kivaloan fut a konyvelési
program

Lépjunk be a Felhasznaldk és jogok menlpontba
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Kezd6 Iépések 6

+f Napld prof Win3d2 Regisztralt felhasznald

Eal  Szerkeszt | Hézet Paramétersk  Torzzadab

Ezutan az aldbbi ablakot kapjuk:

=10/ ]
Sorszam| Febhasmilé B pegs I
g Jelszi |
EEEDi I
B, Madosit

Fise IT ulspdoncs _I
Tedesz néw: ITl.l.m:ImDr; oW e I
Focimgedt é 2002 =
Ellercizd ériék bekérdse I
Ednyveléskor baolds uban bizorylat recemeatas
T diolhs witder bizonalat ryombatiea [

Fiogatéskor az sktiv mezd hattérszire:

Figzivkskor az skl maztl fontzzine: [

A <Mdédosit> gomb lenyomasa valasszuk ki a kdnyvelés évét. Ezt kdvetben a <Tarol> gomb
megnyomasaval nyugtazzuk a beallitast.

A folytatdshoz sziikséges beallitast elvégeztik, igy a <Bezar> gombra kattintva kilépink
ebbdl a menupontbdl.

Regisztracio

Ebben a részben megadjuk a programnak azt az Infotékatol kapott 70 karakterbdél allé
regisztracios kédot , melynek segitségével a programunk DEMO verzio helyett, teljes kord
hasznalatot fog szamunkra engedélyezni. A regisztracio utan megjelenik a program
fejlécében a tulajdonos cég neve.

Hogy ezt megtehessik - amennyiben beléptiink a kordbban Iétrehozott cégbe - zarjuk
be a Cég bezar meniponttal.

4 Hapld prof Wi

E&l Szerkeszt M

Cég bezar

Cegryitas

Kilgpés

Ezt kdvet6en nyissuk meg Ujra a Céget a Cégnyitds meniupontban
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+fF Napld prof Wi

E&l Szerkeszt S

[Leg bezar

LCégnyitas

Kilgpés

Ekkor a kovetkez6 ablakot kapjuk:

+| Cégnyitas / Cégyaltas x|

[ Megielenités: logikai tarlt cég " OE

ﬂ Begizztral I S—

? Sogd

0] Bezar

Kattintsunk a <Regisztral> gombra, ha ezt megtettiik, akkor a kdvetkez§ ablakot kapjuk:

DEMO valtozat

—Ragisziralas
i Egveéni
 Altalinos  ee—~ —

o Eemesial

S
= Bezas |

Valasszuk ki az altalanos regisztralast. Ebben az esetben minden, a késébbiekben
Iétrehozott cég azonos regisztralt felhasznaloét fog "érzélkelni™. Amennyiben tébb cég
vasarolta meg a programot, de egy szamitdogépen fogjak azokat konyvelni, akkor
minden érintett céget EGYENI regisztraciot valasztva a hozza kiadott kodsorral kell
regisztralni.
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Kezd6 Iépések 8

DEMO valtozat E3

- kja be a mezokbe somrendhe azt a sziveget,
—Regisziralas melyet regisziraciokeént megkapott

 Egyéni I
= Altaldnos

a, Eeg'rszhé!l
) Bezar I

Majd a megjelend ablakba gépeljiik be az Infotékatdl kapott regisztraciés kodot, bet(irél
bet(ire hiba nélkdil.

A kéd begépelése utan valassza a <Regisztral> gombot.

Ha hibatlanul bevitte a kapott regisztraciés kédot, abban az esetben megjelenik a
képernyd tetején a jogosult felhasznal6 neve és a program készen all a rendszeres
hasznalatra.

Nézet

Ikonsor

Seerkeszt | Mézet Paramétersk  Torzsad,

% Q v |konzor

Eelhazznalak é= jogaok L

Amennyiben néhany funkciét szeretnénk ikonrdl elérni - a programban jelenleg a széveges
allomanyokkal kapcsolatos "Kivag - Masol - Beilleszt" funkciék vannak ikonhoz kétve, akkor a
Nézet menliben az Ikonsort kijelélve aktivizalhatjuk.

Paraméterezések

Felhasznaldk és jogok

Ennél a mentpontndl hatarozhatjuk meg, hogy ki Iéphet be a programunkba, aki beléphet, az
milyen jogosultsagokkal fog rendelkezni, mely évet kényvelheti, illetve mad nyilik egyéni beallitasok
elvégzésére is.
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9 infotéka Naplo

+ Mapld prof Win3Z Regizztralt felhazzna

Eall Szerkeszt | Mézet Paraméterek  Torzsad

[konzar

Névi  [Tulasdonos [ Tl
Teljes név: | Tuladonos 4 '.*r.gff.".l
Karyvek év: ET-I |

Elleritez &iték bekérése r

FKonwweléskor taolas utan bizorylst rpomtatéss:
TAmolds utén bizorglst rpomtatésa: [

Riogeitéskor az akiiy mezd hlbérszine: I

Riogzitéskor az akliv mezi fontszine -

Az <Uj> gombot valasztva régzithetiink 0j felhasznalot.
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Paraméterezések 10

+" Felhasznalok és jogok - | I:Ilil
Felhasznaisk. | Jagok |
Sorzzam| Felhazznald Bezar
4
wi elzzs
EAl
(R hedasit
Név: [Tulaidonos g E”L”' A fehér meziikbe be
Teligs néw: ITuIaiu:Iu:unu:us - M Mégcaml kell 1m.1 az 1y f‘e}-
_ hasznald nevet,
FKiorgeelt & |2|:||:|2 -{;II flletve a kinyvelt
2vet.
Elleriizts &tk bekérése u BvE
F.ompveléskor tarolaz ukan bizonylat npomtataza:
(Térulés utan bizonglat nyomtatésa: [
Raogzitéskor az akbiv mezd hattérazine: |
Rogzitéskor az akbiv mezd fontzzine: -
Név ez a név amelyet a programba bejelentkezéskor a Felhasznalé névként a

program kérni fog. Itt célszer(i egy keresztnevet, vagy vezetéknevet hasznalni.
Kerilni kell a hosszu, nehezen megjegyezhet6 bejegyzéseket!

Teljes név ez a mez6 csak informacio, kitbltése javasolt, mert példaul az Adatrégzitési
statisztikdban ez a név jelenik meg

Kényvelt év Ez az év az aktudlis év amelyet a felhasznald kényvelhet, listazhat. Amennyiben
masik évet kivan hasznalni a felhasznal6, abban az esetben itt meg kell
valtoztatni a kdnyvelt évet, a kivant évre.

Lefelé haladva a képerny6n donthetiink arrél, hogy kivanunk-e ellen6rzé értéket bekérni a
konyvelés befejezése utan, a kdnyvelési tételek letarolasa el6tt.

Keérhetjik a programtdl, hogy nyomtasson, avagy ne kdnyvelési bizonylatot a fékonyvre torténd
feladasral.

Ha azt valasztottuk, hogy ne nyomtasson, akkor ezt késébb is megtehetjik a Listdk — Gazdasagi
események meniipontban.

A képerny6 legaljan meghatarozhatjuk a nekiink legjobban tetsz6 rogzitési mezé bedllitasokat.
Megadhatjuk, hogy milyen szind legyen az a mez6, amelybe éppen adatot rogzitiink, és ehhez
milyen szin( bet(it valasztunk.

Kattintsunk egérrel a szint tartalmazé kockaba, ekkor a kovetkez6 ablakot kapjuk,
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ENFEEEEEE
EEEENT .

Custom colors:
EEEEEEEN
EEEEEEEN

Dickio Custcn Colors 73 |

ok | Cancel |

Kivalaszthatjuk a nekiink tetsz§ szint, majd az <OK> gombbal nyugtazzuk a valasztasunkat. Mind

a hattér-, mind a bet(iszin valasztasnal ugyanigy jarunk el.
Ugyanebben a mentpontban kell megadni, hogy mit kivanunk megengedni a felhasznalénknak,

hogy elvégezhessen a rendszerben.

Ehhez kattintsunk az ablak tetején talalhaté masik filre

«[" Felhasznalok és jogok

Sorzzdm|Fehasznald
pm

Héw: ITuIaian-:us
Teles név: ITuIaqdnms

Kiryvelt év: 2002 -
Ellenirzi &rték bekérése r

F.onpvelézkor banolds utan bizonylat npomtata
’V T &nolés utan bizorylat npomtatasa [

Rogzitéskor az aktiv mezi hattérszine:

Roozitéskor az sktiv mezd fontszine:

Az alébbi (j ablakot kapjuk

B Bez& |
0 Jels26 I
& Ui |
B Madoertl

= T
= [ &re

& Megsen

-

N
|
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Paraméterezések 12

3.2

+[ Felhasznalok és jogok - |I:I|5|

Felhasznaisk Jaack |
Naplé Lali G ol | % Megsem
Aitalénos | Torasek | Listék | Tools |

Felhazznaldk éz jogok m
E writas meniipont
Wezénld rekord mentipont Ny

“ & négy fillte egymds
utan télzattintra
megadhatjuk a jogo-
sultsdgokat

Altalanos paramétersk meniipont v

Ha engedélyezziik a Felhasznalok és jogok menlipontot, akkor a felvett felhasznalé allithatja a
sajat jelszavat, évet valthat, de masok beallitasaihoz és a jogosultsagokhoz nem férhet hozza, az
kizarélag a Tulajdonos szamara érhetd el.

Amelyik res fehér negyzetbe belekattintunk, ott egy "pipa” jelenik meg, ezzel az adott mentipontot
engedélyeztiik hasznalatra felhasznaldnknak. Ujbdl belekattintva a négyzetbe a "pipa" eltlinik és
ezaltal a jogosultsag megsz(inik az adott meniipont hasznalatara.

Figyelem! Ezek a nem engedélyezett meniipontok a képernydn lathatéak ugyan, de nem
hasznalhatoak. (a sziniik is eltérd, az engedélyezett fekete szin helyett, halvany sziirke szinben
lathat6ak).

Amikor ezzel a feladatunkkal is végeztlink valasszuk a <Tarol> gombot, ekkor a program
visszaugrik az ezt megel6z6 képernyére, ahol, ha mindent rendben talalunk, valasszuk a <Bezar>
gombot.

Evnyitas

Amennyiben még eddig nem hasznalt évvel szeretnénk dolgozni, itt nyithatjuk meg a kivant évet.
Valasszuk az alabbi parancsot

+f Mapld prof Win32 Regisztralt felhazznala DE

Eall Szerkeszt Meeet | Paramétersk  Torzzadatok b

E vnyitas
Wezérld rekord
Altaldnos paraméteralk

A kovetkez8 képerny6t kapjuk ekkor,
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13 infotéka Naplé
Evnyitas Konyvelt cég adatai X|
ina be azt az évet, melyet meg szerstne npine | 2002 57 -
A
Az Evryitas alapia: |Mapk 2000 Prof paraméterek | X Mégsem Em
Lo i
Amennyiben az ablakban felajanlott év megegyezik az On altal kényvelni kivant évvel, abban az
esetben kattintson az <Evnyitas> gombra,
Ha nem egyezik meg, kérem javitsa ki az On altal valasztott targyévre és ezutan valassza az
<Evnyitas> nyomégombot.
Ezt kdvetben a program létrehozza a kényvelés megkezdéséhez sziikséges alapadatbazisokat.
Amennyiben a program talal el6z6 évi adatokat, akkor annak mintajara késziti el az aktudlista.
Ebben az esetben mar nincs lehetéséglink valasztani, a program az évnyitas alapjanak "Az el6z6
év"-et kindlja fel.
Ha eddig a Naplé 2000 Prof program 2003-as vagy kés8bbi verzidjat hasznaltuk, akkor annak
Tools menijében lehetéséglink van a DOS-os programban hasznalt paraméterezéséhdl
paraméter allomanyt el6allitani. Amennyiben az ott készitett xxx.npr fajlt bemasoljuk a
C:\....\Program kényvtarba (ahova a programot telepitettiik), akkor tovabb tudjuk hasznalni ebben a
programban is.
3.3  Vezérl6 rekord

Most bedllitjuk azokat a honapokat, amelyeket kdnyvelni kivanunk. Késébbiekben amikor a
kivalasztott honapokban mar befejeztiik a kdnyvelést, és nem akarunk véletleniil ebbe a honapba
belekdnyvelni, ugyanebben a meniipontban elvehetjikk a hdnaptdl a kdnyvelési jogosultsagot.
(Természetesen barmikor Ujra vissza is adhatjuk)

Lépjunk be a Vezérlérekord menipontba

+ Hapld prof Win32 Regisztralt felhaszznala DE

Eall Szerkeszt Mézet | Paramétersk  Torzsadatok b

E wryitas

Wezérld rekard

Altalanos paraméterek

Az alabbi ablakot kapjuk:
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3.4

Vezéld rekord

Vezeérlorekord Jinius @+ lgen  Mem

W6 @ lgen C Nem | ilis @ lgen  Nem

|J.nuir & lgen  Mem || Augusztus © Igen & Mem

|Fﬂruiﬁlgﬂnrﬂﬂn | Szeptember * lgen " MNem

|mﬁ'|gmer Okioher = Igen  MNem

|ﬁprIlI- @ Igen © Mem || Nowember & Igen © Mem

[ Majus @+ Igen ™ Nem December I[E;i i Mem

b Tal |
xuénwr-|

Ebben az ablakban tudjuk kivalasztani, legegyszer(bben "egér" segitségével a bedllitdsokat. Amint
a bedllithsokat elvégeztik a <Tarol> gomb segitségével eltaroljuk azokat.

A fenti kép alapjan az augusztus honap kivételével, minden hénapot engedélyeztiink kényvelésre,

beleértve a nyitast is.

Tanacs

Altalanos paraméterek

Ebben a pontban kell el8szor a konyvel6knek jobban odafigyelni. Itt allitjuk be a naplé helyes
miikbdéséhez sziilkséges oszlopszamokat. A rendszert beparamétereztiik a hozza adott
oszlopszamokkal 6sszhangban, de barki a sajat maga altal kordbban hasznalt oszlopszamokat is

hasznéalhatja ezek helyett.

+fF Mapld prof Win32 RBegisztralt felhasznala DE

Eall Szerkeszt Meézet | Paramétersk  Torzsadatok ke

Evnwitas
Wezérld rekord

===

Az aldbbi ablakot kapjuk,

Altalinos bedlitazok

Aalinos| Péndtir bark | Afargitviriaitds | Gacdaségisseménpek | Boki kiskeseskedeimi AFA |

Figuakresztetd jalzés képlate |

Aitlag AFL szamolasingk dape |

Vel tatazs Slkskhalénepok: [ 0 Kiplet kidilk elésnek guakonsdge [ 5 <l mp
Munkaszém ™ Alspes Ak " Mirdketicre (¥ Mincs

il irbervalum: [ = Hawi ™ Megyedéve: 1~ Eves
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Altalanos

Itt bedllithatjuk milyen esetben kapjunk figyelmeztetd jelzést a programtdl. Itt kell megadnunk azt
is, hogy az atlag afa szamolasa soran a program mely oszlopkédon Iév6 6sszeget vegye
figyelembe. Meg adhatjuk a halasztott afaval kapcsolatos vevéi tartozasok afara kihaté napjait.
Kivalaszthatjuk, hogy kivanunk-e munkaszamot régziteni, ha igen alapra, afara vagy mindkettére,
illetve itt kell megadnunk, hogy a konyvelt cég milyen afa bevallasi gyakorisagra kotelezett.

Pénztar, bank

Ahhoz, hogy a rogzités soran lathaté Pénztar, Bank egyenlegek megfelel6 értékeket mutassanak
itt kell megadnunk azokat az oszlopkédokat amelyek a Pénztar és Bank egyenlegét befolyasoljak
illetve a Bank, pénztar analitika listankat.

Afa nyilvantartas

Nagyon fontos ezt a fiilet tokéletesen kitblteni azaz a megfelel§ afa oszlopokat megadni, mivel
ezek a paraméterek hatassal vannak az Afa nyilvantartasi listankra.

Gazdasagi események
Az itt megadott oszlopkddok a listazasokon beliil a gazdasagi események listara lesznek hatassal,
méghozza a gongyolitett értékek esetén.

Bolti kiskereskedelmi afa

Azon Ugyfeleknél ahol ezzel az afa fajtaval is talalkoznak, kell megadni azon oszlopok kodjat
amelyeken szerepl§ értékeket felhasznalva a program ki tudja szamolni a Bolti kiskereskedelmi afa
értékét.

Amikor a képerny6n az altalunk kivant adatok lathat6ak, akkor valasszuk a <Tarol> gombot, ezzel
munkank itt véget is ért.

Torzsek

Késedelmi kamat

A véllalkozasok egymas kozotti kapcsolatdban néha el6fordul, hogy valaki késedelmesen teljesiti a
fizetési kotelezettségét. Ennek torvényileg is lefektetett szankcidja a késedelmi kamat, ami
altalaban a jegybanki alapkamat kétszerese. Ebben a menipontban a késedelmi potlék
szamitasahoz szikséges kamatok megadasa torténik.

L Maplé prof Win32 Regizztralt felhazznald DEMO valtozat

Eall Szerkeszt Mezet Paraméterek | Torzzadatok  Mivelstek  List

K.ézedelmi kamat
AFd szazalékak
Fakanyyi torzs
Munkazzém
Partnerek

Cégadat
Automata kontirkodok,
Adatabla

Az aldbbi ablakot kapjuk,
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4.2

7] Késedelmi kamatok

Valasszuk Uj késedelmi kamat szazalék megada-sahoz a <B&vit> gombot

A megjelenitési tertileten a jobb oldali egérgomb lenyomasaval itt is megjelenik a legérdiilé mend,
ami szintén az elvégezhet6 miveleteket kinalja fel.

Az aldbbi ablakot kapjuk,

Késedelmi kamatok bivitése. ..

Ervéryesséy kezcete . [N
Kezedelmi kamat - I 0o

H Ll |
xﬂémﬂn|

A mezdbkbe irjuk be a jegybanki alapkamat valtozasanak idejét, a késedelmi kamat rovatba pedig a
jegybanki alapkamat kétszeresét. Az adatbevitelt, a <Tarol> gombbal zarjuk.

Afa szazalékok

Ebben a menipontban adhatjuk meg az altalunk hasznalt afa kulcsokat. Meg lehet adni azonos
afa szazalékon belill is tébb fajtat. E bontas alapjan afa fajtanként is lehet a késdébbiekben listazni.
Ezzel a megoldassal mentesuliink attél, hogy az oszlopkédokon belill kelljen alabontani az afa
szamlékat.
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»F Napld prof Win32 Regisztralt felhasznalé DEMO waltozat

Eall Szerkeszt Mézet Paraméterek | Torzzadatok  Mivelstek  List

k. ézedelmi kamat

AFs kak
Fakanyyi torzs
Munkazzam
Partrerek,
LCégadat
Autornata kontirkodok
Adatabla
!.ﬁ.fa kulczok
7 Tordl
0,00 1|0 % &fa kules -
N 0.00 2 Expart értékesités (2 modost
0.00 3 MNATO felé artékesité
] 5,00 B 5 % &fa kulcs g sst
|| 12,00 4112 % Afakules | ﬂ Bezdr
N 15,00 715 % Afa kulcs e
| 25,00 5 25 % Afa kules

||

Valasszuk Uj &fa szazalék megadasahoz a <B6vit> gombot, az alabbi ablakot kapjuk

Afa kulcs biivités...

Afa szézalék (%) ; IEI_

Nav:l

14l
X Hegzem

irjuk be az altalunk kivant Gj Afa kulcsot (% jel nélkiil) és az (j &fa megnevezését. Az adatbevitelt a
<Térol> gombbal zarjuk.

F6konyvi torzs

Itt hatarozhatjuk meg azokat az oszlopszamokat, amelyeket kdnyvelésiink soran hasznalni
kivanunk. Ez az oszlopbedllitas a j6 munkanknak egyik kulcsa. Az Infotéka Kft. most a programba
beépitett, egy, majdnem minden cég konyveléséhez hasznalhaté oszlopparaméterezést.
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Természetesen, ha Onnek van sajat megszokott oszlopkddja azt is minden nehézség nélkiil
hasznéalhatja a kbnyvelés folyaman.

s Mapld prof Win32 Regisztralt felhasznald DEMO valtozat

Eall Szerkeszt Mezet Paraméterek | Torzzadatok  Mivelstek  List

E.ézedelmi kamat

AFd szazalékak
Fikoryw torzs
Munkaszam
Partnerek
Cégadat
Automata kontirkodok,
Adatabla
x|
[ Wegersentreagya| [ Hegne | [Fome]T [ [2a Pra tbodien ot firax <] P 1een |
[
|01 Bk bevetel 1. banksasmis || WM H 000 Bt
M2 Bak beredde 2 bardocrbls 1 I HM H 0oo
[z pone kanas WO N o | i Ben |
_U_'I Bard  kisdds 1. hankszsnis I HIl M H {ilix) ﬂ Beal
| ] M2 Hark kisdhe 2 barkozinda I HI1 H H oo
04 PEMZTARBEVETEL WM M 000
| ] M1 Piroibl barvibel 1. plrcil | | HM H 0oo
1] M2 Pargiés bewsinl 2 pargis | | HM H 0
] = FEMZTAR E1ADAS H M1 M H o
_IT:I Pirati kisciz 1 péndd | HI1 M H noo
Ll 52  Péroiikiadis 2 pénd | Ml M M i}
] or ERTEEESITES ARBEVE TELE ES BEVE H M1 m H 0oo
| [o7m AFAS demervees I [E] N 000
] T AR rrasrdes besital I HIl M H {ilix)
| ] 0730 Hol kohei bok hevdiaa 1 HI1 [1=] H 0o
|| 078 Verdsghithy Sheedisk | HI 1] H 00
ON| LlJ
Diadop kereds [0
.
LS

Oszlop keresés A fehér mez6be egérrel belekattintva aktivva tehetjik az oszlopszam keresés

Torol

Moédosit

P

Bovit

lehet8ségét

ezzel a gombbal torélhetjik a nem kivant oszlopot (ha az oszlopszamra adott
évben nem tortént kdnyvelés)

ezzel a gombbal moédosithatjuk a nem megfelel§ oszlopszamot (abban az
esetben, ha mar tértént az adott oszlopszamra kdnyvelés, akkor csak a
megnevezés modosithatd)

Uj oszlopszamot adhatunk meg a oszlopszam keretbe
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ﬁ Konyvelési oszlopok
Oszl. | Megnevezésmagyar) | Megnevezés(idegen) |K'cin_l.wl T |K |.*5~F.-’-‘~ tartaloml.f-‘«FA fu’joszll.t'-‘«F.t’-'« o$zl.|.5«F.-’-'«°/o[;|
| |0 BANKBEVETEL "I N oon. |-
D‘ID‘I BANK' koAbl 1 1 hl ki kil nnn I
: 0z BAME | Konyvelési oszlop paraméterezése
| 0201 Bank . -
04 PENZT | | Oszlop kéda: Ig?m Afa szézalékl Megnevezés E Tarol |
W £ : Bidvitéshez kattintzon ide. ..
| |05 PENZT | Megnevezés (magyar: x Mégzem |
|07 ERTEK IHirdetés arbervétele 0,00 0% afa kulcs ;I
[ i " e : 0.00 Export ertékesités
0702 dfame ||| prodieezese (degen) 0,00 NATO felé értekesite
|| 0703 |Bankik I 5,00 5 % Afa kulcs
= 0g EGYEE Kijn}lve|heﬁj DSZIDFI p 120012 % afa kules
0B01 | Yisszai 15,00 15 % &fa kulos
: 0802 |Pénzta efion & geai I™ Kidvetel oszlop v : ifa kulcs
| |0803 |Egveb Lehet-e AFé& tartalma ¥ AF& ftoszlop IEIS_
03 Fizeten
: 0901 | AF& 52 AF&, oszlop v AR |25| =
0902 | AFA 18
irja be el6szor a fehér mezékbe a kivant oszlopszamot, a magyar és ha sziiksége van ra az idegen
nyelvli megnevezését (ez utébbi nem kdtelez6). Meg kell adnia, hogy erre az oszlopra térténik
konyvelési rogzités vagy esetleg ez még alafogjuk bontani és csak az alabontasok értékeit akarjuk
erre a kddra gydjteni. Rdgziteni kell azt is, hogy az adott oszlopkdd kdnyvelés esetén a tartozik
vagy kovetel oldalon szerepelhet.
Lehet e ehhez az oszlophoz kézvetlenill afa oszlopot is tarsitani. Ha ezt a mez6t kipipaltuk akkor a
képen is lathato jobb oldalrél hozza kell tarsitani a megfelel6 afa oszlopot. Esetleg a bévités soran
az afa kédunkat akarjuk bdviteni akkor a rogzités soran ezt killén meg kell adnunk, illetve azt is
hogy milyen szazalékos afat fogunk ezzel az oszlopkdddal kezelni.
Az adatbevitel utdn valassza a <Téarol> gombot.
4.4  Munkaszam

Amennyiben kivanunk munkaszamot hasznalni, abban az esetben itt is megadhatjuk a hasznalni
kivant munkaszamokat.

Munkaszim  |M & [magar) S~ |

.‘ T BT il 1
FiiE |
rALLL I O —
B Bei

Murkaszém keresés
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4.5

Uj munkaszam fel-viteléhez valassza a <Bévit> gombot.

Torol ezzel a gombbal térdlhetjik a nem kivant munkaszamot (ha a
munkaszamra még nem tortént kdnyvelés)
Mdodosit ezzel a gombbal mddosithatjuk a nem megfeleld munkaszamot (abban az

esetben, ha mar tortént az adott munkaszamra kdnyvelés, akkor csak a
megnevezés moédosithato)

Bovit 0j munkaszamot adhatunk meg

Munkaszam keresés A fehér mezébe egérrel belekattintva aktivva tehetjik a munkaszam
keresés lehet6ségét

A megjelend ablakba irja be a valasztott munkaszam kédot, megnevezést (magyar és idegen),
majd valassza a <Téarol> gombot.

Munk aszamok biivilése

MurkasTam egyed kidia IKE

MagnevaTés (magyer):
[h:w.l'f Elek elszamolasal

Megreverés (idegenT

b Lac |
KHH’HM'

Partnerek

Ennél a menliipontndl a partnereink adatait tarthatjuk nyilvan.

+[ Hapld prof Win32 Regisztralt felhasznalo DEMO valtozat

Fall Szerkeszt Mezet Paraméterek | Toresadatok  Miveletek  List

K.ézedelmi kamat
AFd szazalékak
Fakonyi torzs
Munkaszam

Partherek

LCégadat

Autamata kontitkddak,
Adatabla
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] Partnerek

Partreméy -]
Fur Béla Gmk

?E:r.~
gie

ol
Mew keresés: I

Torol torélhetjik a nem kivant partnert a térzsbdl, ameddig valamelyik, az integralt
csomag részét tartalmazoé program nem hasznélta

Mdodosit maodosithatjuk a nem megfelel§ partnert (abban az esetben, példaul, ha
"elgépeltik" a partneriink nevét)

Bovit 0j partnert adhatunk meg

Név keresés A fehér mez8be egérrel belekattintva aktivva tehetjik a partner keresés (névre)
lehet6ségét

Fariner adatok biivilése

Parnes néy [Kizz Jend

Telephely Lewvelazés cim

Orszag [Magyatorszag Drszdg |Ha:gyunuugég

Irsz |1].15 Irsz I'I'I1?

Waros IEu:lapesl Wina: IEudq:lcsl

Lza Il‘xﬂﬂ'bl 3 Utca IEI-asau 4
Bankszamiaszam 173456751 23456761 2345678 Adbszam [1 7345679044
Megeoyzds Kivakd vasat, de legutabb nem fizetet hatdndtine, igy caak készpénzoel ;l

egpenlithat ki a kovetlkezi vacarlist

J /|

H s |
xﬂégasm|

Az adatok bevitelét a <Tarol> gombbal zarjuk.
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4.6 Cégadat

Ennek a menlpontnak a kényveléshez nincs kdze. Ez egyfajta "névjegykartya tartd".

«[ Napld prof Win32 Reqgisztralt felhasznalé DEMO waltozat

F&ll Szerkeszt Meézet Paraméterck | Toresadatok  Miveletek  List

K.ézedelmi kamat
AF4 szézalékak
Fikoryei torzs
tMunkazzam
Partrerek,

Cégadat

Autamata kontitkddak
Adatabla

A megjelend képerny6n rogzithetjik a kényvelt cég adatait, valamint a cég dolgozéinak
(kaapcsolattartéknak) az adatait.

+] Cégadat - dolgozdk x|

@ Mddosi

SR Tordl

% hdcosit

Bezar |

Dolgozo kerezéze

Ezen a képernydn, az eddig megszokottal szemben két Médosit gomb talalhaté.
Sorrendben fontrél az elsGvel az aktudlisan kényvelt Cég adatait vihetjik be, illetve médosithatjuk.
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Cégadal midositasa Ed
! Cégrigy
~ Telephaly [ Levelezés eim
Qiszag | Uiy |
eg2: Irsz I
vaos | Vies |
Utea: | Uex |
Barkszamiaszam: | AddsTam |
Statizziiksi el I Cégiegyzéksrdm |
Tarzzezam |
Megepyzis: ...‘..I
=
H il
K Meégsem

A mezéket sorrendben egymas utan téltsik ki, majd a <Tarol> gombbal nyugtazzuk az
adatbevitelt.

A masodik Médosit nyomégomb a kapcsolattarté személlyel kapcsolatos miveletekhez tartozik.

A B6vit gomb megnyomasaval vihetiink be Ujabb kapcsolattarté személyt.

Dolgozd adatainak modozitaza

e ; IMekk. Elek
Teleton : [051-147-3315
E-mail : |mekl; elek@edranet b

MegeE s - |Sziletésnap: 3 10

X Megsem |

Mdodosit moédosithatjuk a nem megfelel6 dolgoz6t (abban az esetben, példaul, ha
"elgépeltik" a partneriink nevét)

Torol torélhetjik a nem kivant dolgozét a térzsbdél

Az adatok megfeleld kitdltése utan valasszuk a <Tarol> gombot.
Dolgozé6 keresés A fehér mez6be egérrel belekattintva aktivva tehetjik a dolgozé keresés
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(névre) lehet6ségét

Amennyiben végeztiink ebben a meniben, valasszuk a <Bezar> gombot.

4.7 Automata kontirk6dok

Ezzel a mendponttal rendkivill médon megkénnyithetjik a munkankat. A gyakrabban hasznalt
gazdasagi eseményeket megadhatjuk egy egy-két betds altalunk kitalalt kéddal. Ezek utan a
program magatol begépeli az altalunk elére definialt Tartozik, Kévetel és minden egyéb informaciot
amit megadtunk.

i Maplé prof Win32 Regizztrilt felhazznald DEMO valtozat

Eall Szerkeszt Mezet Paraméterek | Torzzadatok  Mivelstek  List

K. ézedelmi kamat
AF szazalékak
Fkarmyi borzs
Munkazzam
Partherek
Cégadat

Autormata kontirkadok,

&databla

Az Automata kontirkbdok menut valasztva az alabbi ablakot kapjuk,
A B6vit gomb lenyomasa utan az alabbi ablakot kapjuk.

1011 1109 051 rB. P. &4 B woost |

102 1101 [17y] h‘:gnewe:és'll:l? 'E B nem P, Al4s é Biyit
103 1 051 Megrevazds103 E nemi.rnam 4
104 2404 0 Megrevazds] 04 T-Al4s K-4l4s B/ Listdz
105 120 051 Megreazds1 06 r8. nP, nem &
106 1104 il Megrevazés1 0B rl, nP. Al4s b Bezdn

o o

Uj automata kontirkod beviteléhez valasszuk a Bévit gombot.
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Automata kontitkdd médositasa... %]

e [ e
Tartozk ns:lop:|1 1 il

01 Bank bevabel 1. bankzzamls

Hinvetel osziop: |D21 M2 Bank bevatel 2 bankszzamla
2 BAME KIADAS

hegneverds: IM egnevezés 02 021 Bank kiadd: 1. bankszimla
022 Bank kiada: 2. bankzzamla

Meglegyzés: |Bf“9“" P atés 04  PEMETAR BEVETEL
041 Pénzid bevélel 1. pénztdr
042  Pénziér bevilel 2 pénatar
05 FEMZTAR KIADAS

Tamd
B | =

Pénzla kiadas 1. pénztar -
X Megen | o] | ;I_I

Az kontirkéd mezébe azt a révid kddot irjuk, amelynek segitségével a kés6bbiekben, a kdnyvelés
soran, a megfeleld mezb6be beirva, az alatta kitoltott adatokat fogja helyettiink a konyvelési
napléban kitélteni.

A kivant oszlopszamot az ablak jobb oldalan megjelen6 oszloptérzsbél valaszthatjuk ki.
Amennyiben nem all rendelkezésre a kivant oszlopszam, itt is kiegészithetjiik oszloptorzsiinket.
Ezt ugyanugy tehetjik meg mint a Térzsadatok — F6konyvi Térzs menitpontban

Az adatok felvitelét a <Bezar> gombbal fejezhetjiik be.
Visszatérve a fémeniibe az aldbbi gombokat lathatjuk:

Torol térélhetjik a nem kivant automata kontirkddot a térzsbél

Mddosit  médosithatjuk a nem megfelel6 automata kontirkddot (abban az esetben példaul, ha
"elgépeltik" a megjegyzést)

Bévit 0j automata kontirkédot adhatunk meg

Munkénk végeztével, hasznéaljuk a <Bezar> gombot.
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4.8  Adotablak

Ebben a menipontban talalkozhatunk a személyi jovedelem ad6 esetén hasznalatos adotablaval.

. Mapld prof Win32 Regizziralt felhazznald DEMO waltozat
Fail Szetkeszt Mézet Paraméterek | Torzsadatok Mikweletel  List

Eésedelmi kamat
AFA szazalékak
Fekarwi boizs
Murk.azzam
Partnerak.

Légadat

Automata kontikadok,

¥ Adotablak

| aDATABLE I ADATABLA,

0,00 80000000 18,00
&00001,00 15I:II:II:II:II:I,I:IIII 26,00 144 000

1:300001,00 1 93393333,00 | 35,00 326 000 _I

Bezar

=

5 Maveletek
5.1 Konyvelés

A naplo és folydszamla rogzités felépitése egymashoz rendkivil hasonlé, ezért leirasunkban a
naplét irjuk le részletesen, a folydoszamla rogzitésnél csak az eltéréseket mutatjuk be.

I Hapld prof Win32 Begizztralt felhasznalé DEMO valtozat

Eall Szerkeszt Mézet Paraméterel.  Torzsadatok | piiveletek  Listdk  Grafikos kim

= X E

Myitd értékek kaonyweléze

Szamviteli 2araz
Szarmitell nyitas

A menipont valasztasa utan a kdnyvelés rogzitési képernydjét kapjuk.
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Konyvelés

A naploba altalaban azokat a kdnyvelési tételeket rogzitjilk amelyek a pénztart érintik, a gazdasagi
esemény tartozik vagy kovetel oldalan a pénztar oszlopszama all. A napl6t csak abban az esetben
hasznaljuk, ha nem hasznaljuk a Hazipénztar programot.

Belépve a konyvelési naploba elGszor fiokot kell valasztanunk. Javasoljuk, amennyiben On még
csak ismerkedik a programmal csak az 1- fi6kot hasznalja. A fiokokat példaul arra lehet hasznalni,
ha bizonyos konyvelési tételeket ki kivanunk emelni a sorbdl, mondjuk szeretnénk dnalléan is
listazni 6ket. (Példaul bizonyos kdnyvelési tételekben nem vagyunk biztosak és a kdnyvvizsgald
megérkezéseéig, szeretnénk kilon is listazni ezeket a tételeket)

A rogzitési képerny6n haladhatunk a <Tab> billenty(vel, az <Enter> billenty( hasznalataval,
illetve az egér hasznalata is megengedett. A <Shift>+<Tab> kombinacidval visszaléphetiink

a mez6k kozott. A torzsekben valé bévitést az egéren kivil a <Ctrl>+<Enter> is tAmogatja.

Lépjunk tovabb a rogzitési képernyén. A fiok kivalasztasa utan, a rogzitési képernyén irjuk be a
konyvelt bizonylat datumat, majd ezt kdvetben Iépjlink at az automata kontirkdéd mezébe.
Ha nem kivanunk automata kontirkédot megadni

e Ha nem kivanunk automata kontirkddot hasznalni Gisstink <Enter>-t, igy tovabblépiink a
kovetkezd mezdbre, az automata kontirkdd mez6 Gresen marad.

Ha szeretnénk automata kontirkédot hasznalni

e irjuk be a kivant automata kontirkédot a mezébe és <Enter> billenty(ivel Iépjink tovabb.

o Amennyiben nem ismerjik a kivant automata kontirkédot, a képernyé jobb oldalan lathaté
automata kontirkdd listabdl kivalaszthatjuk a megfeleld kontirkddot (a mezébe torténé
gépelés egyben keresést is jelent), majd <Enter> billenty( lenyomasaval vagy a drag'n drop
modszerrel a mez6be athlzva a kdnyvelési ablakban is rogzithetjik. Nem kell, hogy a teljes
azonosité beirasra kertiljon, ha mar a csik a kivalasztandé kédon all, valaszthatjuk a fenti
modszerek valamelyikét.

¢ Ha nem taldljuk a kivant automata kontirkddot a listaban, kattintsunk az egérrel a
Bévitéshez kattintson ide... szOvegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a torzs
ablakaban és a legordiil6 menuk kozil valasszon. Ezutan a teend6k megegyeznek a
Torzsadatok — Automata kontirkédok meniben leirtakkal.

Lépjunk tovabb a képernydn, ha nem adtunk meg automata kontirkédot, akkor meg kell adnunk a
T illetve K oldal oszlopkddjait amelyekre kényvelink.

« Irjuk be a kivant oszlopszamot a mezébe és <Enter> billenty(vel Iépjiink tovabb.

¢ Amennyiben nem ismerjik a kivant oszlopszamot, a képerny6 jobb oldalan lathato
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oszloptorzsbdl kivalaszthatjuk a megfelel6t (a mezébe térténd gépelés egyben keresést is
jelent), majd <Enter> billenty( lenyomasaval vagy a drag'n drop modszerrel a mezébe
athdzva a konyvelési ablakban is rogzithetjik. Nem kell, hogy a teljes azonosité beirasra
kertiljon, ha mar a csik a kivalasztando koédon all, valaszthatjuk a fenti médszerek
valamelyikét.

e Ha nem taldljuk a kivant oszlopszamot az oszloptérzsben, kattintsunk az egérrel a
Bdvitéshez kattintson ide... szévegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a tbérzs
ablakéban és a legordilé menik kozul valasszon. Ezutan a teend6k megegyeznek a
Torzsadatok — F6kdnyvi torzs meniben leirtakkal.

Tegylink meg ugyan ezt a kdvetel oldal esetében is.
A kovetkez6 mez6ben az afa oszlopszamat adhatjuk meg akkor, ha f6koényvi térzsben az adott
oszlopkédokhoz rendeltlink afa oszlopot
Ha nem adtunk afa oszlopszamot
¢ Ha nem adtunk afa oszlopszamot a program automatikusan atugorja ezt a sort.

Ha megadtuk az afa oszlopszamot

e Irjuk be a kivant afa oszlopszam alabontasi szamat, hisz a program a gy(ijtékodokat elére
megadta a mez8be. <Enter> billenty(vel Iépjlink tovabb.

¢ Amennyiben nem ismerjik a kivant afa oszlopszamot, a képerny6 jobb oldalan lathato
oszloptorzsbdl kivalaszthatjuk a megfelel6t (a mezébe térténé gépelés egyben keresést is
jelent), majd <Enter> billenty( lenyomasaval vagy a drag'n drop modszerrel a mezébe
athdzva a konyvelési ablakban is rogzithetjik. Nem kell, hogy a teljes azonosité beirasra
kertiljon, ha mar a csik a kivalasztando kodon all, valaszthatjuk a fenti médszerek
valamelyikét.

e Ha nem taldljuk a kivant afa oszlopszamot az oszloptdrzsben, kattintsunk az egérrel a
Bdvitéshez kattintson ide... szévegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs
ablakéban és a legordilé menik kozul valasszon. Ezutan a teend6k megegyeznek a
Torzsadatok — F6kdnyvi torzs meniben leirtakkal.

Tovabbhaladva a képerny6n, a kbvetkez6 mez&ben begépelhetjik a Teljesités datumat.
Figyelem! Itt érdemes jobban odafigyelni, mert ha folyamatosan teljesitett szolgaltatas nyujtast
konyveliink, akkor ez az idépont a szamlan feltlintetett fizetési hataridé.

A Bizonylatszam és Pénztarbizonylat mez6 kitoltése utan eljutottunk a

Partner mez6hoz. Ebbe a mezdbe kell bevinni azt a partnert, akitél a bizonylatot kaptuk, illetve
akinek a szamlankat kiallitottuk. Csak a partnertérzsben szerepl§ partnereket fogadja el a
program, igy, ha 0j partnert kivanunk bevinni legalabb a partnertink nevét rogziteni kell a
partnertdrzsben. Bar a partnernév bevitele csak folydszamlas tételek esetén kételezd, célszerl
minden esetben kitdlteni a partner nevét, mert igy késébbiekben is kénnyen listazhatjuk a
partnereinkkel tortént gazdasagi eseményeket.

Ha nem kivanunk partner nevet megadni

¢ Ha nem kivanunk partner nevet megadni Ussiink <Enter>-t, igy tovabbléplnk a kévetkez6

mez@6re, a partner név mezd Uresen marad, helyette a megnevezés mez6 tolthet6 ki.
Ha szeretnénk partner nevet hasznalni

e irjuk be a kivant partner megnevezést vagy annak els6é néhany karakterét a mezébe és ha a
csik a jobb oldali partnertérzsben mar a kivant soron all az <Enter> billentytivel lépjiink
tovabb.

e Ha nem taléljuk a kivant partnert a térzsben, kattintsunk az egérrel a Bévitéshez kattintson
ide... szOvegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs ablakdban és a legdrdilé
menik kozil valasszon. Ezutan a teend6k megegyeznek a Torzsadatok — Partner
mentiben leirtakkal.

A torzsek bévitésénél minden esetben alkalmazhatja <Ctrl>+<Enter> kombinaciot, ami
egyenértékl a mar ismertetett modszerekkel.

A Hivatkozasi szam mez6t akkor kell kitdlteni, ha folydszamlas tételt kényveliink. Ennél a pontnal
megjelennek a jobb oldali ablakban, a ki nem egyenlitett folyészamlas tételek. Ezekbdl a tételekbdl
kivalaszthatjuk a keresett folydszamlas tételt és <Enter> billentylvel a kényvelési ablakban is
rogzitjuk.
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Tovabblépés utdn amennyiben a Partner névhez nem irtunk semmit, akkor a Megnevezés mez6t
tolthetjuk ki.

Ezutan a kdvetkez6 mez6ben a Megjegyzésnél megadhatjuk a gazdasagi esemény rovid leirasat.

Lorkompvelds =
Kiingwelés | Vevi | Sadis |
ndtl_ vl P&nﬂrwl .om Mwl 0,0 muﬂ 120 D00, 08 J

Kingvelds hifnap:  [11 [0 Automata koetickéd [
Taetd Kivosdep:  [117 [ 51 Alsaszhop: |75 Tek dibumas [200 0101
Bizanglatszim: [ Pénctéc/Bonk bezémc|

PartnerMiv. s24m: I |
Megnev. Megiegy.: | [

Bruttd i Falop dfa] E | 42,00 [
Misnk axrim: r

[._I Idnol I X Hl'uu::lll a5 Iiii

Beirhatjuk a bizonylathoz tartozé Brutto értéket , a hozza tartozé afa kulcsot (amennyiben az Afa
ellenszamla mezében megadtunk afa szamlaszamot), igy a program kiszamolja az afa és netto
értéket. Ugyan ezt a szamolast a program vissza felé is tudja, azaz nettdé 6sszegbdl is tud afa és
brutté értéket szamolni.

Az <Enter> billenty(ivel végighaladva a soron a program a <Tarol> gombra ugrik. Azon &tlépve az
<Enter> billenty(vel egy Uj sor rogzitése kezdddik meg. A rogzitést a <Mégsem> gombra valo
kattintassal vagy az <Esc> billenty(i lenyomasaval fejezhetjiik be.

rhoeyvelds x|
Kiingwalés | Vevi | Sadis |
rlﬂ:l_ vI Pﬁuﬂrwl oo Mwl 0,00 Bluﬂm.uul 120 D00, 08 J

Kingvelds hifnap:  [07 [ Automats kostiskéd [0
Taet/ K osstap:  [1100 [(57 Afsossop: [175 Vel dibumas [2000 001
Dizonglatszém: [ Pémcté/Bank bszénc|

Padner/Hiv. szim: | |
Megnev. Megiegy.: | [
Bruttifida Falapdifa] 12 | 43,00 [
Miank arim r

.._I T4l I X H-'||\.|.:||I a5 Iiﬂ

[301 |01 |110a|0s |T_"_

e o

Lathatjuk, hogy a rogzitési képerny6 alatti ablakban megjelent a rogzitett sor.
Ezt sort még modosithatjuk, térélhetjik. Ehhez nem kell mast tenni, csak az egér mutatojaval
raallni a valtoztatni kivant sorra majd megnyomni az egér jobb gombjat és valasztani a felajanlott
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lehet6ségek koziil vagy a soron allva az erre szolgalé gombra kattintani.
Ha ugy latjuk minden rendben van kdnyveljik le a kbnyvelési tételeket.

Ehhez hasznaljuk az @ ikont.

Ekkor a sorokbdl "eltlinnek" a rogzitett tételek és ezentdl csak a Tools rendszerek — Arhiv
adatok karbantartasa meniipontban van lehet6ség a javitasra

Fontos! Ne felejtsiik el, amig a tételek nincsenek lekdnyvelve, addig a kivonatokban nem
latszanak, és a folyoszamlas tételeket sem tudjuk kiegyenliteni.

Amennyiben kényvelési sorok maradnak az ablakban, az valamilyen a régzités 6ta eltelt
id6ben létrejott inkonzisztencia okozhatja. A pontos okat megtudhatja, ha az adott sorra
allva a jobb egérgomb lenyomasara el6joveé legérdilé menubdl kivalasztja az " Ellendrzés
parancsot. EKkor a kdnyvelés alatt megjelend tdrzsek helyén a tarolas visszautasitasanak
pontos okéat (okait) olvashatja!

Tarol a tarol gombot akkor hasznaljuk ha a napléba felvitt tételt tarolni kivanjuk. Ekkor
jelenik meg a rogzitési képerny6 alatti sorban, és ekkor még tovabbi javitasokra
vissza lehet kérni a rogzitett bizonylatot a rogzitési képernydére.

Mégse a mégse gombot akkor hasznaljuk, ha nem kivanjuk tarolni a régzités vagy
maodositas alatt allé sort.

Torol a torél gombot akkor hasznaljuk, ha a régzitett sort térélni kivanjuk

Mdodosit a modosit gombot akkor hasznaljuk, ha az adatrégzitésbe hiba cslszott és ezt ki
kivanjuk javitani, és a tételt mar letaroltuk

Bévit a bdvit gombra kattintva Gjabb bizonylatot régzithetlink kényvelésiinkbe.

Tipp!

5.2  Folyészamla felvitel

A vev( napléban a vevikkel kapcsolatos tranzakciokat rogzithetjik. Ennél a naplénal régzitett
tételek csak akkor jelennek meg ha a tételt kiegyenliteni szeretnénk és igy a hivatkozasi mezébe
be kivanjuk irni ezeknek a tételeknek a bizonylat szamat. Ha ezt megtesszik akkor a
késb6bbiekben le tudunk kérni folyészamla analitika listat, azaz milyen kintlévéségeink illetve milyen
tartozasaink vannak. Rogzitenlink kell a partner megnevezését, majd a teljesités és esedékesség
datumat. Meg kell adnunk a bizonylat szamat illetve az esetlegesen hozza kapcsol6dé afa
oszlopot. Legvégul pedig magat a brutté dsszeget kell rogziteniink.
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x|
Eiingwelés  Vewdl | Sasis |
i T - |
Fartmer: [
Teljesités dibuma: Esed. kel
Hizanplatezin
Kiinpveléskon AFA aszlap: AFax: [0
Kivepvilisn oszlop: [
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Pawtraz Todi ddbuma | Esed kels Biz szdm Aozl |Ada % i Brulid -
L
4] | LIﬂ
Szallité
A szallitoé naploban a szallitokkal kapcsolatos tranzakciokat rogzithetjiik. Ez a folyamat teljesen
megegyezik az el6bb emlitett Vev tranzakciok rogzitésével. ( Lasd Vevd).
5.3  Szamwviteli nyitas, zaras

Ebben a mentipontban végezhetjuk el az automatikus évzaras és evnyitas feladatat. Ha el6szor
vesszik hasznalatba a programot akkor a f6koényvi tételeket a Nyitd Ertékek régzitése
menilpontban kell régitentnk.

Ihasznald Infotéka Kft. Bemutatd Program

Tarzzadatok | Milveletek  Listak  Grafikus kim

Eonpvelész

Myitdy Ertékek konpveléze

Szamwviteli 2araz
S zanmateli nmtEs

Az adatfeltoltés teljesen megegyezik a kényvelés menipontban ismertettel, annyi kiilbnbség van
hogy itt csak egyoldalas kdnyvelés végezhetiink. Tehat csak a Tartozik vagy csak a Kdvetel oldalra
kényvelhetink.

Ihazznald Infotéka Kft. Bemutatd Program

Taorzsadatok | Midveletek  Listak  Grafikus kim
Eoryvelés
Myitd értékek konyveléze

Szamvitel z4raz

Szamyiteli s
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A kapott ablakban be kell allitanunk a megjelent sorok megfelel§ kdnyvelési oszlopait. Ezek
hidnydban a zarast nem fogjuk tudni elvégezni.

Listazas

Listakrdl altalaban

Ami minden listazasi lehet6ségnél kdzos:
Minden listat nyomtathatunk:
Képerny6re/nyomtatéra — ezt a lehet6séget valasztva el6szér a nyomtatasi kép jelenik meg a

képernydn, majd a = ikont valasztva kinyomtathatjuk azt az alapértelmezett nyomtatéra

HTMLfajlba — az Internet specialis fajl formatuma, sok lehetéség nyilik meg ennek a hasznalataval,
pld. oldaltorés nélkil lathatjuk a teljes f6kdnyvi kivonatot, vagy azonnal elkiildhetjik e-mail-ben az
elkészilt kimutatast, az informaciét miel6bb mgkapni kivané fénokinknek, tigyfelinknek.

Text fajlba — szabvanyos szoveg fajl készithetd, amely az esetleges egyéb rendszerekben térténd
tovabbfeldolgozasnal lehet hasznunkra. Ezt a menipontot valasztjuk akkor is, ha matrix
nyomtatéra kivanunk nyomtatni. Ezzel ugyanolyan minéségben, és sebességgel fogunk
nyomtatni, mintha Dos-t hasznéalnank, Windows helyett.

Amennyiben ezt a nyomtatasi format valasztjuk, a nyomtatas el6tt az alabbi ablakot kapjuk,
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Beaitipok |

Myomband pol: F“'1 .IJ
- M
Tipusa: [EPson =1 oy clctaie ks souck szdma: |55 ﬂl
Suiritett irdsmod bekapcsolsa
EE]

Siiiiball iragmdd kikapesoldea
ERIET

| LEbrehazendd bl

Nlut:l

Earaktedszlot
[ Konves 8 dos-os kaigklekézaie ¥ B52-e: codepage

I Hyomisids
A

itt donthetlink a papirra nyomtatasrol.

Ezt a képerny6t csak egyszer kell beallitanunk, (ha a program altal el6szor felajanlottak nem

felelnek meg nekiink), a nalunk m(ikddé rendszereknek megfeleléen, a program a késébbiekben

ezt a beallitast fogja nekiink felajanlani.

Nagyon fontos, hogy ne felejtsiink el a fajlunknak nevet adni. Ehhez kattintsunk a <Tall6z >

gombra, ahol a kdvetkez§ ablakot kapjuk.
Létrehozandd txt file EE

Mentés helye: | 'y Napld doksi =l EZ’J ﬁl

Fiilnéy: |Minta slomary Mentes

Fajl fipusa: | Teut filef* tat) | Mégse

i

irjuk be a nyillal jelzett fehér mez6be a kivant megnevezést, majd kattintsunk a <Tarol> gombra.
Ezek utan ha ki is kivanjuk nyomtani az igy Iétrehozott .txt allomanyunkat papirra is kattintsunk a

képerny§ bal als6 sarkdban lev§ nyomtatads mezébe és ha itt megjelent a "pipa"”, a <Rendben>

gombra kattintva megkezd&dhet a nyomtatas.

A fejezetben a részletes f6kdnyvi kivonatot targyaljuk részletesen, a tobbi meniipontnal csak az

eltéréseket vesszik szamba.

Altalaban a <TAB> billenty(i helyett, ha gyorsabban kivanunk listazni, hasznalhatunk

szamitdégépes egeret.
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6.2

Havi 0sszesitd

Ebben a menipontban a kdnyvel6k altal legtdbbszor kivant listat allithatjuk eld, a havi 6sszesitét.
Ez a lista sok olyat tud amely munkankat nagyon megkdnnyitheti. Ezt kiiléndsen arra értjik, hogy
nemcsak az oszlopszamok egyenlegét képes megmutatni az dsszesitében, hanem ezen értékeket
képes ugyanazon listaban, napi aldbontasban is megmutatni, illetve gongydlitett vagy részletes
listat is kérhetlink ami rendkivil kénny(ivé teszi szamunkra az egyeztetést.

Bemutatd Program

Liztak =~ Grafikus kimutatdsok  Tools rendsz

Havi osszestd
AF8 il Entartas
AFa analitika
Boli kizkereskedelmi AFA,
Gazdazag ezemények

Haviosszesitp ...
Ev [N ~| B Lista |

Levalogatas Hpusa | | didinberalim Kikp
& Havi " Intervalum & Giongydk  Keaddhénap [0 Végst hénap [13 4|

© Napi Kezd6 détum 0000 Befejezis détum  [1201

Lista fajta Lista nyelve Myomtatas
= Részlstes lsta % Magyar npehii lizsta (+ K.epesryiine
W Caak O-tol eliériieket _
™ Osszesitett kta T |degen npehed lista " HTML f4ilba
. " Test falba
Hani oxszesitd paramélereréze

A megjelené képernydn el6szoér valasszuk ki a kivant évet. Ezt kbvetéen a képernydn lépegessiink
tovabb <TAB> billenty(ivel. Sorrendben, a kévetkezé mez6ben véalasszuk ki, hogy havi vagy napi
listat kivanunk létrehozni (napi listanal meg kell adnunk a listazas Kezd6 Datumat és Befejez6
Datumat). A valasztas fol illetve le nyilakkal torténhet.

A kovetkez6 mez6ben megadhatjuk, hogy géngydlitett adatokra van-e sziikséglink vagy esetleg
csak egy adott intervallum adatait szeretnénk latni. Ha az intervallumot jeldltiik be az el6z6 mez6be
akkor meg kell adnunk a listazas Kezd6 honapjat és a Végs6 hénapot

A Lista Fajta mez6nél két lehet6ség kozul valaszthatunk. Egyik a Részletes Lista ahol az
alabontott oszlopkddokon szerepl6 6sszegek is megjelennek, a masik az Osszesitett lista ahol
pedig csak a gy(jtészamokra gongydliti a tarolt 6sszegeket. A

Részletes lista esetén lehetdséglink van:

Csak a 0-tdl eltérbeket listazzni — Itt donthetlink arrdél, hogy kivanjuk-e az 6sszes oszlopszamot
latni a listaban, vagy csak azokat, amelyeken van érték. Ha nem, akkor nyomjuk meg a <Space>
gombot és egy kis "pipaval" fogja programunk tudomasul venni a valasztasunkat. Ha igen,
nyomjunk <Tab> billenty(t és a jel6lésre szant négyzet Gresen marad.

A kovetkez6 lépésnél arrol dénthetiink, hogy magyar vagy idegen nyelven kivanjuk a kivonatunkat
megtekinteni. A valasztasunkat a fol és le nyilakkal tehetjiik meg, majd <Tab> billentydvel
Iéphetiink tovabb. (Az idegen nyelvi listazasnak feltétele az, hogy a Havi 6sszesit§ paraméterezés
menuben ki legyen toltve az idegen nyelvli megnevezés is.
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A <Tab> billentylvel tovabb haladva, a Nyomtatast kévet6 meni a
Havi 6sszesit6 paraméterezése.

Ebben a meniiben van lehetéségiink a lista testreszabasara. A menligomb megnyomasa utan a
kdvetkezd képerny6t kapjuk.

= Mapld prof wind? Hegeetiall lelhazznali Inlobéka EIL Bemslald Program =10=
Fail Sezerkeszst Mémet Pwsmélmel Tomadatok Mibeeletel Listik  Graflon lomubstiook  Took rendizerek  Segiteég

JF Hawi e

5 Bank kadis o2
i Bank egyenieg m oz @ Bl
5 Pénzté bevéiel 0s ﬁ mml
5 Penzid kisdés o5
E Pénzié egrenksg ity o5 B veses I
L]
B BEVETELEK
5 Eridhak: dberblols e bavitsleh or
5 Egpéb. siedmeénat rem képeea bevield 08
5 Fizetanda AFS m
A
E Bevitelek isszesen 7.00E
-ﬁ- v
4 o
Niciveld nszlopok: -
Crikkenli osdopok.
[Inbnidk m & B Flar bt Panosen LT — . ] I [ E

Itt van lehet6ségiink bedllitani a lista formajat illetve azt, hogy a lista milyen adatokat hozzon le
nekdnk.

P

A BOvit gomb megnyomasa segitségével tudjuk médositani a mar meglévd lista paraméterezést ,
vagy esetleg Ujat tudunk késziteni a meglévd helyére.

A gomb megnyomasa utan a kévetkez6 tabla jelenik meg.
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«[ Havi dsszesitd bivitése _ﬂ
Dsal.| Megnevezes magea
SEI'HWS-HZ m Bovieshez kattinizon e
W ures sor; A dlahizss S szamok son B egyenleg sor; i’
Sotivesor 011 |Bark  bevétsl 1. bankszémia
B: balia igazitva: K: kozépre igazitva; J; jobra igazitva; M2 |Bank bevétel 2 barkszamis
02 |BAME EIADRS
I""'“"""'“é"' i 021 Bark kiadss 1 bankszimla
022 |Bark Ekwadds 2 bankszamla
Pldveld oszlopok 04 | FEMZTAR BEVETEL
I 041 | Pénztar bevitel 1, penatar
fkients caTionck: 042 | Pérgiér bevetel 2, péngtdr

| 05 |PENZTAR KIADAS
051 | Pérzthr kiadas 1. pénzlar
: 052 Pénztéi kiadds 2. pénzsi
QIM:I 07 |ERTEKESITES ARBEVETELE ES BE _
3 I

K Mégzem | Kl

Az els6 mez6 amelyet befolyasolhatunk a Sor tipus:

Itt van lehet6séglink meghatarozni az Gjonnan Iétrehozand6 sor formatumat. Ez lehet egy res sor,
vagy esetleg szévegsor amelyet balra, jobbra vagy kdzépre igazithatunk. De lehet a sorok kozotti
aldhuzas, vagy szamolt sor ahol a meglévé sorokkal tudunk matematikai mveleteket végezni.
Viszont lehet egyenleg sor is ahol az altalunk megadott oszlopkdédok egyenlegeit jeleniti meg a
listan.

Egyenleg sor esetén meg kell adnunk a megnevezése és a féoszlopon kivil azokat az
oszlopszdmokat amelyek ndvelhetik az egyenleget vagy esetleg csokkenthetik.

Ha meg adtunk minden adatot akkor a b Téol gombbal ezt véglegesithetjik.
Ugyan ugy megtalalhatjuk a mar megszokott gombokat, mint a Torlés; BOvit; Médosit _stb.

A <Tab> billentytivel tovabblépve a program B Lista gombra ugrik, amelyet megnyomva
megkapjuk a kivant listat.
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A kapott lista tetején lathatunk néhany ikont, ezek szerepe,
o 7% ezekkel az ikonokkal nagyithatjuk, kicsinyithetjik a képernyén a kapott listat,
a jobb olvashatdsag végett.
k= = P M ha listank hosszlsaga meghaladja az egy oldalt, ezekkel a nyilakkal
Iépkedhetiink az oldalak kozott oda-vissza.
£ amennyiben a listazasunk eredményét papiron is meg kivanjuk jeleniteni
akkor kattintsunk erre az ikonra, és a program kinyomtatja azt.
amikor végeztiink a listank attekintésével, akkor erre az ikonra egérrel
kattintva, hagyhatjuk el a listat.
6.3  Afanyilvantartas

7 7

Ennél a listazasi menupontnal elkiildnitetten lathatjuk a fizetendd afankat illetve az el6zetesen
felszamitott afankat. A két afa egyenleg alapjan pedig tudhatjuk, hogy befizetési esetleg
visszaigénylési kotelezettségiink van.

2004



Listazas 38

6.4

| Listék  Grafikus kimutatasok

Hawi ozzzesita

AF2 ryilvantartds
AF2 analitika
B alti kiskereskedelmi AF2,

AFA nyilvantartas
Ev Im vI Lista

[l Kiep

k.ezdd hona IEIEI Wégsd hanap IEIS
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— Myomtatas 4
= Képemyie \( HTHL falba & M
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Igy megadhatjuk a listazasi évet. Meg kell adnunk azt az intervallumot amelyre a listat le
szeretnénk kérni. Tovabb pedig a mar az eddig ismertetett informéaciokat valaszthatjuk ki.

[B) Lista gombot megnyomva mar készll az afa nyilvantartasi listank.

Abban az esetben, ha a lista ennek ellenére nem akar lejonni akkor ellendrizzik az Altalanos
Paraméterek meniponton belll ,hogy az Afa nyilvantartasi filnél meg adtuk-e azokat az afa

oszlopkodokat amelyekbdl a program dolgozni tud. Ha nem akkor poétoljuk gyorsan és kérjik le
Ujra a listat.

Afa analitika

Ebben a mentipontban kérhetjlk le az id6szaki afa bevallasunkhoz szikséges afa analitikat.
Igyekeztiink mindenben megfelelni a 2000.01.01-t8l hatalyos Afa térvénynek és ezen felll, még
egy kicsit egyszerdsiteni a kdnyvel6k munkajat.
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- Hapld prof Win32? Regisztralt felhasznalé DEMO valtozat
F&l Szertkeszt Mézet Paramétersk Torzzadatok Miweletek | |istak  Grafikus kimutatasok

Hawi osszesito

AFA ryilvantartis
AF4 analtka
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Analitikuz AFA nyilvantartiz
Ev II- 'I El Ligla 02l | Magrenanis il
. 12
_ B | N EEE
Listdearaid patramk | bl (P06 SFe ddagacdihulcs
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Scncka el okl az AFA arzbopokat snmebeket ki sk geliiens || 7E00 Befieetelt AFA
I | |17 LEWOHWHATO AFA
|10 dFs 0x
Hakssatds rapiaksk széma [ [ Mo 1712 AFAZE
Lista Fafen ¥ Fégerycie | |1725 dFa 253
I+ Fésdetes lbs I~ Ossesilen kita ) | [7750 AFA loipdaaias sibel ubdn 0%
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S | | 1793 AFS bolydedlas bbel ukén 25%
% AFakucinkinti ™ AFAnszioponkind wE =

A megjelend ablakban az aldbbiakat kell elhataroznunk:

A Listazando partnerek vevék vagy szallitok (az Uj térvények szerint ha afat akarunk kiutaltatni az
Adéhivataltol akkor a ki nem egyenlitett szallitékat vizsgalni kell, ezért, ha a szallitkat valasztjuk, a
program automatikusan hozzateszi a ki nem egyenlitett szallitéi listat, az afa analitikahoz)

Az Id8intervallumnal négy mez6t kell kitolteni

Kezd6 datum — az &fa bevallasi id6szak kezd6 datuma

Befejez6 datum — az &fa bevallasi id6szak zaré datuma

Szallitéi analitika kezdete — a szallit6i analitika intervalluménak kezdete

Afa zardsanak datuma — ennek a datumnak meg kell egyeznie az afa bevallasra irt elkészités
datumaval, mert ez a datum is fontos szerepet jatszik az el6bb emlitett szallit6i tételek
vizsgalatanal.

Ha a szallit6t valasztottuk, akkor valasszuk a 17-es afa oszlopszamot.

Halasztas napjainak szama - itt adhatjuk meg a halasztott afa listdhoz sziikséges engedélyezett
halasztas napjainak szamat.

Két féle lista kozul valaszthatunk, egy Részletes lista ahol az alabontott oszlopkddok is

megjelennek illetve az Osszesitett lista ahol csak a gy(ijtészamokra dsszesit a program és ezeket
az oszlopokat jeleniti meg.

Lehet6ségiink nyilik a sorrend meghatarozasara is amely AFAkulcsonként illetve AFAoszloponként
leheteséges.

A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk az afa
analitikat.
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6.5

6.6

Bolti kiskereskedelmi afa

Ebben a menlpontban megnézhetjiik a sokak altal nem nagyon kedvelt Bolti kiskereskedelmi afa
kimutatast.

elhazznald DEMO valtozat

¢ Taorzzadatok  Miveletek | Listak  Grafikus kimutatasok

Havi ozzzesitd
AF8 rpiledntartds
AFa analitika

Balti kiskereskedelni AFA

Bolti kiskereskedelem Altalinos Forgalmi Addja

co ] B |
B |

] Kkagp

r— Lista lipusa — ldgintervallum
& Megadalt intervallum részietezése Keadii hinap: [00 Véged hinap: [03 |

" Alslanos Forgalmi Add szamelisa Hisnap: I_ Koefliciens: | 0.000

[ 1 Myomtatas
Kiskes. Anubeszeizés oszlopok:
[ I+ Képemytie
Kisker etekesites oszlopa:
i ™ HTML f4iba
Kiskes, éntékesités AFA oszlopai
= " Tew i4jba

Itt is meg adhatjuk az aktualisan listazni kivant évet. Az id6intervallumot, ha megadott intervallumot
részletezve szeretnénk latni. Ha viszont az Afa elszamolasi listat szeretnénk latni akkor az Afa
szamolasanak hénapjat kell megadni. Itt kell megadnunk a szamolashoz elengedhetetlen
koefficiens szamot.

Lathatjuk a lista als6 negyedében az arubeszerzés, értékesités megadott oszlopait. Ezeket a
program az Altalanos Beallitasok menii Bolti kisker. Afa fillben 1évé adatokbél hozza at. A kivant
kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a bolti kiskereskedelmi

afa listat.

Gazdasagi események

Ebben a menupontban kaphatjuk meg a kényvel6k altal, oly sokat béngészett tételes gazdasagi
esemény listat. Itt listazhatjuk le tételesen az adott f6kdnyvi szamra tortént kdnyvelt gazdasagi
eseményeket.
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elhazznald DEMO valtozat
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Ebben az ablakban a megszokott menikon kivil néhany kérdésre valaszt kell adnunk mielétt
listiznank.
Idérendben — id8 sorrendben szeretnénk-e latni a lerégzitett tételeinket. Ekkor meg hatarozhatjuk,
minden hénapot (j lapra kezdje a listazas soran, de megadhatjuk azt is hogy a tételeknek egy
tételsorszamot adjon a listan.
Oszlop szerint — ebben az esetben oszlop sorrendbe kapjuk meg a kivant listankat. Itt is
szlrhetlink tovabb annak érdekében, hogy ténylegesen a legmegfelel6bb listat tudjuk a
programbdl lehozni. Ugyan ugy megadhatunk listdzasi intervallumot, vagy csak egy altalunk
kivalasztott oszlopot.
A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a gazdasagi
események listat.
6.7 Koltégvetési kapcsolat

Ennél a menlpontnal, a Koltségvetési szervezetekkel szembeni tartozasainkat vagy
koveteléseinket tarthatjuk nyilvan.
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lhasznald DEMO valtozat

Torzzadatok  Miveletek | Listak  Grafikus kimutatazok

Havi nzzzesitd
AF rilvantartas
AF2, analitika
Bolti kiskereskedelmi AF2,
G azdazagi esemenyek,

Foltzégvetési kaposalat
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Itt is lehet6ségiink nyilik a lista kicsit testre szabasara. Nem kell mas tenntink mint a
Koltségvetési kapcsolat paraméterezése mentigombot megnyomjuk. Ekkor a kévetkezd
képernyd tarul elénk.
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A B&vit gomb megnyomasaval lehet6ségink nyilik a meglévé koltségvetési szervezetek mellé j6
sorokat is felvenni.

E
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‘| |05 PEMZTAR KlADAS
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x Hﬂgtmﬁl | -
Ekkor ismét egy Ujabb ablak nyilik meg el6ttiink, ahol az Gj sor megnevezését kell megadnunk
illetve azokat az oszlopkdédokat ahova az adott sor terheléseit illetve befizetéseit régzitjik.
A listazaskor nem muszaj lekérni az 6sszes lehetéséget, elég csak egyet kipipalni a listabdl igy
csak ez az egy jelenik meg a listazas soran.
A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a
koltségvetési kapcsolatok listat.
6.8 Rendezett, rendezetlen szamlak

Reméljik észrevették és nagy dromikre szolgalt az a tény, hogy a programban lehetéség nyilik a
foly6szamlas tételek rogzitésére és ezek kiegyenlitésére. Ha viszont mindezeket a lehet6ségeket a
rogzités soran engedélyeztik akkor viszont le is kell tudnunk ezeket kérniink. Erre szolgal els6ként
a rendezett, rendezetlen szamlak lista. Ebben a listaban nyilik lehet8ségiink arra, hogy a letudjuk
ellenérizni szamlainkat kiegyenlités szempontjabal.
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6.9

hasznald DEMO valtozat
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Mint ahogy az elénk ugré mentben is lathatjuk az id8intervallumon kiviil meghatarozhatjuk , hogy
vevikre szallitokra vagy esetleg el6iras nélkiliekre kériink listat. Ezen utobbi Iényege, hogy azokat
a kiegyenlitéseket hozza le a program amelyekhez nincs tarsitva folydszamlas tétel. Megadhatjuk
hogy a rendezett vagy esetleg a rendezetlen tételekre vagyunk kivancsiak, de lekérhetjiik a teljes
folydszamlat ha mindkett6t kérjik.

Lehet8séglink van a 0sszes partner lekérésére, vagy esetleg csak egy altalunk kijeldlt partner
adatait kivanjuk latni.

A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a rendezett,
rendezetlen szamlak listat.

Foly6szamla bizonylatszam szerint

Ebben a menipontban van lehet6ségiink a folydoszamlas tételeinknek bizonylat szam szerinti
rendezésben vald lekérésre.
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hazznalé DEMO waltozat
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Havi nzgzesitd

AFA nyilvantart&s

AF analitika

Eolt kizkereskedelmi AF,
Gazdaszagi ezemények,
Ealtzéovetés kapozolat
Bendezett, rendezetlen szamlalk:

Foldszamla bizonylatsz:

Rendezett, rendezetlen szamlak
Ev [ETEN | Lista

= Yeviket S zalitekat Kilép
—Lista fata————— — Myomtatss
¥ Rendezett % Képemyére

" HTHL Fjlba

" Rendezetlen &

A megjelend ablakban meghatarozhatjuk, hogy most a vevd szamlakra vagy a szallité szamlakra
vagyunk-e kivancsiak, de azok koziil is donthetiink, hogy a rendezettek kellenek nekiink vagy
esetlegesen rendezetlen szamlak kozott akarunk keresgélni.

A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a Folyoszamla
bizonylatszam szerint listét.

6.10 Bank, pénztar analitika

Ez a meniipont nagyon hasonlit a gazdasagi események listara csak ebben a listdban csak a
pénztarba vagy bankba konyvelt tételeket kérhetjik le rogzitési részletezettségben. Ahhoz, hogy a
lista miikodjon meg kell elére hataroznunk az Altalanos paraméterek menii Pénztar, bank fillében
a noveld és csokkent6 oszlop kodokat. E nélkil nem fogjuk megkapni az altalunk kért listat.
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6.11

hazznalé DEMO waltozat

Tarzzadatok  Miweletek | Listak  Grafikus kimutatsok Tools

Havi oezzesitd

AFS, pwilvantartss

AF 2, analitika

Bolti kizkereskedelmi AFA
Gazdazagi ezemények,
Kaoltzégvetési kaposolat
Bendezett, rendezetlen szamlak
Folpdzzamla bizonylatzzam zzerint

Bank, pénztar analitika

Ev [FEE ] [E) Lista I

— Idamitervalum

Kezdihbnap 00 Végsbhénap [13 | @ Pénad Bark " Equdh M
Nyomlaté:

Egyenleget niveld aszlopok:

|I)4 ] K épearyiine

Egverlleget cabkkentd oszopok:

||]5 ™ HTML fajba

Lista megnesvezese:

[PENZTAR AMALITIEA " Tewt Idba

A menit kivalasztva az id6 intervallumokon kiviil csak azt kell meghataroznunk, a pénztar vagy a
bank analitikat kivanjuk lekérni.

Lehet8ség nyilik egy egyéb analitika lekérésre, viszont ebben az esetben ebben a meniipontban
kell meghataroznunk az Egyenleget néveld és cstkkent6 oszlopokat.

A kivant kivalasztasok elvégzése utan a <Lista> gomb megnyomasaval, megkapjuk a Bank,
pénztar analitika listat.

Vevo, szallité archivbdl vagy afa analitikabol

Ebben a menipontban listazhatjuk le azokat az afas tételeket amelyek adott vev6inkhez vagy
szallitdinkhoz kapcsolédnak.
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hazznild DEMO waltozat
Tarzgadatok  Milweletek | Listak  Grafikus kimutatdsok. Tools rendszerek Se
Havi ozzzesitd
AFA pyilvantartas
AFa, analitika
Bolti kizkereskedelmi AFA
Gazdazagl ezeménypek.
Kalkségvetés kapcsolat
Bendezett, rendezetlen szamlak:
Folpdszamla bizorwlatzzam zzerint
Bank. pénztar analitika
Wawih - Szallild ryabydnlael e
. [ L]
Bl ki
Ve - azdilibd | 0 AFA, SHagackihuk:
T Beckividl % Bissnabiksbl | |Fesd hinan E Wégsii hinap lE 3 AFA kidorleges médon szémoba
- ' 312 AFA 2%
Soroka el azokal a2 AFA oslopokat amelseket ki akar quilen 5 AFA 255
| (K50 AR, (% Fopezdenids étel e
e e e e i
T Riazietes kela < Daszee parinas ¥ Képemyie 1ELN) Blefizabeit 474
17 LEVOMHATO AFA
™ Kool parirerek € HTML fita 1700 AFA (T
% Dezszesitelt ksta  Test Faba 1712 AFA12% £
A menlipontba Iépve meghatarozhatjuk, hogy a lekérdezés gydjtését az archiv adatbazisbél vagy
az afa analitika adatbazisbél végezze el a program. Az id8 intervallumon kivil meg kell adnunk
azokat az afa oszlopkddokat amelyeken szerepld 6sszegeket meg kivanjuk jeleniteni. Lehet a
listan részletes, de kérhetiink egy dsszesitett listat is. Ugyan igy a partnerek esetében lekérhetjik
a listat a teljes partner allomanyra vagy csak egy altalunk kivalasztottra.
A megfeleld kivalasztasok utan valasszuk a <Lista> gombot.
6.12 Munkaszamos kivonat

Ennél a menlpontndl, azokat a tételeket listazhatjuk, amelyekhez megadtunk a bizonylatok
rogzitésekor munkaszamot. Ezzel a lehet6séggel bevételeinket, kdltségeinket felbonthatjuk pld.
szervezeti egységekre, igy sokkal kénnyebbé valik azok elszamoltatasa, annak megallapitasa,
hogy adott szervezeti egység nyereségesen gazdalkodik, avagy veszteségesen termel.
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azznilé DEMO waltozat

Torzsadatok  Miweletek | Listak  Grafikus kimutatasok Tools rendszerek

Havi ozzzesitd

AF8 il antartas

AFa, analitika

Bl kizkereskedelmi AFa,

Gazdazag ezemények,

kalkségyvetés kapcsolat

Bendezett, rendezetlen szamlak.

Folvdzzamla bizonylatzzam zzernint

Bank, pénztar analitika

Yewd, szallitd archivbdl vagy AFL analitik bl

£y I—j" ”“' |_‘E_"‘| Ligla
Kikip

— |dirkervalum 1 Dazlop interyallum
Fezdd déture 0000 Bafajzt détum; | 1328 Kezdd osdon: Befajesd aszlop:
Liztazands munkazzamak | [ Lists fata | [ Myombatss
5 Osezas munkaszim * Havi tzszesitd a kijslolt munkazzamok: alapian F Képemyte
- 1 Osszesitt & kigkk murkaszamok slapian - idszlebes .
™ kqelch munkaszamok ) o _ » " HTHL taiba
™ Munkaszém szennti [kinywelés paraméteazéss alapién)

1 Munkaszém szenni 1Eleks " Teut idba

A képerny6n tébbajta kimutatas kodzil valaszthatunk a Listazas fajtai koziil:

Havi 6sszesit§ — megegyezik a listdzasi meni legelsé§ listajaval csak itt a megadott
munkaszamokat lathatjuk.

Osszesit6 a kijeldl munkaszamok alapjan - részletes — a megadott oszlopszam tartomanyon belil,
a kivalasztott munkaszamokat lathatjuk oszlopszamonként és munkaszamonként tételesen.
Munkaszam szerinti (kdnyvelés paraméterezése alapjan) — a paraméterezésnél megadott
inforamicé alapjan listdza a munkaszamokra rogzitett &fa alapot, afa értéket esetleg mindkettét.
Munkaszam szerinti tételes - a megadott oszlopszam tartomanyon belil, napléként listazhatjuk a
konyvelési tételeket.

A megfelel§ beallitAsokat elvégezve valasszuk a <Listaz> gombot.

6.13 Karton teljes évre

Ebben a menipontban az egész év folyaman kényvelt tételek értékeit kapjuk meg havi bontasban
oszlopszamonként gongydlitetten.
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6.14

hasznaldé DEMO valtozat

Torzzadatok  Miiveletek | Listak  Grafikus kimutatasok.  Tools rendzzersk. Sen

Hawi nzzzesitd

AF & rilvantartds

&F 2, analitika

Bolti kiskerezkedelmi AFA
Gazdazag esemenyek
Kaltzéqvetés kapozalat
Bendezett, rendezetlen szamlak.
Folyazzamla bizonylatzzam szerint
Bank, pénztar analitika

Wi, sz4llibG archivbol wagy AFA analiikabal
Munkazzamoz kivonat

K.arton teljes évre
Tablazatok
Adatrogzitési statizztika

K.arton telijes évre

¢ [FEEEN

Lista

—Lizta fajta
% Részletes lista

i~ Ozszesitett lista

— Lizta npelve

{* Magpar nvelvil lista

" |degen npeld lista

Myomtatasz

i+ Képemyiie
" HTHML f4jlba
i~ Teut fsjlba

[l kiep

Mint lathaté a mar tébb helyen is latott be allitasokat kell eszkézélniink és maris rendelkezésiinkre

all a lista.

Az elvégzett beallitasok utan valasszuk a <Lista> gombot.

Tablazatok

Ebben a meniipontban barmilyen lista elkészitésére mad nyilik. Itt a legegyszer(ibb a mérleg

elkészitése. Ugy érezziik, e minta alapjan tényleg nagyon kénnyiivé valik egyéb, sajat igényeinket

messzemenden kielégitd kimutatasok készitése is. Hatalmas elénye még ennek a listazasi

maédnak, hogy rendkivil gyorsan beallithatjuk, modosithatjuk tablazatainkat, anélkiil, hogy at kéne
[épni valamilyen paraméterezési meniipontban.
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A tablazal pwelve
& Magparnpehdi " Idegen npehii &) Téblézat név médasitss | ] Bez&s |

| B modosit | g Besow | @ Towel | ey Hocesad | Feléc médositss | Lista |
Oszzlop tipusa | | Meonevezés I *
Tablazati sor 1
Tablazati sor 1
Kizépre igazitall szavea {tol} - {ig}
B alra igazitoft szdweq {ceq}

Balra igazitott szoveq
Pérzt A

Bank

Tablazati zar

Yonal
Tablazati sor 3 Pénzta + bank
ks
& oszlop keplete: sum{ 04" tolig) Befill ipusza: Anal
B oszzlop képlete: sumi 05" tolig) Betii ménste: 10
C oszlop keplete: a1-bi Betil stilusa

EBold

A tablazat |étrehozasanak folyamata:

Minden tablazatnak van cime. Mi a tablazatunknak a Tdblézat név modosités

ikon lenyoméaséaval adhatunk nevet.

Adatok bekéréze =]

Tabla nevenek megvaltoztatasa

T ablazat newve:

X tdégzem

EH 1am0

kérleq

A név begépelése utan valasszuk a <Tarol> gombot.

A tablazatnak altaldban van fejléce, ennek tartalméat a | | Feiléc médositas II
ikonnal hatarozhatjuk meg.
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Adatok bekérése

Fejléc adatainak beallitasa

Sorsz megnevezése; |

Megrevezés sor megrevezése:

|Ha;na~.rezéa
W 1. ozzdop l8tzzik. Oszlop megnevezése:

[ﬁ. nszlop
v 2 ozzop latszik Oszlop meoneverése:

|B oszlop

W 3 oszlop lalzzik. Dszlop megneyvezéss: XK Mégsem
C oszl

| aszlop g 1o

A megjelend ablakban donthetliink hany oszlop megnevezéset kivanjuk latni (maximum Gsszesen
3 oszlopunk lehet). Irjuk be a fehér mez8kbe a kivant oszlop megnevezést, majd valasszuk a
<Tarol> gombot.

Visszatérve a fémenire, megkezdhetjik tablazatunkat tartalommal megtélteni.
% Medosit | _ ikonra kattintva a meglévé sorunkat modosithatjuk

 Besair | - ikonra kattintva az éppen aktiv sor f6lé Uj sort szirhatunk be a
tablazatba (az aktiv sor az, amelyen éppen rajta van a kék "csik")

M - ikonra kattintva az aktiv sort torolhetjiik (az aktiv sor az, amelyen
éppen rajta van a kék "csik")

M - ikonra kattintva Gjabb sort szirhatunk be a tablazatunk végére.
Most pedig lassuk, a megjelené tablazatokon belilli valasztasi lehet6ségeket.

A képerny6 tetején kilonbdz8 Sor tipusok valaszthatunk:

A Téblazati tipusunal, az alabbi képerny6t kapjuk
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P —
Sor lipusa
& T&blazsh ™ Wond ™ Lapdobés
™ Szoweg ™ Feléc ™ Hem nyombatandd sor 1

i .

x|

Megnevezes:

A

[Pénatar
Mepnevezés, idepen nyehdl

i cezlop képleba
|s..|rr||"| 14" 1odag)

B ozzlop képlele

R 4
[suml 06" tatig)
C oazlop képlate
a1

Betiipus | Al - 5

Tesziablak
Batii bedalliths enedménye

X Mégs=m

1 nyillal_jelzett mez8be irjuk be a sor egyedi azonositéjat (ez nem feltétlenil a sor szama, de
a tdblazatban csak egy sornak lehet megadni ezt az azonositoét)

nyillal jelzett mezébe irhatjuk be a sor megnevezését magyar nyelven.

nyillal jelzett mez&be irhatjuk be a sor megnevezését idegen nyelven

nyillal jelzett mez&kbe allitjuk be a sor tartalmat, milyen szamlaszamokat gy(ijtsén a
tablazat ebben a sorban.
5 nyillal jelzett_gombra kattintva beallithatjuk a kimutatas bet(tipusat.

A képletek felépitése:
sum("04";tol;ig)

AWN

Itt ebben a képletben, azt kérjiik, hogy listdzza a program a 04-es oszlopkodu szamla egyenlegét.
A kifejezésben a "tol" a listazand6 id6szak kezdete az "ig" pedig az id6szak végét jelenti. Ezeket
az értékeket a lista inditdsakor veszi at a kimutatéas.

A masik fajta képlet, amit lathatunk a tablazatban, az
al-bl

ez azt jelenti, hogy harom oszlopunk fliggetlenil a megnevezésétdl "a", "b" és "c" betlikkel van
jelolve. igy az egyes nyillal jeldlt mez6ben lévé szam és ez a betii egyértelmiien meghataroz a
tablazatban egy értéket (sor, oszlop), ezaltal ezekkel az értékekkel matematikai miveleteket
végezhetiink, 6sszeadhatunk, kivonhatunk, szorozhatunk, oszthatunk.

Tovabbi fliiggvények:

Ha(kifejezés;értekl;érték2)

Feltételes értékadas. Amennyiben a kifejezés igaz, akkor az értékl1, amennyiben nem igaz az
érték2 keril visszaadasra.

Példa: ha(sum("04";0;tol)>0;sum("04";0;tol);0)

Ha a 04-es oszlopkédu szamla egyenlege nagyobb mint 0, akkor a 04-es oszlopk6du szamla
egyenlegét adja vissza, egyébként nullat.

Abs(érték)

Az érték mez6 abszolut értékét adja vissza

Példa: abs(sum("04,05";0;tol))
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A kovetkez§ Sor tipus, a Szoveg .Ennél a tipusnal csak széveget kivanunk beszlrni a tablazatba

és nem akarunk hivatkozni a fékényvre.

Sl Hpusa
™ Tablazati ™ Vonal ™ Lapdohis

& Sroveg ™ Fejide ™ Hem rpomlatandd s

Saimveg:
[(ceal
Idegen rpelvil szoveg

Szoveq igagitésa
{* Bala " Kozépre ™ Jobibwa

Blastitipues : | ﬂ

Tasziahlak:

Beti baallilas eredmanye

A kovetkez6 Sor tipus a vonal,

Adatok bekérése

Sziveg beirdsa
thagyat ]

: — idegen nyelven
B3

Szbveg

i Lapdobas

Sar ipuga

(" TAablazati f* Afonal
(" Szoveg i Eejléc
Vaonal wastagsaga: |1 & mmA10

Ebben az ablakban csak a vonal vastagsagat kell beéllitanunk.

A kovetkez§ Sor tipus a Fejléc

ndatok bekérése

Sor ipusa
= LablAzati T Yonal

Afejléc adefok gjra kiirdsra kerlilnek

" Mem nyomtatandd sor

X Mégzem

tabnildldsa
(igazitdsa)

\ Betfitipus

vilasztdsa

H Tanl

|

™ Lapdobé&s

Betiitipus - |

Tesztablak:

Al

Betld beallitas aredmeénye

i Mem nyomtatands sor

X Mégsem

¢ Betiitipus

wilasztdsa
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Ebben a fajta sorban fratjuk Ki a bt Eekée modositas II ikonnal bevitt fejléc adatokat, tehat, ha
latni akarjuk, a fejlécet a kimutatasunkon, akkor a tablazatunk elsé soraban feltétlendl
szerepeltessiink egy ilyen tipusu sort.

Kovetkez6 Sor tipusunk a Lapdobas

Adatok bekérése X
Sor tipuza
" Tablazah " Wanal f+ 1 apdobas
(" Szoveq " Fejléc " Mem nyomtatandd sor
A tovvdbbi adatok a kivetkezd oldalra keriilnek | X Megsem
B 1a0l

Ezzel a sor tipussal kezdhetlink Uj oldalt tablazatunkban.
Kovetkez6 Sor tipusunk a Nem nyomtatandd sor

datok hekérése %
Sor lipusa
 Tablazat © Vaonal ™~ Lapdobés
 Sativeg " Fejlée @ Mem nyomistands sof
Megrevezés:

Megnevezés, idagen rpebii

A oazop keéplaber

B oszlop képlate

C osdop képlete

|
Betiitipus - | ﬂ

Teszhablak;

Betii beallitas eredmanye

XK Mégzam

Ugyan azokat a pontokat talaljuk meg mint a Tablazati tipusnal. Hasznalni is ugyan gy kell annyi
kilénbséggel, hogy ezek a sorok a nyomtatas soran nem jelennek meg. Igy belsé dsszefliggések
szamitasara kivaléan alkalmas, amelyeket nem kell nyomtatasban megjelenitentink.

Barmelyik Sor tipust is valasztottuk, a sor lezarasaként valasszuk a <Tarol> gombot.

A 6 képernydbre visszatérve nincs mas hatra, valasszuk a <Lista> gombot munkank eredményét
megnézni.

Ebben az ablakban meghatarozhatjuk nyomtatasunk tulajdonsagait.
Vélaszthatunk ezer forintra kerekitést, ez nagyon j6 lehet mérlegkészitésnél hiszen ott kdtelezé az
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ezer forintra kerekités. Célszer( lehet ez a valasztas akkor is, ha nagyon nagy 6sszegekkel kell
dolgoznunk és szeretnénk attekinthetébbé tenni kimutatasunkat.

Beallitasok valasztasa X
] o Liztazas ipusa
[ Az adatok ezer farntban jelenjenek meg * Havi  Napi
|ddizzak hanaptal honapig Eredmény
|E_ E {« Mypomtatora
M Sboallita " HTHML lapra
argobeallitas wlog -
(0.1 cm-ben] Fols |25 2] HTHL lap:
Bal Jobb |
T T [
Alsd |25 ;l X Meégzem | @ Bendben

Bedllithatjuk a margdkat, de célszerl megtartani a felajanlott beallitast.
Meghatarozhatjuk listank tipusat, akar Havi vagy Napi listarol legyen szo.

Amennyiben HTML formatumban szeretnénk nyomtatni, és latni akarjuk a képernyén is a fajl
tartalmat, akkor ne felejtsiik el bejeldini a HTML megjelenitd behivasa négyzetet

Amikor elvégeztik, illetve elfogadtuk a beallitasokat, valasszuk a <Rendben> gombot.

6.15 ROgzitési statisztika

Napjainkban az éldmunka a egyik legdragabb termelési tényez8, igy komoly sulyt kell fektetniink a
munkaidd minél jobb kihasznalasara. Fontos lehet kdnyvel6irodaknal az tgyfelekkel torténé
elszamolashoz annak ismerete, hogy mennyit dolgozott az adott cég kdnyvelésén a kdnyveld.
Ehhez ad hatékony segitséget ez a meniipont.

Adatrogzitészi statizztika

Ev[2000 =] Datumisk [20000107 Datumig: [20000212 Lista

= — A megadolt iddszakban TRHE
g ﬁﬁ;';: ¥ Mennyiiddt (ot a programban _ i |
[v Menny iddt toltott a konwwelésben
v A& konyveléshbe harpszor Epett be
[+ A& koryeelésbdl harpszar Mpett ki
¥ Osszesen hény adatot tralt be

Ebben az ablakban kivalaszthatjuk a szamunkra fontos informéciokat és a <Lista> gombra
kattintva megkapjuk a kivant statisztikai listat.
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Grafikus kimutatas

Grafikus kimutatas

Ez a fejezet egy rendkivil latvanyos, az utébbi id6kben a gazdasagi elemzéseknél egyre
komolyabb szerepet jatszo kimutatasi formardl - amelyet természetesen a programunk is tud
késziteni - sz06l. Ez a kimutatas, a grafikus kimutatas, amely rendkiviil egyszer(ivé teszi folyamatok
attekintését és igy munkankat is. Példaul szembeallithatjuk egymassal bevételeinket, kdltségeinket
és ezdltal lathatova tehet6 gazdalkodasunk eredménye, esetleges vesztesége.

Ezt a menipontot kozvetlendl a f6 menisorrél érhetjik el, szemben az eddig megismert legérdiilé
menukkel. Ez azért van igy, mert Ggy hissziik, hogy a felhasznaldk legalabb olyan hasznosnak
fogjak tartani ezt a lehetséget, mint amilyen lelkesedéssel a program fejleszt6i ezt megalkottak.
Ezért szerettik volna, hogy minél egyszerlibben, gyorsabban lehessen elérni e meniupontot.

A menipont kivalasztasa utan az aldbbi ablakot kapjuk:

Grafikus kimutatisok |

[X]

AP Tasl Lista neve Oszlopok. || 4P Tarsl
i!!ﬂ!lll

B, oot Kiadds £k, oot

@& ot & st

L

£ »

A taroh lista neve: Felivan:

Hapki Lty Bavted

Fejlec: Képlet:

Pénzi& Egpanleg wurnl 04" balag)

X tengely feliwata: Hinap

¥ tengely felirataz Font

Grafikkon jellege: Haw

Grafikon tipusa:  Dzzlopdiagram

Racgozas: Ham

dszske [0 ~[12 | & Kapargtie  whiErgha | Bl Liva | U e |

Ez az ablak két részbdl all.

Az 1. ablakban a fliggvény megnevezését allithatjuk be, kivalaszthatjuk a fliggvény tipusat (vonal-,
oszlop-, kér diagramm), és megadhatjuk a koordinata tengelyek feliratait.

Torol — eltavolithatjuk a mar foloslegessé valt grafikus kimutatasunkat.

Médosit — megvaltoztathatjuk a mar meglévé grafikonunk beallitasait

Bdvit — Uj grafikont hozhatunk létre

Lassuk az uj grafikon létrehozasat
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(]

Grafikon tulajdonsdgok

A tarolt kzta reve... .,

Fegéc: |F'&nzt-5| Egyerieg

BTl 1O Ly Loy
e Lo R |- (L

Grafikonelege: & . Eyas | Grafikon tipusa: Racsozas [

v Oszlopdiagram
" Vonaldiagram

" K.ordiagram

e 150
& Mégse

A térolt lista neve — ezt a nevet kételezd megadni, ez lesz az 0] grafikonunk neve.

Fejléc — a jobb érthet6ség véget szoktunk a listAnknak cimet adni, ezt lehet beirni ebbe a mezbébe.
X tengely felirata — a vizszintes tengely megnevezését irhatjuk ide.

Y tengely felirata — a fligg6leges tengely feliratat irhatjuk ide.

Grafikon tipusa - itt adhatjuk meg az Uj grafikon tipusat (oszlop-, vonal-, kér diagramm)

Réacsozas — a racsozas felirat melletti négyzetbe "pipat" téve segédracsot kérhetiink grafikonunkra,
ami segit pontosabba tenni az értékek leolvasasat.

A beallitasok elvégzése utan valasszuk a <Tarol> gombot.

A 2. ablakban a fliggvény tartalmat, hivatkozasait adhatjuk meg. Itt k6zoljik grafikonunkkal, mely
oszlopkdod adatait szeretnénk grafikusan abrazolni.

Toroél - eltavolithatjuk a mar foléslegessé valt fliggvényoszlopainkat
Médosit — megvaltoztathatjuk a mar meglévé fliggvényoszlopaink beallitasait
Bdvit — 0] figgvényoszlopot hozhatunk Iétre

Oszlop tulajdonsdgok
Felirat
K.eplet: |sum["|]4";t|:||;ig]
gum("'04" tol:ig)

Szir: J -
H 1anl
@ Mégsze

Felirat — ebben a mezében oszlopunknak nevet adhatunk

2004



Grafikus kimutatéas 58

8.2

Képlet — a képlet arra a oszlopszamra hivatkozas, amelyet abrazolni szeretnénk.
A képletek felépitése:
Sum("04";tol;ig)

Itt ebben a képletben, azt kérjiik, hogy listazza a program a 04-es oszlopkddon szerepl§
egyenlegeket.

A kifejezésben a "tol" a listazand6 id6szak kezdete az "ig" pedig az id6szak végét jelenti. Ezeket
az értékeket a lista inditdsakor veszi at a kimutatéas.

Szin —az = ikonra kattintva megvaltoztathatjuk az oszlop szinét, az altalunk valasztott szinekre.

A sziikséges mezd8k kivalasztasa, és a szinbeallitas elvégzése utan valasszuk a <Tarol> gombot,
és ezzel visszatériink a fémendre.

Most pedig listazzuk a képerny6re, vagy nyomtassuk ki amit beallitottunk.

Adjuk meg azt az id8szakot, amelyet grafikonunkkal abrazolni szeretnénk.

Majd ezt kdvetben valasszuk ki, hogy képerny8re kivanunk nyomtatni vagy

WME - f4jlba. A WMF f4jl, egy olyan képforma, amelyet barmely grafikus Windows alkalmazas
elfogad képként. Tehat példaul szeretnénk a grafikonunkat az idészaki pénzigyi jelentésiinkhéz
csatolni, akkor valasszuk ezt a format (ennél a valasztasnal listazaskor nem jelenik meg a
képernyén a kép.)

A sziikséges beallitasok elvégzése utan valasszuk a <Lista> gombot és maris kész a grafikonunk.

Tools rendszerek

Archiv adatok karbantartasa

Amikor a bizonylatok régzitésével végeztiink, a konyvelési tételeket letaroljuk a naplofékdnyvre
esetleg pénztarkdnyvre. Ennél a menipontnal van lehet6ség ezeknek az adatoknak a
maédositaséara.

A menipont kivalasztasa utan, a Mlveletek — Kényvelés meniipontban megismert régzitési
képernyé§ jelenik meg eléttiink. A kildnbség csupan annyi, hogy a naplé alatt lathatéak a
fékdnyvon letarolt tételek.

Fontos megemliteni, hogy csak a bizonylatszam, a pénztarbizonylat szam, a hivatkozasi szam és
a megjeqgyzés rovat médosithat6 az archiv allomanyban, a tdbbi tételt ellenkdnyveléssel kell
javitani.

A megjelend als6 ablakban kattintsunk a médositani kivant sorra, azon a soron megjelenik a "kék
csik", ezutan kattintsunk a <Mddosit> ikonra, majd a sziikséges mddositasokat elvégezve,
munkéankat fejezzik be a <Tarol> ikonnal.

Rendezett szamlak kipontozasa

A menipont célja, hogy a rendezetté valt tételek jelélést kapjanak az adatbazisban. A kényvelés
soran, amikor a hivatkozasi szamnal segitséget kériink, akkor azokat a tételeket kinalja fel,
amelyek nem kaptak jel6lést, ezért ennek a meniipontnak a futtataséat célszer( gyakran elvégezni.
igy nem kell azok kozétt a tételek kozott is keresgetniink amelyet mar kiegyenlitettek.
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8.3

8.4

8.5

8.6

Archiv és fékonyvi torzs egyeztetése.

Ezt a menupontot minden esetben le kell futtatni, ha az archiv allomany és a f6kényvi kivonat
kozott eltérést észlel. Ennek oka kereshet6 allomany sérilésben, aramsziinet okozta tarolasi
probléma, hal6zati hiba, stb.

Indexelés

Minden adatallomanynak van egy meghatarozott kételezd elrendezése. Ahhoz, hogy ezek az
adatok mindig sértetlenil, megfeleld mindségben elérhetdek legyenek, az adatokat is karban kell
tartani. Erre szolgal az indexelés menupont.

Figyelem! Kérjuk vegye nagyon komolyan a figyelmeztetést, hogy még véletlenill se hasznélja mas
felhasznal6 a program allomanyait, mert ennek figyelmen kivil hagyasaval a vart eredmény nem
kovetkezik be!

Archiv adatok épségének ellen6rzése

Ez a menupont, ahogy a menupont elnevezése is utal ra, az archiv allomanyok, tehat azok,
amelyekbdl listaink, bevallasaink késziilnek, karbantartasara szolgal. Erdemes tehat rendszeresen
ellendrizni 6ket.

A menlpont kivalasztasa utan az ellenérzés azonnal megkezdédik. Amennyiben az ellenérzés
hibatizenetet kiildene felénk, kérjiuk prébalja meg, az Indexelés menipont futtatasat. Amennyiben
ez nem vezetne eredményre, kérjik forduljon bizalommal a program készit6ihez, ahol
munkatarsaink 6rommel allnak az On rendelkezésére.

Evnyitashoz paraméter allomany

Ebben a meniipontban van lehetoségiink egyénileg testre szabott kdnyvelési oszlopokkal,
automata kontirkédokkal megnyitni az Gjonan Iétrehozott cégeinket.

Segédlet a program hasznéalatahoz

Afa konyvelése

A halasztott Afa kényvelése.
¢ afizetend§ és levonhat6 afa fizetése ill. levonhat6saga a teljesités napjan - tehat nem a
pénziigyi rendezés napjan - valik esedékessé
¢ afizetend6 afa esetében a kiegyenlitetlen szamlak utan az afa fizetési kotelezettség a
torvényben meghatarozott nap utan keletkezik.

A fentieknek megfeleléen a programban "specialisan" kell halasztottan tortént kiegyenlitést
konyvelni, hogy a listan helyes eredményt kapjunk.

Az atutalasos szamla rogzitése minden esetben a Folyészamla felvitele meniipontban torténik.
A kiegyenlitésnél azonban mas AFA oszlopszamra torténik a kiegyenlités, ha késedelmes a
kiegyenlités.

Erre két médszer kinalkozik, amib6él az egyik -talan az egyszer(ibb- a paraméterezésben mar
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benne van, mig a masodik eseteben médositani kell a kdnyvelési oszlopokat.
Az éaltalunk kinalt megoldasban az alabbi elvet kell kdvetni:

Vev(d esetében:

El6iras: Afa oszlopa: pl.:0925 )

Kiegyenlités:  Afa oszlopa 30 napon belil: pl.:0925 -25%-0s Afa
Afa oszlopa 30 napon tdl: pl.:0902 -15%-0s Afa

Szallité esetében:

El6iras: Afa oszlopa: pl.:1625 )

Kiegyenlités: pl.:0903 -25%-0s Afa

Konpvelés Yevd

Szalite |

Partner: Ivevﬁ 2

Teliesités datuma: |2DD4.11.03 Ezed. kelte: |2DD4.11.1D
Bizonyplatzzam: IEEI?S

Kionyveléskor AFA oszlop: IDS'IE AFA % | 15,00

Konyvelési ozzlop: ID'I |
Brutto: I 90 000,00

=i | xMégsem_@ Tl |@Madosnl@ Bisvit |

Partner |Te|i.déturna |Esed.kelte |Eiz.szém |Afa oszl.lAfa‘Z |K6n_l,Jv.|Brutt6 |;
| |wevtid 2004.11.01 20041110 8/65& 0925 25,00 010 50 000,00
Breie  laniiis lameriio |

|

P

Mindkét tétel esetében a 09-as féoszlopot adtuk meg az Afa oszlopnak az eléiras konyvelésekor.
Tételezzik fel, hogy a masodik tételt 30 napon tul fogja a vevo kiegyenliteni. Ezt a Kényvelés fllon
mas Afa oszlopra kell kényvelni, hogy elkiléniljon a tétel az Afa listazaskor.

Az idGben kiegyenlitett tételt a 0925-6s Afa oszlopra koényveltiik, mig a késve utaltat a 0902-es,
erre a célra kialakitott Afa oszlopra.
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! Konpvelés

Konpvelés

Wiz | Sl |

Fidk | 1 - fick

j Pénztar egyen.l 0,00 Bank egyen.l 190 000.00 Bizszam. ':isszl 50 000,00 |

Konyvelés ho/nap:
Tart./ Koy oszlop:

Bizonylatzzam:

Partner/Hiv. szam:

Megnev_/Megjegy.:

Brutté/afa z;alap;ara|

Iﬁlﬁ Automata kuntilkéd:l

|D1D1 IU?U'I Afa oszlop: (0902  Telj. dituma: |2DD4.‘I2.15
|45 Pénztar/Bank hszém:ISJS

Ivevﬁ 2 |55£?a

n.00 s nnd nnn |

Kérdés

010 |07

0925 |22

Tip|  Hiv szém | Teli. détum |

Bruttd

Kiegyenlitett &= kiegyenltettien szémlak. .

E ) ) A zzamla teliesités és kiegyenlitése kozott iddpont meghaladta alz) 30 napot!
E Téral I x Meégzem || Funkaszzam

2004.11.03

thd

A program ilyen esetben segitségil jelezni fogja, hogy a kiegyenlités 30 napon tul tortenik.
Ahhoz, hogy a lista helyes értékekeket mutasson, csak azokat az Afa oszlopokat soroljuk fel, amire
a készpénzes, illetve a pontos id6ben utalt folydszamlas tételeket konyveltik.

Analitikus AFA nyilvantartas

|»

| |

Ev |2EIE|4 "I

Liztdzandd partherek

* Weyik

 Szélitdk

|dinteryallum
Kezdd datum:

Befejezo datum:

[ Szallitdi analitika regjelenitése

Sorolia fel azokat az &

Szallitdi analitika kezdete:

AFA z&r4s datuma;

1001
123

|2DD4. 01.01.
|2DD!-1.‘I 1.30.

F& oszlopokat, amelyeket ki akar gylijten:

|DSE|5,DS15,IJS25.

Halagztas napjainak zzama;

Iﬁ Myamtatés

i+ Képemybe

— Lizta fajta
* Fészletes lista £ Osszesitett lista
= HTHML Falba
i Somend
@ AFakulosanként " Textfaiba

= AFAoszloponkenti

0902 AFA 15% esedékesség utdn
n 0903 AFA 25% esedékezség Utan
0905 AFa 5%

0915 AFA 15%

| [0925 AFa 25%
|16 | LEWONHATO ARA

1601 &F& 5% kiegyenlités
1602 &F4 15% kiegyenlités

|| 1603 AFa 25% kiegyenlites
|| 1605 AFa 5%

1615 AFA 15%

|| 1625 AFa 25%

[]

| |

Vigyazat! Itt nem alkalmazhat6 a 03 f6oszlop &nmagaban mint gy(ijté oszlop, mert tartalmazza
azokat is amelyekre a késedelemes teljesitést kdnyveltiik és igy bizonyos tételek duplan

jelennének meg a listakon! A folydszamlabdl a halasztas miatt, a kényvelésbdl pedig a gy(ijtd

f6oszlop miatt je

lenne meg a tétel a listan.

A helyesen kivalogatott Afa oszlopok utan igy fog kinézni a listank:
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9.2

Prograrm: Mapld profYWiN32 1.aldal
Adathazisok Mfokodb M2004ana.dk
Lista készités datuma: 2004.11.28 oL
NAPLOFOKONYV
AFA NYILVANTARTAS
2004. 1001-1231

Kiomyvelt cég neve: Konywvelt cég adatai Adonyilvantartasi szam:
Afa szamlaszamok: 0905,0915,0925, Halasztas napjainak szama: 30
A szofhver regisiral falha szndidja:  DEMO viltozat

Telj.dat. Bizonylatszam Megnevezés AFAalap AFA% AFA Brutté érték
=30 2004.12.03 55/78 et 2 78 261,00 14,00 11 739,00 90 000,00
Kiomyveléshil: 15 % dfa Kulcs 0,00 0,00 0,00
Folydszamlabol: 78 261,00 11 739,00 90 000,00
ﬂFAahpésszesmu 78 261,00 11 739,00 90 000,00

041108 22 e 1 40 000,00 25,00 10000,00 A0 000,00
Kimpveléshil: 25 % afa kulcs 40 000,00 10 000,00 50 000,00
Folyoszamlabol: 0,00 0,00 0,00
AFA alap 0sszesen: 40 000,00 10 000,00 50 000,00
Kimyveléshil dssz.: 40 000,00 10 000,00 50 000,00
Folyészamlabol Gssz: 78 261,00 11 739,00 90 000,00
Osszesen: 118 261,00 21739,00 140 000,00

Az igy elkésziilt listak kilon jelezni fogjak azokat a tételeket, amelyek a folydszamlabdl lettek

listazva.

Vevd esetében >30- ami a halasztott napok szama, szallitok esetében pedig: FO

Vissza a kdnyvelésbe!

Vezérld rekord

Célszer( évvaltas id6szakaban az uj évnél az els6 hénapokat engedélyezni csak, és az

el6z86 évben ezeket letiltani. Ezzel elkerlljik azt a kellemetlen esetet amikor az évvaltast

elfelejetve belekdnyvellink az el6z6 évbe.

Vissza a vezérl6 rekordhoz
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